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(�#)*� . &�'� (��� (�#)*� 
�#������  !� /!��� (�� �#	B��� �, (�!;��  !� �A�� 5���#
���!����# ��B!��� �
��=# . E!;��# ���5D��� � �
�"��# (�
.��� 
��#, 3� %��.��� �

 (���;�����"�*�# E�# @
.�*� E#!;� 
�p #)� 5�� 3�#.  
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�: ١ا���� � ��ء ا�

 

 

 ���� �� �� ���	��	� ��  !�"��:  
�  ������� ��$����� @.�  !� /
.����7*�, ���
� 89I9 

�  qDp=# j��7*�G� ���
� 

� ������� ���#� ��	!;�� @.� �)�# /�
.� 

�  ���	����* ��(B!�"��� ()��# 

�  ���"�*� @
� (?�
;)Backstage) (/!� (�2��( 

�  
��#G�# E�#���� ���D� 3� %��B����)� (?!.���� 

� (B!�"��� ������� ����� 
��	� %2�*
  !� /
.��� 

� E*���� ��#�� �� 0#�	��� ����� 

� ���.� F� q#+#� 3�#�# ���
 3��#�. 

� ������� ����� 
#
� (�!� ���.� 

� "�*�# j��(?+�� $�
� ���  

�  j��(2�)�#  /!�����!.��� 

�  /!� ���"�*�����!.���  �� �	�!�3���#��� 

�  @�
.�*� %#�� ���#�	� /!�����!.���  

�  %������ �� �������!.��� &�+, %���6� 
'����� ����!.���# &�+, ��� %���6� 

'�����. 
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�ا�'Aوع � ١-١ا��رس��� 

 

 �D�,�� 5�  q�*��� ���
�� ��#*#
����89I9 ! �.>�7*�, ���
� 89I9  $��% &����'
�����'� $� �(  ��7��#, ��#*#
���� ��?��;� (�#��� .  !� 
����� ��� ����� ��	

 �)!�A'� �� 5����*�� ��?�*� ��.>��� E��#?�� �� ��.� $����# ��"�*��� ()��# �� ���*	�
���� �� s
*1�.  

  
 ���� �� �= ������"�*� 
�7*�, ��� )������� ���#� �
��= ���
� �� t
�p #, ( ��
 5
#.'� �������1� ��= (��A!� (�.� �#�� �� ���
��� 5!�  ���#� ���
� ��"�*� �� 5G #,

����, q!?� D� 4%�� �� ������� ! j�	��� ��� �� ��
�+� ��?.� ������� ���#� �#�� �� F,
�)?��;�# �)����� . F, 6=) �� /#* �#��� (�� �� 5��� ��?.>��� ������� ���#� (2$��

�	�# ��# �� ��.� %�.� ���� ���#!.�!� (��
� &�$�,  �= (��A!� .� �u� ��,7*�, ���
� 
89I9  ;*#���� ��"�*�!�  �	 q��*�� �� 
+�, i��� 0#�*���E�*����#  %#	 (;�*� (�
.�

 5?�
; �� �#��* 4������� ���#� %�� (�B�� E*��� ���� ���
��� �	, &�'�#5������	�.  
  

 7��#, (�#��� �� ��
��� ���)� ��#*#
���� ����89I9  �� s
*1� %�.!� v�)� 5!.���
 �� ��$� �#� 5��# 4���,&�.�� ��.� �?� 4� ������� ���#� ���*�*, _	B�#7*�, ���
� 

89I9.  

 H؟ ا�$�#� AE#�� F��(A� 12و�!D2 أآ��� 
 

 �.>���#
��*�, ��#* 789I9 = ���
��
�� ������� ����� . �#�� �� ���.� ������� _ ��=
, #, �� ���#!.��� t�� ��$"� -
��# 4���
���� . ��#)��		  %#����� �	, ���#!.�

 ���#!.���)� q!.�� 6 �� #, �)� ���.��� #, ���	1� #, 0
"G� %#����� . %#��� �	,#
� ���.�� #, ���#!.��� (�?;� (?�
;� ��.� �).���� �� 4�)  !� %������ %�'� �)��= 
�'�

 �),�����' $� �(. 7
��� ��� �� ��?	6 ��	!;���� 5!� @
.�**#.  
  

 ���#7*�, ���
� ����� ����� �� ������� %�!	�# 
�
	�# %�"�� .#w� ��"�*
�D.�*6��� H�
"�*6  %#����� �� ���#!.������*6��  !� �	��� 
��.� . �������#
���"�*�  H�#���� (!)* (!�*#@�
.�*6 ������� %��.�# %�"�= #, .� ����#7*�, ���
� 
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 &�'=�����	 )/C#� %�� (�#* 3�
�� ��.��� 4%+� (�����6�� ���  !� �� ��
�#�� ����
������� �����.  

$����#  5��� 7��#G� (�$	89I9 � ������= �� ���.����;�
  4���
��� ��� ����� �� ���
 5��� %�.��(��" ��#�
�' )(SHAREPOINT  (**~��� �� ����"�*�!� j��� ���� (.*#���

 ���#!.��� (�
�'�# ;�
���"�*�� -$�
� ���".   
  

  ؟ ٢٠١٠ �F��(A أآ�Hا�$�#� 12  ��
  

 4��� %�'�#�
#w; � ������� ��$����7*�, ���
� 89I9 ��� ���"�*� (�#)*����
 .
 ��� %�'� 7*�G 
�"G� 
����� ��� E*��#�>� ��"�*�� �� Ep
� -���# �
�"�� ;*#�

 5���# ������� 3�����	�� (;*#����# �
�A��� ��**~��� E*�� . ��$���� 5!� �� ���.��#
 �)B� �� �)�.��;�� 5, 6= 4%����� ��� q�;  ;"�� %�� (����= %#	 �� ���#7*�, ���
�.  

  
 

)�*��  )�*�� ��?�*��� �� (�#��� �� �
���  ����  !� �)?��;� ����
 ����?� (�2
��� 
��.��������� . ��	  !� q�*��� ��� %��'�

 ��
�+1�# (����, ��)��## (#!� ��;;"�_�� . H�
�= %�.�
 �� ���*�� t��7*�, ���
� 89I9  _��"�  !��� H���

#%)*,# s
*, �
#�� 
�
�?��� . ���*�� 5!� %#��*#��?	6  ��
%����� ���.  

 �����'� $� �( )���	
 +  �,��% ��-���

���	�. )��/  

(��#��� %���G� �� ,$��� 6 &$� �
��� �.>� . ��"�*� ��	
 ��**~��� �� ���.�� �)2���, 3���� (�$�
��� �
��� ����#�

� 
'# 3����� (!)*# (.�
* (!�*# �)#� �)�BC#�#���#!.�� .
  !� �$��� ����� ����� q�*�  !� 7*�G� ���
� %��'�#
 ����#��� 5!�  �= �)����� ���#� 
' �)�� j��w� ���� �
���

 %�'� ���#!.��� (�
�'� �� ��$�� �
'�����%�.�.  

$��� ����� ���/	 !0�'  
 

 

 

 �.>�������  �
B�' &�$�,� %�� �� ���	>�B�# ������ ��"�*�� ��
���	>� (�)� . #
����� ���	# �, 3�# %����� ��� q�; $#����

# �)�� �
��� �
#�� F�'� (B�C# -�~��ُ ت���SQL ��	 
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 �� � ا	����� ا����م��A� %D" �� �)!�.B� ���� ����#;#
'�� 
5����� ����?� (;��
��� .# %#	 
+�, /
.�*SQL ��	 

  .�����%6	?�� �� ��� � ا	����� ا����م

 ���
� +� �� ����
!,'�1	��  

 &�� �� %#��(������ ��4 ^� /��� 5���
  ��"�*� ����
������� �� (��
� &�$�,  !� -#�	��.  $���� ��	 ���
�

7*�, 89I9  ��.�3*#>�  %#?	�� ����?�*� (���>���  %.��
 (�!��= &�' %#����q�* ��� 
�+�� s
*, �
#�� -
�� . ���#

.�**%#���� &�� (�!�� %����� ��� �� ��?	6 @.   

!��
2� �����	   
��.�
�
�?��� ;(?�
  ������� ����� �� ������� @
.� (?�
;�
@
.!� (!)* . 
�
�?��� ��"�*w� �� ����#
�)C�  �D.�*� �2��

)���#!.��� ��?w� ���� ������� ����� �� E!;>� %�~* 4 %��*  !�
%�+��� 4", �� ���
 7
�� 
)'� ��.����� ��899: �" ( 
�
�?���

 7*�, ��89I9 ��?w� �;
'�� q�*���4 # �.� F, ��� ����
���
�*�  
���� ������ %D" �� ���	>����D.�*�  ���
�� �#��
 /!�"�
���.��� @.�  !� �����6��. )%�+��� %��*  !�4  ����
 ���	� �� %�, ���� ��.����� 3���I9,999 
6#� � �#!��

�	G�.(                         


�Jت +�*�ة ا�	��)�ت �Kا�������   
 

 /�1��������� ���#� 3��� ()��'�� (�*�*, 
��� �� �
�A� #, �
��� ��� ��)� . �"1�
 %�+��� %��*  !�(�*�*, �
C ������� ���#� �� (��"�*>��� ��	!;��!� . �*
�� �� 
��

������ ������:  
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��
�   �.>� 
A�, %?	��&$� ������� ����� �� .��# ��	>��� &�$�G� �	, ��
� �� ���#!.����
 %+� #, F�!� #,  #, ��
�� @.�� 3�
� &�$�G�

������� �� 0
"G� .#� �#��� �#�� %�  ����, ������ �*
�� ��
# �������� s# 7B�.� ��� 4�#�� F,  �� �	�#�� �#�.�� �������

����
, ;? . �*� %#?	�� 3���� �#�� �, �A��#F� _�" $���.  
  

�  ������  !� -#�	�  %#?	!� ��#�� (+D+. 
� 34�51  !� -#�	� ��#�� )
�.��# �*6�. ( 

   

����   %�*�� �� �
��� #, %?	 �� (�#����� %#?	(.��>�  /� ��
�	�#.  

�  %#����I  !� -#�	� )7( �D�*4 F�� ��	 (��� )7( < =

B�. 

� G�_�"'  !� -#�	� �D�* (+D+.  

�����  /�1�� %#���� �� 
B� #,  ,
+�  �� �D�*��) .�.>� ��%#�� �#�� 
���#!.� �2�+�*=4 ���# j�*�  F�E�#�� "���#� "����� �������(. 

# ����� ����� ��� %#����� 3���� �#�� �, �A���  ."�_ �F ���� ا

�  ������ #�� �� �
���% �
�-. 
� 4�513 -�
� %#�� �� �
��� . 
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�����' $� �(  ������� ����� /�1�� �� %#�� #,  %#����� �� ���.�� . %��  ;.>�#
�)� _�" �*� ��.>� 3�#� �� ����� �����4  ��B!� 3��� %+� ������
�)� _�" /
.� �)� �#�� �, �A�� �!����.  

 ���� �*
�� ����;�*���4  -#�	������� ��������#��  !� � :����� 
� #4�516 .  

7�����   %�.!� H�#��� ��"�*>� %#���� �� ������� 3�(��� (��# (�#)*� .
 �� ����#w� �� H����� ��"�*���
� 7*�, ���?�
;�� �� F?�
;� 
���������:  
• 
)C>� �, ���� �� H�#��	�# %�*  �� ������� �����

��"�*�!�  ���	�# ��#  @
.� 5��#��
�
	� #, �������.  
• j���  ��"�*�!� H�#���%�"�^�  �� ����� ����� �	�# %�*

���	  !� �D� ������� ����?�.  

�8�	�6  ������� �����  !� i
;>� %�~* #� �D.�*6� . �� ���# 5���#
���D.�*6� :&�
�=# ���	�.  

• ��.�� �?�# ������� @
�# H�
"�*�� ���	� �D.�*� �#?� 

�	���.  

•  ��.>� &�
�= �D.�*�3���  (?!.���� ������� 
��.�� �D.�*6�
 -�~�#  !� ���!�.�� �� s�#G� @.�� $
B�� �� s#
�������.  (���� �D.�*6� ��"�*>� 5���#)(2�.� ( /�	 #,

  !� ��"�*w� �, ����# ������� �	�# %#�� �� 
+�, #,
������� �����.  

����	�   �.>��� F?�
; 
�
?�(�!�' ������� @
.�. �D.�*�� �2��� ����# .
 ����#  !� 
�
�?��� ����� �,>� ��;;"�# ����*	# ���"!

5�� �� 
+�,#4  �������  !� &���D.�*6� �� (.��
�� .#��� �� 4��
 #, (���;!� (�*�� (�)� ����*� %�' �� (�!�'�� 
�
�?��� 3�
�

�� �)��*
= #, 
������ �#
����� ��
��� q�
;.  
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 ��� �� �
+�� ��"�*� ��	!;���� t�)� q!?� 6 ���# 4t
���� ��
��� ��2�� q�* �� #��� ��
E!� 
)C �� (�
*� ��
����*# %�����.   

Hا�آ� F��(A� قMNوإ O�2  
 

 7*�, ��#*#
���� %�A'� &���89I9  ,���  !� 
?��� ��←  ���
��� (��� ← 
#, ��#*#
������ 7Microsoft Office ←  ��#*#
���� 7*�,89I9 Microsoft 

Access 2010:  

 

  

 �#�� ��#5��� � $�
7*�, ���
� 89I9  �E����� j;*  !� H#�$��� 
?��� �� �2�.�
���
��� %�A'�� $�
��  !�:  
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#  !� %�.�� �� &�)��� %�	7*�, ���
�  !� 
?��� ���
��� q!p, 4i��B�  
�	G� 
$��
 (�#!.�� 0
*��� (�#�$�� ������!�:  

 

 

 qDp= 5���#7*�, ���
�  
?���  !���#��F  /!��� ��# �+�&�)= q#� 
?��: 
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 أ�����ت ا�!ا ��: ٢-١ا��رس 

���>� )��#F 7*�, 89I9  (����� ���� ��# s
*1� �)��= %#�#��# �)	�� .# ���
 &�$�G�  �= 7
��� ��� ��(B!�"��� �()��#!  %�� (�B�� @
.�**# �	�# %��)� . 5���#

 �� 
�+��� ��� 7
��� ��� �� �!.�!� ��#���@
.�**  %��B�� �#�� %�
+�,  %D" ��
0#�	� #����
�� %����� ���.  

  


2Backstage )S�� A* ��#AQض � ا�T�+( 
 

 j�� ��7*�, ���
�  /!��� @
� (?�
; 
)C�# ���2�?!� /!��� (�2�� j�B� 4�
� %#G
Backstage .# _2��"�� @
.� #, �)� %�.!� ��= ����� ����� 
���"� 5��� 4�� ��

(���	�� (	#�B��� ������� ����?� (?!.����:  
 

 
 

� ���
� (�B!" ������= %��.� ����, 5���  !� ;A��� %D" �� 7*�, ��#*#
���
"��
��") " ���� (�!B*�� (�#�$�� �� ( /!� (�2�� @
.� (�*�2
 q;�� (+D+ 5���#

Backstage ��u� #	��  !� ��#:    

I . /!��� �
��= 5���  !� ��������	��� 
��#,  /!� 3� %�.��� 4���	�� ������� �����
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���
���#   /!� j��#�#�#� #���=�� ���%��.� �7*�, ���
� . 
�#��# �� (�2��
 ������� ����� ��B!���?��* (��"�*��� %�)*� @
A� ��)��= s#�
�.  

8 .E��#?��   
�#��������� ���#� E��#� ��?�*� ��.>���  3� ���"�*D�7*�, ���
� .
��!�#  ����� &�'^� ��� ����� ��������"�*�� 7*�, ���
� 4� /#*

 ��"�*�5!� 
��#G�: 

 

5���^� ��� ���
�#���� E��#?�� jB�� -#!.�� &$  ���+� %�	 ���
�
7*�, 
�#������  !� . -#�	� ��	 @.�E��#?��   !� 4(��
� ��2�

 j���B� ��"�*� ��)�#q��*��  ��� �� %?�!� (�*�2
�� (	B���# ���G�#
(B!�"��� E��#?��.  

 �� ��,!B*�� &$���� 4� (���	�� E��#?�� @�
.�*� 5���(	�����  
��
Office.com4  ��#*#
���� (��#�# �
'������
�6�  !� . ��� ��	

� �#
"� �#��"�*� ��1', E��#�# (��"� E��#� 5��7*�, ���
� 
5�� �� 
+�,#.  

�. _2��"
������� �����  


)C�  �� ������� ����� E��#?� (?!.���� %���B�������)�
�"� � .�  !.
 ����� ����� ����� &�'= �� 4%�+��� %��*E���  !� ���*6�� 

G����	4 ���� 5���  &�'= %�� 3�#��� CB	# ������� ����� �*� 
��A�
 ������� ����� /!�(���	��.  
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!ا ���)AVة *���  

 E��� %+� 4������� ����� /!� j�� �����	, -���  F��,
��?��* 4(������ �
#��� 5� 
)C�:  
 

 
 

I . ��#�, ;�
'
3�
*�� %#�#�� 

  ���� (�#!.�� (�#�$�� �� 3�
*�� %#�#�� ��#�, ;�
' 3?�
�;�� .
  !� ;�
'�� ��� -#�	� ��	 (��">�# (�
�'� ��)�  !� %��'��

����
� ���� 
��#G� �C.� ����
?� . ;�
' @
.�* /#*# ��#�,
�*?�� �� 3�
*�� %#�#��  %����� ��� �� ������.  

8 .����#����  ��"�*�#7*�, ���
� 89I9  �2�#?�� (�2�� �� ���#� 4����#����
(���!?��� 
��#G�# .��� 5!� -#�	� ��	� 
��#, ���#���  !� ����#
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 (��"�*��� 5!� %+� ;�
'�� �� (�����)�.(  
)C� �� 4����	1� 4�����	 ��"�*>��� �2����  !� �����6��# 
 ��'��'	�

!�(���� . F�#  !� �2���� 5�� 3� %��.�!� 
��#G� 5!� ��#>$#
��?	6 �)�.� @
.�** ���# 4_#�"��.  

 

� .;�
'��   
��#G� 
)C�(;��
>��� ��#�� %��(  ��E���� ���. # @.� 5!�
 
��#G�(!!C>� ���! 4-���
�� �#���  (�*�� 
�p �), �.�q��;�!� 

���	�� ��#�� ��. ��"�*w� ���#  �= H��	� 4
���"�  #, ���#!.���
 �2�� 3� %�.��5!� ��"�*� �, ���� -��� 
��#G�.  

a . ;�
'%2�*
��  ��� %�.�  ;�
' %2�*
��F�����  !�  
�p �#�� �� 
��� %#	
 (����  ������� ����� /!��)��"�*� ���� .# �#�� �� ����p

 
��	����� /!� j�� %+� 4-#�+ 
�G  -���# 4F� q#+#� 
�p 3�#�
������ 7
��� �� F�
.�* /#* . �, �.� 6#7*�, ���
� 

 �����)��� %#	 5)��� ���� 45�� �� �6�� ���# ��
��	��� 
�+�
/!��� ���G (!��	���.  

  
 �� 5��� -��� 
�, #, 
$  !� %2�*
�� ;�
' -#�	� �� ����#


��	��� �� q?	���. Dp= 
$ ����, 5���# q)× ( �� �#�#�
 ;�
' �B"� -��� ('�'!� 
*�G� E����%2�*
��  ��&�)�6�  ��


��	��� 3� %��.���. 
  

� .%?��� &$�  >�%?��� &$� ��"�*  @
.� 3� %�.��# F� �	���#�� ��2��
�� ��� ������� ����� �� (B!�"� 45�� �� H�����# %#�����

���D.�*6�# 
�
�?���# . �
#��#���(���
 4 %?��� &$� �#��
(�	��#��� �
#��� �� ��� ;����� �B"� .# &$��� ��� @
.�

 
?� 4F���#�	�#j�� 
$  !�/s�
���� ;�
' qDp= ): ( 
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���	G� E��� �� ��#�#��� ��2���� @.� ��# . ��#� ��	

 H����� �� ���#)���	G� (�2��# ��	�� %���B� ( (*�"#
�
�
�?.  

` .%�.�� (	�*�   %��B�� ������ ��� ��������� ����?� (B!�"��� ��2���� 3� .
 H����� �����# ������� 
��A�� %#����� @
�# j�� 5���

5�� �� 
+�,# 4���D.�*6� &��# 
�
�?���#.  
 

 %�.�� (	�*� �� i#�B� �2�� %� 
)C�#�#.�� (��#�� 
��� .
� �� 4%�+��� %��*  !�G� E�� H�#� j�� 5��� 4���	

%?��� &$� ���"�*�� 
�
?�# .# 5��� ��2���� j�� %�	 ��
��2���� 5!� ��� %?��� �2���� (��#��  !� 
?�� q�
; ��:  

 

 
 

 ��� !� ;A���� (��
B�� ��2���� qDp= ����  
$)x (  !�

�*� 2���� ����#���� (	#�B���.  

: .�� ;�
'���#!.�  
  

 ���� ;�
'����#!.�� ('�'!� �!B*�� &$��� %#;  !� . ��	
 ��?w�>&���	�=�� ��b#���	 ���	�� �2����# ������� ����� �� (
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 (��	#�D.�*6� 5�� 
�p# 4%��B���� 
�����.  

� .
��#G� @
�  
  

5��� ��  ��, (�#�$�� 0
*��� � ���#!.��� ;�
' 
��#, 
��"�*w� %����!� �� ���  q
;�� @#
.���� �
�#��B!�"�( %�� 
�2�� ����� ����� .��	 �#�B��  @#
.�� 5!��� �2�� 

"u �#%�'  @
�  !� @#
.�� %��'� 4����� �2��

 4�2��!� �!"���� ������� @
�# %������5�� 
�p#.  

  

  ���4ام *��Mت ا��	!#W ا�������إ
  

 �1� �!. ���7*�, ���
� 89I9 �#?�� �� �6�� ����#���� ��"�*� (��
B�� �2�#?��# �2
(���!?��� . ��	����$�� 
)C ���
� %*�= %D" ��  j�� �� ����#�� 3�
,7*�, ���
� 
89I9  ��#"/!� "#"(�*�2
�� (	B��� "#"&�'= "#"(��
�" ����� "#"������� ����� ��#�,:"  

  
 

 
 

=@
.�*  (��#�� @
�"(�*�2
�� (	B��� " 
��#G� �C.�  !� -#�	� ����#� 
+�G
����"�*�:  

 

 
 

 -#�	���#�� %�(   !� 
��#,(�Cw�  ���� ���� . �� ���#��� (+D+ (C	D� 5���#
(��#���� 5!�: "@
.�� q
; "#"(C��	�� "#"(�B��# $
�" .
�,  !� (�#��� %� -#�	� ��	 

 #,��� ���� .wC �!!-���
�� �#!��� 
��#G� @.�  (�6�!��),  !�  
�p"�*�� (	��� �� ���
���	�� ��#�� . ��# �� ���"�*�� (	��� �#�� �� �), 6= �2�� 3� %�.��F���  ���"�*�5!� 


��#G�.  
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w� $�#� /�# 
��#G� �� ���.�� 
)C 
�
�� %�	�)�#� 7#���� 
'~� ./�#�� 5��  ���# 
"!1�1� :���	" .� 4%�+��� %��*  !.�=  !� �B�#  %#�� 
�,�� �#�#��� ��� (�#��� %#��

&�'= (��#���4  
)C�(������ ('�'�� j��!�:  
 

 
 

 -#�	� (C��	�� (�#��� %+� 4���#����� @.� ����#��( "(�*�2
�� (	B��� " ���5 �; ��
0
*���  !B*�� (�#�$��:  

 

 
 


$  !� 
?,  /2�C#�� �� ��$��� 
�#� ���� ������ 
�� #, 
�#	 3�
� j�B� 
��" �� 
+�,
 �� (��?���
'��;� . j�B� ��	 
$ 
��"�� _�"��� 4(C��	�� �� ��)��� &$ %�.�� j��w� ����#

 3�("#*��� ��2����# _?��. # _?�� �� ��$��� �!.� /#*# ("#*��� ��2���� ��# ��
q	6 .  

    ا��	!#	�ت ا����+��ا���4ام 
  

 4���	, C	D� 
#)C @.�# ����#�����)2�B�"� B!�"� ��2�� 3� %�.�� �� �� ( ���
�
7*�, . t��  �*�#����#����  ��'��'	!�(���  �)G 6 
)C� 6= �� %�.�� ��
�;=  �2��
���	>�.   

 4%�+��� %��*  !��= 	���  0
� 4(p
�� ����� ����� 
#)C %?��� &$� �� ���� %#��
%�.�� (	�*�# . 4������� (�
# @
� �� %#���� ��� 
)C�#%��.� �� 5��� ����# 

 �� �
'��� ���������%#�� . ������* �����#�� 
#)C 0
� �, 5���# %��.�����	����  3�
�)���#�	�# %#�����:  
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 ��, @.� &�'= ���� �� %+� 0
"G� ��2����"H�#�"  #,"
�
?� " ����#���� �B�"� /#*
 %#���� ��#�G (����*��) %�	 %�.�� �� 5B�#��%#���� (#� ��
�p 
)C� �� ����#���� �

(����*��.  
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  	��)�ت+�*�ة ا� أ��ن ٣-١ا��رس 

�.>� �,�� 
�#������ 3���� , F��# !� %��'���# ������� ���#� 4 
+�, �	, 3���#��� �	�	�=
 �#����� ���.��. �	��, _�?�� (?!.���� ��
��� �����)�  (�#)�� (�
*#%���	6�# 

%�;�,# ���, 
�#������ ��"G� ��#��
  ��# ���	G� �� 
�+�G ��.�� -�A����##��#� �D� 

������ 5��' �� ��.���  !�, �??	 ����. 

F, ���# 
+~� 6 �� ���.��  ��������G� 
��� %�'�  !� -�
B�� ��"�*��� 4�)��� �� F, 6= 
�)B �, (���	 (�B�� ���#!.���.  �� @
.�** ��	7
��� ��� @.� ��
��	���  �� ����

��))��# %�.�� ��  3�7*�, ���
� #5���#!.� (���	  !� 5���*� ����.  

  

 *=� O�2 +�*�ة ا�	��)�ت V[MZ��A#YJZات +� 
 

 
�p 3�#� �� ������� ���#� j�� �� j�
G�  !� F��#�/#
.�  ����� j�� �� #, �����
��"�*�  ��"�*� ���	#� �� ���#��"�� ��&�
��� �� ��
�p #, #
����� 
��	� ( �� s# ��

%2�*
�� ;�
' �� . ������� ����� (�� j�� �� 
��	��� ��� 
)C� 4%�+��� %��*  !�
Northwind:  

 
 

5��� (����� ��
��	� 0
", � ���� 6 F1� ��B�7*�, ���
� �� ��B� &�
�= >���	� FG 
>�F��#  (�!��
�p �*���( #,  @.� �, #��� ��&�$�, /!� ����� ������� ��#?B� . ��� ������

 �, 7�� 
��	��� ��� 
)C�FG  /'� �����# (!�'�  &$� �G 
��	��� 
)C� �, ����
%������  �� �� ������� ����� �� ��	�.  

q!?!� ���� 6 !>� �?!��� ��
��	��� t�� � ��=# 5���"� 7��5����	� .�^ � 4%2�*
 �)��#
�	�� ��
#)C E�* ��.   
�  �==�!�*�  �� /!���_"' -, 51� t
�", 4�)��# /!��� j�B� �, %�� (!�'�. 
�  4/!��� �1'� ��1�� 
�p �� �=�� ����*��� E!;�  �� ���#!.��� ���#�#�� �*�

5�**~� 4%	�� ����=# (!�'��� _�"'�  !� ��
��� �)^�. 
�  ��� �= ���G� ������=���� (����  ��)� q��;���)�.w� 6# � 
�G�� ���2��&�*�.( 
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�E/ ا�J�!ىZ 

�=  ����1�� ��, �� F	�B� �#?� -��� ������� ����� /!� � -��� _"'�� �� q+� 5, #, ���
 %*
, ����� 
$  !� ;A�� /!��� 0#�	���%2�*
�� ;�
' �� . (.��;  !� �����6��#

 0#�	��� -�~� �#�	  �� 
$�� ���  !� ;A���,(B!�"� 
#�  .  
%�+��� %��*  !.�4 �=  j�B� ���%�+� � ���� ����� ����?Northwind Traders )�
#  ��#

(�
�����( ���� 4%2�*
�� ;�
' 
#)C C	D� .@
A�# ����� ����� %����� ���"�*6��� 
5!�;A�� 4   !�0#�	��� ����� .)# j�B����� %�+� (�.� ������� ����� t�� ;A�� 4  !�

������ : /!�←   ����← �� H���  E��#?←   !� ;A��E��� Northwind  ← &�'=(.  
 

 
 

 
�"w�7*�, ���
�  40#�	��� �����  !� 
?�� �
����1 /!��� ��)� q+� 5 ���"�*= j��� ���
(��
��� ��A�  #
����� ���	##(B!�"��� .# ��
#� 5��� /#* �BC#� �	, (B�� H#�#��

Northwind Traders  )(�
����� ��# �
# (����#������� ����� ���"�*�� & :  
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/!��� j��  �� (������#4 >� ��	7*�, ���
� �� ��� /!�� q#+#� F?�+# F,  !� ��.>����) .
���  �.�,�.>� F  /!���F��� "��� " 5G, �
�",# F	�B� �� �������F���#�	� �4   �	�=# 

 �� /!��� ���3�#� F� q#+#� 
�p . E�
� ���# /#* @
.�*# �)� q#+#��� q2�+#�� 5���
�)� q#+#��� 3��#���.  

  

��+Aل ا��!ا+�: ا�![  

-�~�  3���#��� @
p 7B (���
�� 3���#���(�;"�� #,  ���)'����"�� �$
���� ����.��� : ����
 ��	��� &�' (�#� ��	� #, �� _"' (�#�4  ��.��#� ��#� 6 F, ��	 ;����� ��)��'��
���
B� ��B!�"� .
�G�� F��� � (�*���(���
�� 3���#�! .3� , ���
�� 3��#��� q��;� s#�#� �

%����� ��� q�; H
�"(��A!� ;�*� ,����� �, 6= 4.  
�= ��  F��' �� &$� (�
'w� %*
 ���#
���=(*�*	 ���#!.����� 4 �;� ����� 3���#��� q

 ���� ��B!���  !� (���
���)2�'^� �#?�. �%�+��� %��*  !.��� 4 ���"�*� �= 5 ���
�
7*�, , 4�
#��� ���#!.� ��C�� %*
� ����#!.���  %�'�� /C#�� ���(**~��� �� 
". 
 ��	 ����= �����$)�G� �>� ���� (���	�� ���)' CB	 �
B�' 5B� ���5.��#� . 5� 0
� �^�
 �
B�'5.��#� �
#�� 	�	�(4 u� ��"�*��� 5�� �.� �#�� ��	 4(!�'� 5��� ��#� D� 
"

�
#��� ���#!.� ���"�*=  !� 
��� . �
#�� 5.��#� �
B�' 5� -
�� �� �^� 45�� 3�#
 5� ���#�	��� E�	 
���"= �� 
"u� ��"�*�!� ����� 4(	�	�) ���
 #, 5��	�

5��*	! .(  
 @
.� �� ����#, E�#��� %�.� (���	��  (B!�"����7*�, ���
�  q�
; ��q�+#��� $�
�4 

 -���
.�* /#*F� 7
��� t�� �� �?	6  .  
  

 ]!ل ا�!ا+: ا�![!ق ���

 51� 
#�� /C#� %��?�*=# %�*
^� �#?�# t
��� F�
' 0����#� %�'� ��B!� .�#?� 
���
� G� 5
��	�� 7*�, �!�� �� ������� ����� ��B!� �_�"  5
�'���# �  !� -#�	

%��	� ��, ���)� .4�������# � 5
��	� -
�� �, �� �6��� 4/!� j�� %#�	� �
� %� �
 
�.'= 5���^��7*�, ���
� �1� )� q#+#�� ���� 3�#��� 5�� �� ��B!���� ���2��.  
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�� '�� �)� q#+#��� 3��#��� %�  !� $�)�  !� 3�#� -,5
�#����  ���!���� 5�� �� ���
(��'��  !� 
"� 
�#���� -,# (�
�'��� (��'��  !� 
�#���� ���"�� $�)�#  #, -,� 
��

 ��
�" �������  #, (�����
�� ���.��.  
 

 A� O�2آ. ا��![�^

 ���
�� ���� ��
��"��# ���G� ��$�� 3���  �= %#�#�� ���� 
��q�+#��� $�
� .# j�B�
;A�� 4q�+#��� $�
�  !�  /!�← ��
��":  

 

 
 

 %��.� 5��� ��	 7*�, ��
��" 
�#	 j��  �= ��� -�~����.�� B!"�� ������= �� (�
�7*�, ���
� .%B*, �� ��#�   !� (�2�?�������� � ;��
q�+#��� $�
� ��
��" .;A��   !�

;��
��  �+ ��#q�+#��� $�
� ������= 
$  !� ;A��:  
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)C����� q�+#��� $�
� . ������ t�� ����  !� 
)C�(B!�"� ��2� (���+ .  !� �
C �?!�
(2� %� ���*�*,: 

 
 

��# 5
�  3��� �������� t�� �� &�+�*^� 4(���
��6� �)������^� j�� F� %#~*�
���	���� 
�#������.  

�#�#+#� �#
'�  >� 
)C��� 5�  ����)' &$����� (���	 ��**~���# ��
���
 ���� (B!�"����)� q+� .5���^� 3��#��� /�	 #, @
�.  

�)� q#+#��� 3��#���   5� j��� &$��� ��� �� (���=�� 3�#� �� #,(��$=  %��.� #,
F� q+� 0#�	�  !� -#�	� ���� (B!�"��� 3��#��� . ��� �= ��,

7*�, ���
�  ��+>�  !� 5��)� 4�!	��� 5
�#���� 3�#� �����	
������ ;��
��  !� �#�#�# F� q#+#�: C:\Program 

Files\Microsoft Office\Office14\ACCWIZ . ��"��*>� ��	 ���
 �� 3�#����� %D">� �����.���� (B!�"��� �� (	�7*�, ���
�.  

�)� q#+#��� ����*���   4��?��* �
�� ��� ���� ���	� (��
B�� ��B!��� (�#+#� �),  !�
  �	��� 
�p CB	�� 3�#� ��� �=# . 
���"� �� 5��� i��*��

 (��'��  !� ��#�#� ����*� �� q#+#���  !� 
C�� @A�
�).��#� . ���#;.� 5���� %� �.� ���# 4�)� q#+#��� ����*��

5��� �#�� F,  ����� -#�� 0#�	� ���	w� �� �� /!� %�� ����
?�
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���.���� �)� q#+#��� 3��#���.  
 

 45���# j*� 5���(��� "�)� q#+#��� ����*���"  �
��� ��7*�,.  
 

����#�� (������  )� ��Bw� ���� 
�A�� ���
� (������ /2�C#�� �.w�����	>� (� .
� (������ /2�C#!(�����	�  �#?�# %��'��� �� 
�+��� �� E�*���

 ������� ����?� (������ /2�C#�� (��� %�;.��) 4%+� /�	 (���
 ������������ ����� (�
;" �����
�  !� �#�	� �=.  

 

j���  &$��� ��� (����= %��.� (?�
; ���"�*�7*�, ���
� G -
�� /2�C#�� �� (����)= 4�D+����  �� jB�� ���
�� (�
.� #�

(������ ��#����� E�#�� ���
� %+� 4Adobe Reader ^�F 
 7B  !� %�.�,�����(.  

  ������=ActiveX  �.>� ActiveX��C (��  ���
� 3� %��B�� ���� /2�C#��$#��# .
 �, ���� ���� �
�A� &�� $��#	 %+� /2�C#�� 5!� %�.� ��	

 ����5����� 3� %��B�� ���
� %�'w�� ��.� . 4(�$��� �
#��#
 /2�C#�� 5!� %�.� (#
� 
+�, �)��# (������ /2�C#�� %+�

F� ���?�� �).*#� �� (�	� �� . (!)* �)= ������"�*��  ��
�
;"�� �����
��� .)���.�*  ���"�*�Microsoft Internet 

Explorer )*�� �
�� ��#*#
����

#!�(  !�  ;�
'
�����#!.� E�# (	B�  !�1� 
��C�� # (��� %��.� j�#�

(������ ��#���� (	B��� 5!�� .(  
 j��� �������� �� s�#, 3� %��.���
���  ��	���ActiveX 

(B!�"���. 

#
����� ������= Macro   �.>� �
� %� �� ����B� ���� ���� 
��#G� �� (�#��� #
�����
 %�, ��� ��B #, &�
�=���.��  �����  !� ��&�
��� ��5�����. 
5�� 3�#4  #
����� ���	# &�'= �������	� ��
�+1�  
�p

  !� �)�� E#p
�F� q#+#� 
�p 
��� �� ��� �= 5����� .
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 ��"�*�5!� #
����� ���, ������= %��.�� ��
��"��.  

 ;�
'%2�*
��   ���.� �� %2�*
�� ;�
'�� ��������� 4(���
��� %�� 5)�� j��
 -, 0#�	� �#�� �, %��	���� 
�p . /�?�= #, %�A'� 5���^�#

&$��� ��� ���"�*�� %2�*
�� ;�
'.  

(��#�"�� ��
��"  ���� �7*�, ���
�  �2�?!� %�'�)# �� t
�p �� �����
���
 (��?	��#,7 (%�$�  ���� 0#�	�q!.�� ����!.��� /!�� 

# �� ���� 0#�	�Office.com  �� �	��� (�#��� %�!	�� �#?�#
  !� ����!.���Office.com 
#�G� �� ��$���# . �� 5���^��

 %D" ���"�*� �� 5!� ��	��� 
��� ���$��� t�� ����� ��
 q�
;�
��� �)!�;.� #,. 

 

���/ آ
� �Aور ���*�ة Z5Z�(��� 

������� ����� (���	� %2�*#�� ;*�, �	, ���"�*= 5���#  ���"�*�� 5��#
#
� (�!� . ��#
 %�,��.�� 
#
� (�!� j�� ���"�*^� /!��� j�� E�� 4_�" . /!��� j�� E�� F, 4�.� ���

 -, %�� #, �)	�� �� 5
�A� ���� 6# ��#�� ��� �� F��= %#�#�� 5!��� 5�	# �#�� ��	�
�.� �� �)�!� ��
��A� . 45�� &�
��# q!p,�B��� ������� ���#� 3��� 
?�� %D" �� (	#

 /!�  !�← ������� ����� qDp=     :  
 

 
 

 /#*>� q!A 5
�� ���# ������� ����� /!� ���7*�, ���
� i#�B� . %?��#7*�, ���
� 
���� /!� &�'= 5���^�� 4/!� (�2�� @
�  �= ���2�?!� . /!� (�2�� @
�  ?��#

)Backstage (�2
� 4;A��  
$  !�"j��":  
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�
)C� ��� 3�
� 
�#	 "j��" ������� ����� /!� @
.�*� 4-��� F	�B� Ep
� .  !� 
?� �+
 
$ E��� 
�A��� %��*�� �)*"j�� "  !� ;A�= �+ ��#
��" "_�" j��:"  

 

 

/!� j�B�# ������� ����� ./!�  !� ;A�� ← ���#!.� ← 
#
� (�!� ���"�*�� 
�B'�:  
 

 
 

 ���� 
)C��.� 
�#	 3�
�������� ����� 
#
� (�!� ��%"�, 4 
� ���� 
#
��� (�!� ��

#
��� (�!� ���1� %?	 �� �)���, �+ ��# 4
#
��� (�!� %?	 �� �)���"�*�:   
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 (�!� %�"�= �� 0
", �
� �)	�� (�#�	� �� 5�!� �A��� 4������� ����� �?!p, �= 4�u�#
 F	�B� �, %�� 
#
���7*�, ���
�:   

  

 
 

�# ��
, %�	 �&�A�=  ;A�= 0
", �
�# _�" j�� ���"�*^� /!��� j�B� �?� 4
#
��� (�!�
 /!�  !�←  ����!.�← ������� ����� 
�B'�:  

 

 
 

 �
�"G� �
�!� 
#
��� (�!� %"�,������� ����� 
#
� (�!� ���.� &�A�= ���1��:  
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�ت: ٤-١ا��رس �
� ا�KJ!ل *
7 ا��

j��� ����	 �, �����.�  !� 
+���"�*� 7*�, ���
� ��� 4j�
���  �#�� F,5���  %�~*
�� &�' %�� (�B�� #, �$�� %#	 ��	� .#��� ���
��� 3��� E*�)���� ����  (�#���

 7��#,89I9 =���"�* 3*�#  /2�C#�Office.com /�)�  
+�G� ����!.��� ���#!.� ���?�
��+��	� . �=#3;�*� �� $�)�  %#�#�� 
�#������ q!?!� (��	 D� 4�
���  �=–  /!� 5���

 ����!.����
���� %���6� �#� 7*�G� ���
��.  
 3� ��# -, �� �
�#�� ����!.���7*�, ���
� (�B�� @
.�* ��� ��� 4���B�*6�  /!� ��

����!.���.  
  

�ت�
�
S ا��� O�2 
  

.� 
$  !� 
?�� %D" �� ��# -, �� (	��� ����!.��� �.w� ����!%B*,  �� #, qDp= 
$
 i��B�  !� ;A��� %D"F1 j���B��� (	#�  !�:  

  
 ����!.� /!� 
)C�7*�, ���
�  ���� 
�#	 3�
� ��>���# %?�* �� ��2���� �� t
�p ��

 ����7*�, ���
� .  
 -#�	�@.� ��.�
� 
�#	�� %"�� 7*�, ���
�  ��)B�*6� (�D� 
$  !�  4%+� 45!�
3�
� 
�#	 "�	���":  
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 (�D�  !� 
?�� �
��� 
'~��� %#	����)B�*6� %�'�� ���  �= :  
;A�� �$���� 5!� %#	 �����	� 
+�, ���#!.� %�, �� 
�#	 %"�� 
$ #, ���	�� %?	��  !� .

 (�D� 
$  !� ;A��� �� 4���	G� @.� ��#��)B�*6�  ��
�#	�� 3�
�  (;�*�� �#?�*
j�B� C�� ����!.��� /!� ����	>��� ����!.��� 
)� ���� 3���#�!�).� %��.�� 
�#	�� 3�
� ��.  

�ت�
�7 �
S ا��
 )AVة *��� *

F�'� �
�6� jB�� ���
� F����� �� ����!.��� /!�. = %?��� 
�
$�  !� -#�	� �
 jB��!�
��  ��	B�����!.��� (B!�"���. 5� j��� -��� �	��� ;�
'#  F�!� �� jB����

>���	 t�,# !��(4 5� j��� ���� @
.�� (?;�#  ����!.��� /!� (�~
(�!.B��  :  
 

 
 

#����!.��� /!� j�B� ���� F� �#?� ��  !� �����6��4 5��� (�~
  %�, ���#!.�#,  �� 
+��
 5!��� (�#
.��� .�%�+��� %��*  !.4 �= E��� ��"�*� ��4 (����= ����!.� (�~
 5���� 
%#	 � /���# E��?����"�*�� .  

����!.��� /!�� ��	��� 
��� �� 
+�, /
.� .
$� �#��, �� F�2
� ��2�� %?��� 
�  !�
������  :  

 
 


�, %�  !� t
C �?!� �	  !�t :  
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q��*��    ��	B� 
�� s#�
������!.���  �����)�
��$� ��� ��?��*.  

���G�   , 4/!"!� ��
�+� �.�
 �=# 
? 
$  !�"���G� "!� ��?�
�� ���
�� ��(C#B	��� ��	B�.  

/�?�=   �� 5���  %��	� /�?�= s#�#�����!.��� ���	>���.  

���	�   �� 5���  s#�#� %��	� ����=����!.��� ���	��.  

(�*�2
�� (	B���     �� 5� 3�
��� (	B�(�*�2
�� ����!.�!� .  

(���;    s#�#� 3�;�������!.�  -���F�
.�*� �����	.  

 )
����/
�A��  ��	
;"��(  

  5���^�����A��# 
� (�#.� �)��# �= ;"�� 
�&�
� �� 
_��.  

���#�	��� %#��   �E��
�� �#?  ��B!� 3��� ����!.�7*�, ���
�  (B!�"���
, �� ��*�(B��     .  

 ���#� 7#�� ��
 (��?���  

 #,  
 7��� !�1 

 
 

 

 /!� 0#�	�����!.���  ��7*�, ���
�  !� ���� !?�*�( 
�)����. #�= ���	 5!�  �#��� (#?�G�"(��?��� �� ���#� "

)7#�� �#!�� q
$,( j��� ��# -, �� 4�)� 6 ���� 4
 4(;' 7*�, ���� F���#��*  
��C ����*>��� /!�

 !�G�� .>	 �= ��,� ����*>��� /!� ��� �#�" 7��1� !�" 
), 7#��
�" �#!��(4 � �����#�  ;?� !�G�� =�  �
?

>��� /!� 
$  !�����*  ��)� ;�
' ��$#��#�� . 
?�
 
��A�� 7#����  !�s��#G�.  

(���=/(��$= 
�
$G�   ���"�� ��#4   ���� ()��� �� %��*6� �)*  !� 
?�� j���
��  ������= (��� 
�
$,#, ���� 
�
$G� (��$= ��
� 6 ��

G� ;�
' ����#�. ,%��*6� �)*  !� 
?4 � 3�#� �

'~���  !� G� (���= 
�
$ 4�)���$= #,
'~��� 3�  !� 
�*���4  �+, 
?�� 
��"�
���"t #, 
���"6� &�A��.  
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 /#*, ��� %B*,�	��� ;�
' %?��� 
�
$:  
 

 

 �.>�G� E���� 
*�� ���� ��	 _ %?	 �	��� ;�
'%�"�= �!�( #, !��(  s#�#� %#	
�	���. G� E���� %��'� ��	�� (�2��  !� �	��� ;�
' �� �3��#� ����� %��*=/ ��2�
 (B!�"�%#�	�� �)�D" �� ���� ����# �� ����*�  !� %D"  /!�����!.��� . 5���# /#*

 ��?	6 3���#��� �� �	��� (�B�� @
.�* 7
��� ��� ��.  
 �� ��#�  �, ���� �� �!B*�� &$�������!.��� ���#!.��� ;�
' .j�#� ��	 G- �&$  ��

>��� ����*>�
�'  45���# 4���	�� ��#�� �� F��=(��	��  £� (!��� ��� �=Office.com 6 �,:  
  

 
 

%B*, %D" �� 5��� ��� ()���0
*  ���� ������!.���  ��	��� ����������� ��	� ( ) .� �^
 ;A�= 4����*��� ���� 
�A�� #, 
���� �� ��p
(�#�$�� t�� �7#����4 �A�� /#* 
'~��� 


��*,
� �)*  �� . �+
?, #, E	*
����� ������ ��
�A�� #,  .  
 

  
 

�ت �
�ZA	* _و��ون ا D(A�(`لا�KZ D(A�(_�� 

 j���7*�, ���
� ���#� �����!.�!� : ����!.�
�� # �
��� ����!.� %���6� �#��
�
���� . ���#/!� ;��
� ����!.��� �'  ���	�.  £�Office.com  �	,  !� %#�	!�
 3���#�����!.��� . ��"�*w�#����!.��� '���	�.�' ��-	6 +��  ���#!.�����!.���  ($"���

 !� $�)� 
�#������ ��"�*��� .# �)��# 4���	��� (�2�� �#�� 6 ���
�#��  �	 # ��� �=
Office.com  
�#�� 
�p#, �
���  �= %#�#�� (�	D� �#�# ��.� .��,  ��# 4�D��	� j

 %#�	>�7*�, ���
� =���"�* ����!.��� 
�� �
���.  
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���G� ���"�*�� ��;��� ��� %������ 5 
��#�#���  �� ���#!.��� ;�
' .,  !� 
? (��*

 %���6� (��	 �+#%���6� ;� 
�"� :  

  
 

 /* aJ	تا���
�   ا��

 
�#�� F�*�2
 q
; (+D+ 5�� �� ��$�  !� %#�	!�������!.� ���"�*��  /!�����!.��� :
<��	�% s#�#� %#	 ���4 ���"�*^�# ����	
�� ���� =#>
'� ��  !� ��*��� 

(�*�2
�� ���!���.  
 j�� ������!.���� �*�2
�� &$��� -#�	� 4(������ (	B� � (�2��  !� ����!.��� 3���#� (���
(�*�2
�� :  

 

 
 

  
<,!� 
?  -, >��� 3���#��� ��(�
�  @�
.�*� (��
B�� 3���#���.  

%�+��� %��*  !.�4 �= 
?�   !� ���"�*�� (?!.�>��� 3���#��� (�2�� 
)C� 4%#����� ;��

%#�����:  
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 �+����!.��� s#�#� @
.� ;��
 -,  !� 
?�� 5���^�.  
�.>� ��� ����!.��� /!� jB�� �=  ;?� �	�� ��s#�#��� %#	4  ��
"u� ��� �� ���#
�*= ���#�	��� %#�� ���" %)*,�D�!� .�#j�� ���#�	��� %#�� ���"�*= (�#)* 
+�,  %�	 ��

 ���� �
�� 5��� ���F� �	���� �#?� ��� .#���#�	��� %#��� j�B�4 ��� ��  !� 
?, (#?�
 ;�
' �� E�����,����!.��� /!� ��#� . ����*� �� ���#�	��� %#�� 
)C�� &$�  E����

���G� ��������!.��� � :  

 
 

@
� -
��  ���#�	��� %#��%��� �� ��
�'� .  !� H#�$��� 
?��� �� E����� $�

q!A��� ( )  3���#��� @
.�(�
���� �)�� .#� 
)C3���#��� (��� �� �
#�� ��
B� %�~*
( ) . %+�#����  4@�
.�*6�;����� 
?,   !�@�
.�*� ;��
�� ����!.��� . qDp�#
&$�  ��.� i#�B��� E����� $�
  !� H#�$��� 
?��� �� 4���#�	��� %#�� ��( )  �;�

3���#��� 3��� �)� (;��
��� (��
B��.  
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# 40
", �
� ���#�	��� %#�� qDp�, q#� 
? 
$X -��	��� � 
?, #, ���#�	��� %#��
��#�G� ;�
' �� i#�B��� E����� (#?�,  !�:  

 
 

#�#� �� �	��� 5��� 4�
�",>� s� 5��# ��. ;�
' �� �
��� #, (�*�2
�� (�!��� %�"�^
�	��� .E��, �
��� �	���  i��B�  !� ;A�,#Enter )��B��� (j���B��� (	#�  !� ��+��� .

�	���� (�D� ��� �2�� -, @
.� ����. 

 
 

= �	��� �2�� @
.�*# q��*�� 
��#, ���"�*�����G�.  
� �)* 5�� 
�A� %��*� ����  �=�	��� 3�
 . (�2�� F�!� ;A��� �� @
.�*� /#*

(?��*�� �	��� ���!�� . -,  !� 
?,
��  (�2�?�� t�� ���	��� &�
�� 0
", �
� F�:  

 



40 

 

� 4�� s#�#� �� �	��� � 3��� �� �2�?!��� �	���� �#?� 5^�����!.��� /!� &�$�, . 3�#
5�� �	��� 5��� 4 ;?� ����*�,  (�.��� ����*>�!�  �	� �2�� q��������!.��� .# ���?!�

 45���6� �)* q#� 
?, 
�A��� %��* -��	���� ��	# �	��� 
$ Ep
� ���� (?;��� �	���
 �)���� 7*�, ���
�:  

 
 

 j��� 
�G� ���%�?��� � (��.�� ����!.��� ��� �� /!"��# ����� 3���#�!# (��?���� ����!.���

#;>��� 3�
�� .�, 3�# ��>��� 3�
� �� ��#�#��� 3���#�%����� ��� q�; q#B� 
#; 4 6=

%��'� �),  !� ��� 3���#��� � ��
��#�#?� �����  ������ %���6�# (�B!"�� �
B�'
 �����;��
��� �>��� ������� ���#� ����B�(��?�.  
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� ا�Aا ��: ١ا���� bأ� 

 

I.   ��>�7*�, ���
�  @�
pG....  
,.  � ��$"� ������� �� �
��� ����H�
"�*�# ���#!.��� %�!	�#  
E.  j2�
'�� @
� %�' �� ������� @
�  
H.   ������� E�*	���"�*�� ¤����  
�.   q2�+# &�'= (�)� F�'������� �����  !� ���*>���  

  

8.   ���"�*� ���� ______����� ����� �� ���#!.� %�"��.  
,.  �D.�*=  
E.  H�#�  
H.  
�
?�  
�.  , + E  

  

�.  j��  �� -�~� ������� ����� �� ��.� �2�� 3� %��B��� ����	, ______________.  
,.  ����� ����� ����� /!�  
E.  @
� )(�2�� /!�) (Backstage(  
H.  (����* ����#��  
�.  /!��� (�2��  

  

a.   �� %#����� �#���....  
,.  �#��  
E.  �D�*  
H.  ����� ���#�  
�.  ���D�  

  

�.  �� �������� ����� &�'� (�$D�� %#����� �  
,.  I  
E.  8  
H.  �  
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�.  a  
`.    !� %?	�� -#�	� �, ����......  

,.  ���!�  
E.  ��
�#�  
H.  ���
,  
�.  tD�, 
�� �� 3���  

 

:.   _________)B��� ����� ),  !��  ��="���	� " #,"&�
�=."  
,.  %#���  
E.  %#?	  
H.  ����� ���#�  
�.  ���D.�*=  

  
�.  #�	�  !� ����!.� /!� -��;� : _____ #________.  

,.  ����!.� 
�� �
��� �#��# %���6� �
����  
E.  
#;>�# �!	�  
H.  ��?��# �*�*,  
�.  
�� ��� &�' 6  

  
§.   �.>�j!;���� E*���� (2�.�� ����� ������� ��������  #� __________����� 

�����.  
,.  ���	�  
E.  (2�.�  
H.  %���=  
�.  �tD�, 
�� �� 3��  

  
I9.   F� q#+#��� 3�#��� �#�� �, ����.......  

,.  5
�#����  !� �!��  
E.  5���'  !� �� ���� �� �!��  
H.  �� �!��$�)�  !� 
�# �
��� q�
; �� F��= %#�#�� ���� 
"� 
�#����  
�.  tD�, 
�� �� 3���  
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  ا�!ا �� ا�$�#�ة: ٢ا���� 

 

 ���� �� ��?�  @��	�� "��!�:  
� 3�
*�� %#�#�� ��#�, ;�
' �� 
��#G� ���"�*�. 
� 3�
*�� %#�#�� ��#�, ;�
' �� 
��#G� _��"�. 
�   !� /
.���# ����#����;�
'�� ()��## 
��#G�# 
��"�� 
�
$,# ���#����� . 
� ������ 
�#	�� 3�
� j��. 
�  /!��� (�2�� ���"�*�(Backstage). 
� 
�A�� ,;�
'�� 
��#. 

 

� ���, /
.��*# !:  
 

�  
��#,(��#��  (�*�2
�� (	B��� 
�  
��#, (��#��&�'= 
� ��#�� 
��#,( (��
�" ����� . 
� ��#�� 
��#,( ������� ����� ��#�,. 
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  7
���8¨I :, ;�
'3�
*�� %#�#�� ��#�   

 ��"�*� ()��# ���.� �>.� ��,  !� 7*��2�#?��# ��#�G� (;
', ���.���� �@�.�*� F��# 
)��  ���"�*��#j�#, ����#�� ()�� (�#)* 
+�,# . 3�
*�� %#�#�� ��#�, ;�
' �.�#
)
��?�� 3�
*�� %#�#�� ��#�, ;�
' (()��#�� �� ��G� 
�.�� .;�
'�� ��� �, ��	 

�
��� �
#�� �)�!� ���.� ���� ��$�����  �= %#�#�� j���# %��.�!� %���.  
7
��� ��� ��# /#* _"� �� %�  !� /
.��  ;�
', ��#�3�
*�� %#�#��4  ��	

 /
.�  !�
�
$G� �B��# (���
��6�( = (���, #G� (��$= ;�
' _��"� (�B��# 
�
$
��#�G�.  

  

  ا`A�2ا1f   ا��A#: دوات ا�!3!لأوا�c#Ad A أ
  

 ;�
' 3?�,%#�#�� ��#� 3�
*��  ���� -#!.�� (�#�$�� �� ('�'�� �� :  
 

 
 

-#�	� '�#, �D+  !� %#�#�� ��#�, ;�
 
� ����# 4
�*���  �= ������ :"CB	 "#"3��
� "
# "����=" . 
 

CB	  G� ��� ��"�*� H�����  !� ��
�, ���� ��
��A��� CB	� 
�,#  
�
�?���, #
���D.�*6� . 6 CB	  �� �(	�
� H��	��G %#���� �� ���#!.���  ���
�

7*�,  �#?�� �2�?!��� CB	�����
��A�! � ��%#��� -
#� %�'�.  /#*#
 q
; �� ��$��� @
.�*%�� 7*�, ���
� ������� 3� ��?	6  .  

3��
�   
�1� ��� �=t��
� 6  %+� q�*� (���=v;�" ,(������ &�' /�	 #4 
=�
� %� �� �	�# 
��A� �� 3��
�!� 3��
� 
�, ��"�*. 

 %��*6� �)*  !� 
?�,# 
��� -��	��� 
�"= 3��
��� &�
����  �	 
��A��
�.  

 ����=   ��"�*�  
�, ����= %�, ��"3��
��� 
�, �� 3��
��� ." �=# 3��
���� ���
��  &�
�=4�#�?� 
�p %�'� ��"�*� ������ 3��
�!� ��� &�
��� . 5���


�, 3� %�	�� #� ��� ��43��
� 5���^� 
?�� q#� �)*�� %��*6� ����� 



 

45 

 
 


#�, �
�+� �� �� �	�#.  
   وا��2�fA ا�إ


, �=�� �
' _��"�; (	����� 
��#G� (���= 5��� ���
� 43�
*�� %#�#�� ��#�,   !�
  ;�
'��G� q�*� %+� ���
, #,������� 
��# (��
�"��. (����# , ;�
'  �� 
�, ��#�

3�
*�� %#�#��4 G� 
$��� 
?, ����� 
�G�  !� = 
?� �+ ;�
'�����(  ;�
'  ��, ��#�
3�
*�� %#�#��.         

%�+��� %��*  !�4 �= , ��
= (���, ;�
'  �� %#���� 
�, 43�
*�� %#�#�� ��#�, 
?
 ���6� 
$���,# 
�G�  !� 
?(���=  ;�
'  ��,3�
*�� %#�#�� ��#� :  

 

 
 

/��>� G� E����  �� 
�G��
*  ;�
' ��,3�
*�� %#�#�� ��#� :  
 

 
 

 %)*�G� �� ���.�� (���=���"�*6� (.2�' 
��#   �� %��*6� �)*  !� 
?���
�*�  ;�
'
,3�
*�� %#�#�� ��#� .F�!� 
?�� %D" �� E*���� 
��"�� ���	�� ���  (�D� 5�� /����

;�
'�� �� F����*�# 
�G� 5�� E��� ���	� . /�� C	6�#�� 
�, CB	 #3��
� #����� 
���2�?!� ���	��� (�D� �)�!�    .  
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 زا�� ا`وا�Aإ

 (��$�G� 
$��� 
?, 43�
*�� %#�#�� ��#�, ;�
' �� 
��#G� ���-,  !� ,# 
�, 
?= (��$
 ;�
' ��,3�
*�� %#�#�� ��#� :  

 

 
 

# 5���= 5��� (��$6� �)*  !� 
?��� ���"�*6� (.2�' 
��#, ��#�, ;�
' E��� %��*
3�
*�� %#�#�� .��� ���	��� (�D.� ��?�*� ��	� 
��  !� 
?��� ��
�G�# ���	��� (��$= �  .  

  دوات c#Ad h�K4Z ا�

 ;�
' 
��.�, %��� 3�
*�� %#�#�� ��#��!�_��"  %������I99%. ��	  ����= ����
F.�#� ���.� = #, (���-, , t��
� 
�#, G� 3��� (��$= 
��# .  
 %�, ��# /��1 ���A���� ��-�� ����4 ,)*  !� 
?���  �� %��*6� �
�*  ;�
' ��

G�# ��#�, 
?
�)C=  !�  %B*,;�
'��:  
  

 
 

 (���=  !� ��� %�.� ;�
',# ;�
'�� ��� 3�
*�� %#�#�� ��#�������  !� %�.�� (	�*�:  
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G� ;�
' %?�# ��#� !��� F���
=#4 6� �)*  !� 
?,# 0
", t
� %��*, 
?  !�, 
�)C=
;�
'�� .j�# � &�?�^ ;�
', �� 3�
*�� %#�#�� ��#�G� FG  !��2D�  ;�
' %.B���
��#.�� .������ �� 
��, $�	 �"1� ;�
'�� %B*, F.�##.  

 @�
pG /��1 4�-5	�A���� ��-�� ���G� ;�
' E��� %��*6� �)* 
?, 4 ��#�
#(����= 
��#, 
?,  :  
 

 
 

� 
?�� 5���^�# /!�  !← ��
��" .*�, ��
��" 
�#	 3�
� j�B� ����7 4, 
?  !�
 ;�
' ;��
,  !� 3�
*�� %#�#�� ��#�������:  
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G� (�2�� -#�	� (.2�'�� 
��#E��A��� ��?�*� t�#�#� 
��#,  !� ;�
'�� �� .���-, 
��A� 5 

 3�
�  !� 
?��� ���
� 
��#, (�#���"�
*��# 
�
	��� "
��"�� 
���"= �+ ��#:  

 
 

G� (����
��# . ��	G��2�?�� �� 
�(   !�������  �+ ��#, 
$ (����  !� 
?) ���
���#�� .(
�G� (���= ��� /#*#  ��, %B*(�2�?�� ���  !�
�* . ���� F� C	6#5��� 

= (���>%��#�< ����*>�!� ��  ��C�, 
��#, -= �)����^� ��� %#�#�� ��#�� ;�
'  �
 3�
*�� .  
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 �
���G� (���=# 
��#/#, %��#B��4 5��� ���� C��#G� ��
� ���"�*�� 
�
$,  5�
	�
 &$���  !� ���#�#��� %B*�� 5�
	�#  !���
�*���  ��, �� �#�#��� . 
)C�
��.�� 

, ���2�?��  !�(   !�����  ;�
',3�
*�� %#�#�� ��#�.  
  

%�+��� %��*  !�4  /�	 
�, �� /��%�* :  
 

 
 

  
 �
���= (���
�G� .  !�G� �� ��.�#�� F!?� �#? ���"�*�� 
$ !��� 5�
	� :  

 

 
 

  !� 
?� 
$ q��#���B�� ��
��A��� . 47*�, ()��#  �= ��#.�� �� �, �u� ��� /#*
F+��	� �� �� 3�
*�� %#�#�� ��#�, ;�
':  

 

 

 t
�" 
+�, j��� ���� ���"�*��7*�, ���
�4  �� ��� (�#��� ��"�*� �� ���� 5,
G� 
��#�)��� t
�p �#� ��.� /!�� .>���5� 7*�, ���
�  ��CB	 �.� �����"�(  ;�
'�
,  �)���"�*6 3�
*�� %#�#�� ��#� 3� /!���.>� .5�� %�.�4 j���  /!��F��"�*  %�'�



��� ., /!�  !� 
?←  ��
��"←  ;�
', 3�
*�� %#�#�� ��#� . �����"� ���
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 ;�
', �+ ��# 3�
*�� %#�#�� ��#�
�"� �*� 
' _��"� (�2�� �� /!��� ��#�� ;�
3�
*�� %#�#�� :  

 

 q��#�  !� 
?� !� ���1�!� 
��A��� . q�;w� 45�� �.�# ;�
' �����"�, %#�#�� ��#�
 3�
*��/!��� F�� j�B� �
� %� ��.  
 %�, ��$�� %  +���	 /��1� ?� A���� ��-�� ���B�� % �C�	�64 ,  /!�  !� 
?

←  ��
��"←  ;�
',3�
*�� %#�#�� ��#� ., 
$  !� 
?, �� ���.� ����= %B*������4 
, �+  !� 
?= ���.� ����"3�
*�� %#�#�� ��#�� ;�
'" ;?�:  
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  �تأ�����ت ا��	!#	: ٢- ٢ا��رس  

 ���$� ����7*�, ���
� 89I9  ��	� ��C� �)�����#��! (� ����� ����"�*��� ����*��
@#)!� ���� �� s
*1� %�.��# . -#�	� ��	�#�� %� (�#���  !� (� (�.>� 
��#G� ��
 ���(�D.��  ;?�5!�� ��#����( . %�� (�B�� �!.� /#* 47
��� ��� ������#����.  
# /#* 5���@
.�* 4/!� (�2�� ��# � ����� �$��7*�, ���
� 89I9 4@
.� ����# 

 (�2��)/!�( Backstage . @
.�� ��)� 5��� ��	������� �
��=� ���� ��	�� ���� /!F��� 4
/!��� ��� 
��.�� �� �6�� .  

 �تا��	!#	]!ل 

����#���� �� ���# 5��� ��#� : (��#�����3 # (��#����!�(���� . �#����#����(��.�� �� 
#)��� 
��#G�(!+��� (������� ����� /!� 5
�)C= �� (�2
� ��2�� :  

 
 

 %��'�����#�� ���3 >���(�
�  ��  !� 
��#,���(  �� �)��"�*� ��7*�, ���
�:   
�   (��#�� -#�	�@��  �
��� 
��#,(�B!" (B�C#  ������� �����. 
�   -#�	���#��( !���0�� !
"-� ��  !� 4(�
�'��� ��)�5�� �� ���  %����  !� �
�?��

q
; �# @
.�� ������� (�B��# q�*��� q��;. 
�   ��=�� ��p
 &�'=  �2�� 4���� ����� �����?,
  (��#��  !�%D�1� #� ��^
���" 

�2����  ��
� -���t~�'= . 
�   5�;.���#��( !����5� �����'�  �� (#
�����
��*�/
���� �������  ����� ��#  �=

������� . 
�   5�;.���#��( �����'� $� �( ���� �� �
�?  !� ����� �� ������� �
��= �������

# #
��� ���	# &�'=@
�# �����D.      . 
 
)C���#������  (����*���� ;?� 
���"�  ������� ����� ��2�� �� ���	>� s#)�� �#�� 
q��*�� .( 4%�+��� %��*  !� �� �=������� (�
# @
� �� %#��  �= 
C�  
)C�* F^�

5� ��#��( ���� 4(����*  3�;�*� ���� 
��#G� 5�����B� %#����  !� 
# @
� �� ;?� (�
�������:  
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���"�*� %�, ��#  4
��#G� 
?��� �� �)�!� ���"�*�� (;�*��7#���� ./#* ��B� ��� 
�G�  #,

)C�  #, (�*���� ���G�3�
�  
�#	(�)��� ��B� �� ����*�!� . �=����1�� ��� ��  %�� �� 
�,

# F�!� 
�'1���� �� 4��.>�
?� 6 ���t .#(.�
* (C	� %D" /#* C�
�G� /�# 
) . ���#

��#G� 3���  !� q�;� :  

 

  

 ��2�fت ]!ار إ���A� O�2 

 
)C� E��� 
�A� 
��" 
$ ���	, �*�;�
'�� (�#���:  
 

 

  !� 
?�G� t�� j�B� (#?�3�
�  -#�	� ���� ��)��� &$� #, ���� 
�#	  !� �� ���.��
 (��?���� /2�C#��;�
'�� �� (��?>��� 5!� �� �6�� .# ��� %�+��� ��tD�, ������ 4 j�B� 
$

 
��""(C��	"  &$��� �� (C��	�� &$����G�  ('�' ��7*�,.  
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 3� �!�� ��!�#7*�, ���
� ���"�*�#  5!� �� ���.�� /'��� /#* 4��$���� �� ���.��
���
��� &�	, 3��� �� �
'���� ��
��"��.  


Sم اا���4 � �T�+ )Backstage(  

 �.w�(�2��  /!���)(��#�� ( (���= ����� ���#, (�#��� 7�89I9 . 5��� �� (�2�?�� t��
 ����� %��.� �������� �����
B� 4 ��� (�#�	��� �������  !� ��
��A��� %�� �� �6��
������� ����� . ����'� 5��� ��� 
��� (���;# ������� ����� &�$�,# �)� ��
��A� %��

/!��� _2��"  !� # 3� /!��� (�
�'� ��$���# 
�A��0
"G� 3���#��� �� .  
 
?�� �
��� !� (��#�� /!� . (�2�� j�B�@
� )Backstage( )(�2�� /!�(:  

 

 
 

@
.�*� ��2B��  (�*�2
���
�#���� ���G� &$���  !� .�# ��!
+�, ���?� ��  ���%����� 4
* 5��
.� /����� /# 
+�,� @.� 5!���
��"��: 
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� $��%@��   �   
�G� %�.� "E"
" �� ��
��A��� CB	  !�  �2�� �����
 �������(	#�B���. 

�    5���*�"� E"
+0�� 'F��"  CB	  !��2���� �����	  ���#
�*�� ����. 

�   
�, %�.�" �����'� $� �( E"
���'"  ������� ����� CB	�
 (!������# �# �*�/���� #, ���� . 

�   
�G� %�.�":	�"   !� j������� �����. 
�   
�G� %�.�"�����'� $� �( )8G%"  ������� ����� qDp=  !�

���# (���	��  �#� qDp=7*�, ���
�. 

$��53 ��"���    ������ ��� �� 
)C�.�
G� ������� ����� ��B!�( ��
"~� �	�� ���� .
, 
? ������ ��� �� ����*���  !�  !� %#�	�� E���@�
.�*�  3�
	
�# j��  .  

������� 

 

 

 

 

 

 

 

 5	����#��(  ��
��" ���#!.���� (�#�	�� ��&��	�� 
�
	�# @
.
(���	�� ������� ����?� . @
� 5���^�#
	�#� 
_2��"  �����

 �������#�   �� ������� ����� 
'�� �
��� 3��#� �� (�#�� (�#
�#�	� �������� ����� ���D�4 #3� ��#j�	 2�*�% ������� �����4 

 %�!	�  !� %�.�#
�B'�# (���	�� ������� ����� &��,/ ����� 
�B'� 5�

#
��� (�!� 3� �������.  

��5�   4��
"~� (	#�B��� ��B!���� (�2�� 
)C�� ������� �����  !� 
?,�)	�B 
#/(�2�?��  �= 
�.�� ��� (���� #, . �, C	6
���"� (�"  �� (��)

�� %B*, -���# 4(�2�?�
�)C= %�.B�� �#?  (�2�� #, �
�"G� ��B!����)B�#� 4
 �� 5���#
���"�  ������� ���#� ����
�"G� �)�
� ��
� ����  :  

 

 

 

����   
�, 5���"����"  ��&�'=  ����� ����� (p
�� #, �������
���"  ��
(��+��� E��#?�� �� ��� . ��	,� 5��  �� ���.�� t�� �
�#�� E��#?��
%D" �� �)!�$� ����# Office.com .# /!� &�'� ����� �����p
��( 



 

55 

 
 

 4E��� �� /!� #, �� �+ 5
��" ���	��j�, ���*= /!��� , 4�+ ��# 
?
 %�$� #, &�'=) ��	5�� ���.� E��?�� 3�#�  !�:(  

 

 

! �'/�   
��#, (+D+ 5���3�#��� ��� �� (	���:  
�   
�, %*
�!���� ! �'/  ���	�� �2�����;��  �=��� (.(���
�� 

��	�# ("* (���;�.  
�   
�, 5	��! �'/  (.��;��# �*�� ��� ;��� q��� ��	�

0
"G� (.��;�� ��
��"#. 
�   
�, @
.�! �'/� �'( !�����  ���	�� ������� ����� �2��

  !� &$����
��� q
#�� �� 4� F�� ���� ;����(��.� 
(���	�� �������� �)����; ��
��� . 
�, j�B� ��	 %�� (��.�

 (���;�� �� 5���# (����* (��#�� %��.�����= (	B���  &�+,
@
.� ���?�� �)����; ��
��� (	B�!�. 

 

�1�� E"
  ������� ����� ���#!.� 
'# CB	� 
��#, 
��"�� ��� 5	��:  
�   5��� H����������'� $� �( ��"  ������� ����� CB	 ��

%������  #, �*�� ���	�� �2���� CB	����.  
�   
�, j�B��1�  (����= ��
��" 5���� (�
�'� �� �����
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 ������� ��"�*� -��� %#~*���# 
�A�� 3� ��#�
�'�� ���"
SharePoint .�� t��#%����� ��� q�; H
�" ��
��":  

 

 
 

 

�    
�G� j���Package and Distribute  &�'= ��+� �����
����� . �.>�# ��B�!� %��� /!�F���� )exe ( _"'� j��w� ����

# ���+� �� ��
"� 3�#� �� (���	�� ������� ����� ���"�*� .
 ��# ���B� �#���=  ��� 3�$#��
������  $����6� E�	�G

 ����� %�.�� &D�$ #, �)����
���= (��" (�!	� �� ����?
5�����. 

  
 E"
���' +0��� 5��� � ��/!��� s## ������� ����� �*� 
��A .

 5��� 5���# ��
��"0
"G� 
������. 

������	�  ��?� ;��#
 
��"�� ���  ����!.��� /!��) ����!.�Microsoft Office (
�
��� 
�� (���!.� ���
�# )%�.�� �� s#
'�� (���#!.�#  %����

)�� %���( .5��� 5���# ��
��"�� 
�#	 j�� # �� q?	��� �#�#
��+��	� 
����� ���#!.� @
�#.  
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����5   47*�, ��
��" 
�#	 j�� �� %��.�# @
� 5��� ��
��"��
� (�B!"��# (��">���7*�, ���
� .�  !� (2B�� 
�" ��# ������ �+

 %��.� ��
��"� (���	�� ������� ����� �
��C����  !�
�*.  

%D�,�   �� 5� E!;����
��� qDp=  ��
��A� -, CB	  !� ����� �2��
 ��� �� ��� ������� CB	��� ��� ���� %��&�).  

c#A'ا� A�iKZ  

 7��#, ���
� $����89I9 �)���	�  �	 ;�
'�� 
��#, &�B"=  !� �
�?��� .� ���#�#? � 45��

?,  E��� 
�A��� �)*��  !�  !� ������ ����!.��� 
�,%B*, 3?� -���# 
�*���  
�
$,

qDp=# ���.�*�# 
�A��.  
 

 
 

;?� ����#���� &��*,  ?��# ;�
'�� 
��#, 3��� �B�"� 4
�G� ��� 
? �� :  
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��#G� ���"�*� 5��� F, 6= 4
��C 
�p ;�
'�� �, ���# . (��#�� %�  !� 
?, 45�� %�.�#
����#���� �� .�t
��#, �� -, 
?�� ���� %#;� ;�
'�� 
)C� �2� . 4�� 
�, 
���"� %�	#

0
", �
� (;�
'�� �B�"�. 
����!.��� (#?�, E��� 
�A��� �)*��  !� 0
", �
� 
?, 4;�
'�� 
��#, s��
�#:  
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  ا��JjK ا�Z�   ����TA	!#	: ٣-٢ا��رس 

F�!� ��# 7
��� ��� ��4  /#*@
.�*  %���B�#�� %���(4 ��&�� B��� 3�	 (�*�2
�� ( .  
��� 
��#G�  !� (�*�2
�� (	B��� -#�	�������"�*� 
+�G�  �
�#  %�.�� �� 3� ���
�

7*�, .�, 
���  t�����	�� ��#�� �� &�' %� 5
�� �� �= q!?� D� �;?� (��� �
C!  ��!��
4%����� ��� �� 
+�, ���?� /#* 	 
+�, @�
.�*D� (�
B�� i���
��#G� 5!� %#.   

 

 

  

 أوا�A ا��Aض

�2�� %�� (B!�"��� @
.�� q
; 
�� %?�!� @
� 
�, 
?, .s�#, /!�"�  @
.�� q
;
�� �
�#�������6��   !��2���� �����	 i#�B���.  

 5��� 5��� �)*��  !� 
?�� 3��� (�~
� @
� (�!� �	� %B*G� �� 
��C�� 
�A���
�
�#���� @
.�� ��)�#:   

 

�
; @
� (?
%#�����  

 @
� (?�
;
���D.�*6�  

H����� @
� (?�
; 
�
�?��� @
� (?�
;  

    

 ��� �)� (.�
G� ��2���� �^� 0
�@
� q
; (B!�"� ��?w� ��  !� ���.� 5��# . /#* ��	
@
.�* ���D�"6� ��?	6 5!� @
.�� q
; ��� ����  %����� ��� �� . 
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�V2�Jا� Aأوا�  

 �.w�C��	�� &$� (���  �
����� �� ��.>��� ��$"����2 �� �(��~��� �
�����  �� �)?�� ��= (��A�
 %"�� ���� �)�����*= #, �� ����
��  ������  ���� 4�
�����CB�	�  
�#������.� 
�
(C��	�� �� �	�# ��# �� �	�# .  �� %������ 7��#, (C��	 3*��8a �2�� : #, _#� ��=

� #, ����� %#���5�� 
�p #, 
# .�$"w�  _ ���	� q�
; �� ��= (C��	�� �� 
��.��
 #, �+ ��# �2�� !� ;A���Ctrl+C  )�* ( #,Ctrl+X  )_� ( ��j���B��� (	#�  !�.  ��	


�, q�!� Ctrl + V  �2������ ���� 3�#�.  
 
�#������ (C��	  !� (!����� �
;�*�� 7*�G� 5	�� . _� 
�,  ��"�*�# 
�� ��	 #,

q�� 
�, F�!� 4 �* . 
�G� q�;� 6)q�*��� �* (�D�( (C��	�� �*� ��  ����� �� 6=
 /#*# 
�
�?���# H������)��;A� ��� q	6 ��# ��.  

 

 
 

 
?, !�  
$��
��" )tD�, 
�	G� �#!��� ���	>��� ( q�; 3�*#��)&$� ( (C��	��
�)���#�	�# : 

 
 

-, �� (C��	�� ¬�
�= 5��� %��� j*� 
$  !� 
?��� ��#.  ��� 
��.�� /�	 5���
 
?� (��
B���� 
$!� ���G�7#�� 
���"�# /�	.  

��jK�ز وا�Ajا� Aأوا�  

 5��� (�B��# $
� 
��#, ����?�# ������� ����� �D�* $
� 
���.��� @.�� . %!	w� ��	
 &�B"= #, 
�)C= �� 5���# ��#�#��� ������� (�B���� 
��#,������� �� (�.� &�$�,  .  
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 أوا�A ا��$Mت

%��.��  �*��� �D�*� 4(�*�*G� ������� �
��= 3� (�*�2
�� (	B��� E�#��4���	����#  3�
�� �����%#���: 

 

��<, ���	� 
�,  %�, �� %���s��
�*� ����=  ����� /!� �� ���#!.��� 3���������� .
�#��B� 
��"�� ��� j���� " %�'� _� �!��'= �= ������� ����� �� -,  !� ����� 
����

(��
�" .�^� 4���	�� �2��!� ������� ���	� ;?� ��
� �� , 
? !� 6� �)* 
�A��� %��*
 E��� 
�, ���	� 
�"� �+ ��# %������	�             . 
1'w�  4�2���� �� ���� %�* 0
"G� 
��#G��#  !� %�.	�  !� 
��A� -, CB%�*�  /�	#

%�* -, B�#� %?	 �(���*	 ���!��  %+� �+ ��# ;*#����# ������� &�
�= �2D�= q����
���	�� �2��!�.  

�� �)*  !� 
?���# %��* E��� 
�,"
+�," (�2�� 
)C� 4 
��#G� �� ���� ���� �
�+���
���	�� �2����  !� ����B�: 

  

 Aأوا�aJ� 

 ��	 ���$� ����������� ����� w� 4�
��� �
#�� j�� (�!�� (�.� (��� ����= (?�
;���
(�#���� (���� 
�p .��� 5���# ���
� 7*�,  /�C#�� 
�,"�	�" ���	�� (�B"��� �������. 

 

 
 

, -��� �	��� 
��.� %"��� ��
� F� �	�����
� �#?� 7*�, �	���� �2�� ��  ������� �����
���	�����
�*6 ( ���#!.��� .���# 
�,  �= (���"�	�"� ���� 47*�, ���
�  %����*� ���
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 (�.������6��   !��	��� 
���.� .�%�+��� %��*  !. :�=  #, ���� �*� (���� �� �1;", ��
� 
�"G� �*6� 
�A� _"'� 4�� 5������"�*�  
�,"%����*�" 3��� �� �	�!�  (��?�� �6�	
(�#!.�� �)�����*�# 0
",. 

 ��"�*� 
�," �= %�?�� " ���� (B!�"��� �D�*�� @�
.�*6%��?� 
��.� �	��� .#5��� ����, 
 �
�?��� ����� /� ���	� %������#������� �� ���� (��?�� " �	����)� " �2�� ���	� #,
 %������(���  !� -#�	� �	��� ��� #,.  

h=ا� ^��=Z Aأوا� 

 _ q�*� (�#��� -#�	����#��( (�*�2
�� (	B��� ��� 
��#G� 3���  !����	� ��) � %��.�
;"��:  

 
 

  
��" -, �)*  !� -#�	�= %��* 
�A������ F^�  �� 
+�, ��
��"/�?�=# %�A'� �)#� .
,  !� 
?%��*6� %)* �����'� 3��� (	����� ��
��"�� .,?
  !�  
$��
��"��  j�B� 3�
�

������� (�
# q�*� 
�#	 4� ����#� ��$��� 5	� �;"�� %�'� ��	��� )%#�����#(  ��
������� (�
# @
� �� %#���� @
�.  

 



 

63 

 
 

 إ)'�ء �Z	!#	 ٤-٢ا��رس 

 

���?!� � 4(p
�� ����� ����� ���	����# 4������� ����� 3� 
�, -1(�B�� (�
.�� (��	� �, 

�
�?�# H���# ���D.�*=# %#��� &�'= .$
�� ���# 
��#G� 5!� &�'= (��#�� 5!�  �= (���

$�
# #
��� ���	# 3� %��.�� ����.   
 

 

  

 �!ا�Wأوا�A ا�

 q�*��� H��� �� ���  !� q��;��� &�$�, 
�, -#�	� ���"�*= &�� �� ���*�� ��?�*� (?*���
H����� �� (B!�"� s�#, .�#
��#, ���* %�A'���  3�
*�� 5��� ��&�'=  %#����� ��� ���D�

� ����� �� ��#�#���# ������ -, %#��/��>� 3�
* %�A'�:  
 

 

  أوا�A ا�$�اول 

 �.w�������� ����� �� (��"�*��� (�*�2
�� ��2���� %#�����. ) �#�� �������# %#����� �#�
 ������!� ��# � 5�������� ����� �
��� !( �*?�� �� ��!.�I 1�  !� -#�	� %#���� �%�* 
 #,���.�� �D�*�� �� ) /#B� #,������� �� (#-#�	� ��  !� %�* �� ���.�� #, %?	

%#?	�� .5���4 �*?�� ��� ��"�*� �� ��#����(  %#����� &�'�(�#!;��� � ����� ����� ��$"�
�������. 
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@
.�*� (�#����� t�� �� (B!�"��� ��
��"�� 
 

�����   j�B� 
�G� ���������� (�
# @
� �� ¬
�� %#�� . 5���^�#
�=%#���� �� �
'��� ������� %�". 

����� ���-	  ������� @
� �� ���� %#�� 
)C�_��"�� 5� j�*� -���# 
_2��"  (�������!� %#���*�� t�
� -��� #	��  !�. 

�0�(  ����'��1 
SharePoint 

 �2�#�  ;"��SharePoint �D�!� %����� ��� q�; . ��# �.w�
���2��� �� �
��� ������ %# ��# �);�
 ���� ����� 
"� %#��

 ���"  !� �$">�SharePoint ���.�� 
�� #, (��' 
��. 
 

 

 أوا�A ا`�����Mت

 ���D.�*6� �.w� %�~* F��#�� (?�
;  �= ���#!.� H�
"�*�# ������� �����  !� ���*6��
(�.� 
���.� . �� /#*# ���*�*, ���D.�*6�%��B�� ��?	6 
+�,: 
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�D.�*6� ���.�  5�#?� �� (�#��� %D" �� �D.�*= &�'=  �= �D.�*�� ���.�
 �= (��	�� �#� ��#;"��  (�
.�SQL )(�!��)�� �D.�*6� (A� .(

 (;�*��^� ��# �D.�*6� �� �)�
� ��
� ���� %#?	�� 
���" s�
7*�, ���
� $��  �� ?���.  

�D.�*6� �����  �B� 
�G� ��� j�D.�*�  ¬
�� �� ���� (?�
; @
�"�������"4 
 5��� ��	;#
' 3�#  �)�� ��
� ���� (?�
;��� �
��� (��� &��

6��D.�*.  

 أوا�A ا�=�ذج

 �.w� H����� (?�
; @
� #, %�"�=� �� �����!�	�#�� ��#�� �� �	�# %�*� %#���� . ���
=w� �)�"�*#, ���#!.��� ��	#� %+� � � ���,®? ()��'� %�E�# (	B� . ��� ���� ���"�*�

0
", H��� j�B� H�����  @
�# ���D.�*6� %�A'�#
�
?��� �����.�� 5�� �� 
+�,# 4�� 
(��	!�. 

 

 
 

7����  ��"�*>�  ���� H�#� &�'� 
�G� ���  !� ���.��� �2�� $
����
#� 
�"G�� %?��� &$� .i��>� ��	� ���� �� %?	 %� �2� %?	

 �� ������ H�#�������. )@
.�* /#*  H����� ���"�*� ��?	6
�� %����� ���.( 

7����� ���-	  ��"�*>� (������ �� ���� H�#� &�'� 
�G� ��� . %#"��� 5���*
 �=  (?�
; ������� @
�#���� 3�;�*� /#* �)�D" ��  &��

H�#� t&�$�, 3����. 

[��� 7����  ��"�*>� ���G� �
 ���� ¬
�� H�#� &�'�. 

7����� &����  �5�#?  3���� 4���� H�#� &�'� ��#;" 
�� H����� ���.�
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t&�$�, .#�#?� �, j�
G�  !� � H����� �C.� &�'^���"�*�� 
H����� ���.�.  

���	�   
��#, ��"�*w�"%?��� " ;��1� H��� &�'���#�, �� (�#�� 
 %?���) 4%+�#
�	�# t���^� (�!B* ;��#
 4(�#!� ;�� ��
�p#.(   

 7����!���C%  �� s�#, ��� 
���"�� 5��� �� H����� (����%�'� ����# 
 ���.���� �D�*���	�#�� ��#�� �� %#��� ������� (�
# @
� 4
 �*?� H�#�#) ����� (�
# +�D�* ���.�� ( 5!� �� ��$���#

s�#G�.  

A#ا����ر Aأوا� 

w� ��"�*�� _�"!�� ���2��� 
�
�?��� ����� (;*�#� (.�
�*��� #, �D.�*���%#�� �� ��#�#� .
 ����# 5���(���;!� �2D�# ���#�	��� %��� %#�� &�'� 
�
�?��� ���"�*�. 

 

 

����	  $  !� ;A����
�
?� 
 
�
?� 1'� ���� ;�*� ��*�  �=  �2����
 $
����# �� 
�"G� &$�%?���. #* @
.�* /# ���"�*�

 ��� �� �?	6 
�
�?���%�����. 

����	� ���-	   j�B� ��	 4������� @
� �� ���� ¬
�� 
�
?� 
�G� ���
���#�� H�#� &�� �� &���� 5���. 

 ����	[���  j�B�¬
�� 
�
?� 
�G� ���. 

�	� &��������  
�G� ��� 5�#?� ��#;" 
�� � ��*� 
�
?� &�'�  !�2��  
"�
��  ������������ %#?	�� %����*� 5�� �� ��� 45���#  ;�

 ;�;"�#5�� %�.��. 

�����	  ��
��� ����*� &�'� �*�2
 %�'� 
�
?��� ��� ��"�*�  #,����� 
���*6��  !� �D.�*� #, %#�� �� �����. 
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.�Aو وا�Aآ� أوا�A ا�

���w"  ���	## ���D.�*6� &��� $�
��# #
�����#
�����: 
 

 
 

 �.w�;�*� ���� ����!.��� �� (�#��� #
��� ���	#� 
�"� �, 3 �)��7*�, ���
� �����B� .
D+� :�� �= w�®B �� (!*!* �����)� �
� %� �� � 4������� ����?�
��� �#�� �?��   !� 
��#�

 �#?�� #
��� ����� %D" �� �)���# ��#�� �� 
�+���5� �)�.  
 

 -#;�# �� ��
��"�� 0
"G� !�  3� %�.��Visual Basic  ) ��?��;�Visual Basic( ��# 4
� ���� (��
��� (A��� �.�G ��� #
����� ���	# (B�C# (�*�*G� .# H
�" 
��#G� t��%��� 

���	�� %�����.  
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 ا�	��)�ت ا��4ر ��    �Z	!#	: ٥-٢ا��رس 

 �� ��= �,�� #�!����"�*�� 7*�, ���
� 5�)� =* ���� ������� ���#� (����A� (�����	 /#
�)��"�*� �, � �#�� �
�#�
�#������ $�)�  !� . 4���
 %�"�^� �#?� �C.� %�'� �������

-#�� . �.���� ����� ���# 4 �
�A��� ������� ����?�  ���?>�7*�, ���
� (����= ��
��*� 
 ������� ����
?��� (.*�# (�#��� ��# 
��� -, �� ���
��� . �!.� /#* 7
��� ��� ��
 
+�,�D�!� ��#�� ��( (��
�"�� �������.  

 

 

 

 ور�c أوا�A ا���Aاد

j���  ��
��*6� �*� (����= �� ������� E!��� �� ���.�� 
����(B!�"��� ���
� 5�� �� ��� 4
���#, ��#*#
���7 0
"G�. 

 
 

 ���	�6 ����� 
!E�"
��  

�= 
�G� ��� j��� (��� ��	� 
��� �� ���#!.��� ���
�*� ��.�
��
� .�D+� 4H�
"�*^� ���  �� ���#!.�Excel ) ����� %#��
Excel(  (?�
;� (�C��5���^�� CB	� ���?��  4��
��*6� ���!��
 ��	� ��
��*6� ����=  �= H��	� 6�
� %� ��. 

!/'	��� ����� $��%  $���^� /�#w�(;��
��� %#�����  �)1� 
+�, #, ���#�� ��
� ���� 40
"1� #, (?�
;� �);�
 -
�� ���� %#������  %D"

 ��?��(?��;���� .���� �=#  4(;��
� %#���  !� ������� �����
 #,� 40
", ����� ����� �� %#���  �= ;��#
 5!��� 5���^�


�G� ��� 3� %��B���� ��	���.  
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Excel ) �����' ����
Excel(  

���5 %D" ��  
�,Excel  /!� �� ������� ��
��*�Microsoft 

Excel  #,;���
6�  ������/!��� �� ��
�# .* ��� /# �� 0

�� �*?������� 4# ������� %#�� ��?��;� 5!��7*�, ���
�  ���.��

������� ��$"�� 
�G� q!.�� ���� (�
�'��� �*�#?�� ��.  

Access  >��� 
�G� ��� 5��  �� ������� ��
��*� �� 0
", ����� �����
Access  #,F�� ������ ;���
6�. 

($� �  �����'ODBC  ����� �����  .w�ODBC  %#�#�#
�# 4����� ����� %���� j�B�
 ������� ���#� �C �� ���.�� %�� �� ��"�*>��� %����) �� ���

 5��Access .(#?� ;���
�� 
�G� ��� ��"�*>� ($"��� ������� ���
0
", ����, ��.  

�-� @��  �= ��� 5��� (��� �
��� �� ������� �� /!� ��  -���-#�	� 
 !� %��� >�4�C 5���^�� ��
��*� ������� �
'���  �= ����� 

4������� ����# %#��� �#�� �� ����.  

 @��XML   ��B!� �.w�XML )(A� $��
��� (.*#���eXtensible Mark¨up 
Language ( ��$"�� (
� (!�*#���#!.���. ���"�*�� %��)�� 

��
)��4 5���^� ���	� /!� XML CB	� ������� >���(�C  !� 
#	�� -��� t�
� ���*�� .%+� (���� ��B!��� ����� ���	>���4  �#��

 ����� %#�� �� ��
��*6� (!)* ��?�*� (?*��� ��B!��� 5!�
�������.  

�h��  *� ���
� 5� j� 7*�, �� ������� ��
��*�����.�� �� ���
� 
���#� ������� 0
"G� .,
?  E*���� /!��� s# 
�,  !�&��� 
��
��*� 5�� s#�� �� ��B!���:  
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A#�KZ Aأوا�  

 �
��  �= (������7*�, ���
� �� 5��� 4
������ �� ��� �� ������� ��
��*�  !� F�

���� ���  �= ������� 
����  !� �
�?��.  

 

 
 

 ���-	� ����� 
!E�"
��  

 ��=���  
����� �����  �= 3�#���.� ���
� #, 45����  CB	
(�!��  
������ ��?	6 �)���"�*= ����A�  �= (��	�� �#� ����=

�
� %� �� 
������ (�!��.  

Excel  
���� ������� ��
�#�� �� �2��  �= Excel )%#�� ����� 
Excel(.  

�-� @��  5��� 
���� ���#�	�  �2�� ������� �����   �=/!� �� 
-��� %��� ���"�*D�  -, ����#*�	 ��C.  
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 @��XML  �
�7*�, ���  �D.�*� #, %#�� �� ������� 
����  !� �
�?��
 /!�  �=XML.  

PDF  ��XPS  ��� 5� j�*� 
��"�� 3�$#�� 	��  �= ������� ����� �2�� ���#
 ��B!�PDF  #,XPS . ��2�� (�~
 5��� F, 45��� ��?�#

 E��� �#� ������� �����7*�, ���
�  ��3�#� %�.  

����	��% ���'  �>� ��
� (��*
  �= ��2���� #, ������� 
���� �� 
��"�� ��� 5�
�#
���=.  

Access  0
", ����� �����  �= ������� 
���� �� 
��"�� ��� 5��>�.  

 &��Word  7*�, ���
�   �= ������� 
����  !� 
���Word 
)�D*�
��� .( ��� %�	 �� ��B� 
�G� ���#5��� %.B��� E��#� 

Word >��
�#� ������ %+� ���!; &�
'�� #���2�#? ��(���
� 
��#����;� ��4(���
� ��=.  

 

�h��   $����7*�, ���
� ��.� ��  �� ��� 40
"G� 
������ ��
��"
 45���� 4
���� �= ���
� �
��= ���#� ������� 0
"G�:  
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  A)�تأوا���	ا� :�$Z  

 �	,��� ����.�� ����" ������� 3����� (�2D��#�� �� (	���7*�, ���
� �����  (�#��� ��
������� 3���� . ���	���� �)�B�C#� 4%����� ��� q�; H
�" 
��#G� 5!� ���"�*= �, ���#

����� �
���.  

 
 

����	��% ���' D�1�%   H�#� %�*
� 
�G� ��� ��"�*>�%?�*� �#
���= ��
� q�
�� . 

�!�*�� ����#  �+ ��# H�#���  �= ������� %"�� �, q�
���
� �	 ��������	�  .��ة أ$�ى ا"	���و � 

  

����� $��%  ��
�#�� �#�
�� ��$"�# $
B� 
�G� ��� ��"�*>�.  
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 Z	!#	� أدوات +�*�ة ا�	��)�ت: ٦-٢ا��رس 

 

������� ����� ��#�, (��#�� �.w� �� �
�"G� (��#����  
��#G� ����#��3�
G� (�*�*G� .
G�# (��?���� 
��#G� �C.�  !� -#�	�#(�*�*  (��"�*>�����  ������� �������~�'= �� ���� .

7
��� ��� �� (��#���� t�� (B�C# ���*�*, @
.�* /#*#.  
 

 

  

  وا�A ا�دواتأ

 ;A�  !� �)	D�=# ������� ����� ;A� 
�, %�.� (!)* �)!.�� ������� ����� ��	
����
"°� �)2�;�� (!)*# �).� ���"�* ._	�  �= ����, -�~�#  ������� �����G %��'� -

�)	D�= ��
��" i�
��=# (!��	�:  
 

 

  أوا�A ��آAو

 �.w����	# 4#
����� ��� �!.�4 ��"�*� ��1', $�
 ���	#  (��"�*� �� ����#(���G  ��)���
 �

��������� �� w�� �B����? ������� ."�*����  j�B� 
��#G� 5!�

	� Visual Basic )>���"�* 
;��� ���	# #
����� ����� (#, #
��� %�A'�� �����	�.  

 

 

  أوا�A ا��M+�ت

 ��	w���(8�� ����� ������� . ���#�	�#, ��?��*4 &�� ��� ����� �������  #, %#�� ��
(�#��� �� %#��� ���#!.��� .���#���� 4 �#?�� (�?�?	�� ����?� ������� �� ��(?�
; ���� 
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 �)� ;��
�%#����� 3� �)�.� @.��� . 5!� 5��� ��	
��#G� �� ���	� �
��=# ���D.�� 
�� ����� �������:  

 

 
 

��(8    ����
?� %��'�%� ����� ����� -#�	�  !� %#��� >����.�   !�
���D�  ����� ���#!.��� .� !. %��* 4%�+���  q��
��%� �
� 

��  �*�
��� 3�  ��
 �B�
.� �*?!�)I #8 #� 4��� .(# ��� ��
�� ����, 0
", �� ����� ����� 
�����  �*= H
�� 
"� %#��

 ��
 3� q��
���� �*?��)I  =7�D� 4����*�� 8  =4��+G� �  =
��;��� 4���	��# ��= .( 5
�'�� ��	 %#��# 
��.�� %#��

 (�D� ��*�G�#	� ��� q!.�� ������� 0
"G� ��?�.  

+0��� ����'	  # ������� ����� �� 
+�, ���D� �
#; ��!�&��� ���  ���.��
 
�
�?���# H����� �����D.�*6�#4 ����� /#*  ��� 
�#;� ��
�2���� ���.�� �� 
��� . %+� ��2���� �	, ���.� �� 45�� �.�#

%�, �� 0
", ��2�� �2��  !� �D.�*6� �C# q�?	��)�B .
���.���� 5!� @
.� 
$�� ��� ;A��.  

��
JZ Aأوا�  

 ��"�*w� %�!	��� (�#���(*�
�� &�� �)� �� ���� (�B���� �)!�� (�B��# 5����� ����� . &��,
 5���# ������� �������"�*� (��)���# (�B�� 
#�G�  ����� �*�)� %�� �� �*�*, %�'�

������� . �, 6=7*�, ���
� * ��5�� %)  ���*	��� @.� ��B�� ����� ����"�*�!� (�*���
(2�;��� ������� ����� 3�
*�# ������� ����?� .  
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�����'� $� �( )�h�	   ������� ����� q�+#� ���, ��"�*w� H�
��(!��' (�2�� %�� �$�� 
(���"# �2��� ����� ������� #, (�#��� ��2����.  

D�3 ���
	  �3�;�*  %��  !� 
��� �#�� �, ���� ��, 5�D�= 
�G� ���
������� ����� �����  !� ���*	� . �^�  4%�+��� %��*  !.�

 5!� ����= %!	>�!� ���� 4�

���� ������� #, %#����� �� �p
�
������� ����� &��, �� ����$!� (	
�?��� ���*	���.  

����� ���
	  �#?� ��� 
�G� %�A'�� ���.� %#����� %!	� . 5!� %�.� ��	
���# 4&��G� %�!	� 
�, %+� ���G� %�.�   !�# q��� 7��?��

�	�# %#��  ���� ��#���	�#.  
  

  أوا�A )�� ا�	��)�ت

 ������� %? �*� ��"�*>��� �� &��G (��#�� �����  �= ���!�.�� $
�# %? �� 
��� 7��?�
������� .��#  %����� ��� q�; H
�"#��, �� �� ����"���� ����B�# �)2��1� �#?� �, E��

���#!.��� (�?�.  

 
 

 ���5SQL   �= %������ ������� ����� #, ���	>��� ��2���� 
�G� ��� %?�
���" Microsoft SQL Server)( ��
�"��.  

 �����' $� �(Access  ��B��� �� �#�� ���� �6�	 >�(�. (�
'!� 4��*?� ����� 
������� 
�� ��.�#� #, 
+�, ��	�  �#��%#����� �� 3�#� 
�	�# ��2��# ����� ������� 0
"G� ��#�#� �� 3��#� 0
", .

 ���.>��� 
�G� ��� j�B� ��	-��� >�5���* �� ���?�� 5���.  

SharePoint  (���	�� ������� ����� 
�G� ��� %?� 3�#�  �=SharePoint 
(�
'��� _�"��.  
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  ST�k ا_��2�fأوا�A ا�!

 �.w�/2�C#�� (������  ���
� �� ��.>� 0
", ��)����� /��� /2�C# =(���� ����?� 
������� #, ���?�  !� %�.� ��#�, ���� �)���"�*� &�+, &�� ����� ������� . 
�G� 5�� 
?,

 
��� j�B�/2�C#�� (������.  
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� ا�Aا ��: ٢ا���� bأ� 

 

 

I.  #G� s�#, -,�3�
*�� %#�#�� ��#�, ;�
'  �= �)����= ���� ���� (������ 
��  
,.  /!��� �
��= 
��#,  
E.  # 
�
	��� 
��#,()��#��  
H.  
������# ��
��*6� 
��#,  
�.  tD�, 
�� �� 3���  

  

8.   
)C� 4������� (�
# @
� �� %#�� �	�� �= _______����.  
,.  q�*��� 
�#	  
E.  (����* (��#��  
H.   ����������� �����  
�.   �D.�*�SQL   

  

�.   ����� %#�� �� ����� ��
��*� ��
, �=Excel���"�*� �� (��#�� -, 4  
,.  (�*�2
�� (	B���  
E.  &�'=  
H.  (��
�" �����  
�.  ������� ����� ��#�,  

  

a.  �
#
� (�!� ���"�*�� 
�B'� 
�, F�� ��� �� /!� (�2�� �� �*� -, ��  
,.  (�
�'�  
E.  �
��"�  
H.  
�",  
�.  ���#!.�  

  

�.   ��"�*>� �, ���� _________(�*#	� �

����� (B!�"��� ��)��� .  
,.  %#��  
E.  #
���  
H.  
�
?�  
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�.  SharePoint  
  

`.   %����*� 
�, �.>�������  
�G_______.  
,.  �	� ��   
E.   �	�  
H.  ���
�*�  
�.  
�� ��� &�' 6  

 

:.   ����*��� 
�, �.>�) ����*�( � �� &$� (�#�� ________ (��#�� ��
________.  

,.  
�
�?� 4&�'=  
E.  0
", 4&�'=  
H.  (�*�2
 (	B� 4
�
�?�  
�.  &�'= 4
�
�?�  
  

�.  � 7*�, ���
� 5� j�*� 
��#, CB	 ______q	6 ��# �� �)���"�*6.  
,.  ��
��*6�  
E.  
������  
H.  , + E  
�.  
�� ��� &�' 6  
  

§.  � ������� ��B!� ��
��*� 5����:  
,.  0
", 7*�, ����� ���#�  
E.  (�� ��B!�  
H.   ��B!�XML  
�.  tD�, 
�� �� 3���  
 

I9.   
���"�� 
�'�XML  �=:  
,.  (.*#��� $��
��� (A� eXtensible Markup Language  
E.  eXact Macro Language  
H.  eXtra Markup Library  
�.  eXtensive Macro Litigation 
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 ��)�ت إ)'�ء +�*�ة �: ٣ا���� 

 

 

 ���� �� �� ���	� @��!�"��:  
�  ������� ����� ���*�*, ;�;"� 
�  ����� (p
�� ����� ����� &�'= 
�  E��� �� ����� ����� &�'= 
�  ������� ����� ��2�� @
�# j�� 
�  %?��� &$� E��� 
�   %?���&�	, �� ������� ����� 
�  �D�*�� /�	# 
�
	�# (���= 
�  �D�*�� (���; 
�  =���� ¬
�� %#�� &�' 
�  %#�� ��#�� 
�
	�# (���= 
�  %#��  �= ����� (���= 
�  %#�� %#?	 q�*� 
�  ������� ����?� (B!�"��� ��2���� 
�A��# 
���� 
�  ������� ����?� (B!�"��� ��#���� ���	� 
�  ���#!.��� q��# �*# _� 
�  q�*��� q* ���"�*� 
�   ����=# 3��
� ���"�*� 
�  �2D�= q���� 
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 ا�4�!ات ا�و�7: ١-٣ا��رس 

 �� (�!�� #��� ����� ����� &�'=)1�� (�)� �
��� �� �	  �=4 �), 6= (������ �� q
A�*� 
��# �)����� �� �� %�'� ���
��#�  �= -�~� -��� 
�G� ��?	6 ��#�� �� 
�+��� .* �� �!.��
��� 7
���  
#�,(�)� E�� �)����
� %�� j�� 7*�, ���
�  %�.!������ 3� ������� .

 5���#*��!.� (�B�� &�'= ����� ����� ����� jB��# (B!�"��� �)��2��.  
 

��� ,�� �� @.������B� (�*�*G� . %#�# (;�*��� (	������ �.w�" ��*= 4���	
� "... ��
 5��� 6 F, 6= 4(��#��� ���	�� �� 5*B /�
.�� %)*G� (?�
;����?	  5�� %.��3 $�)� 


�#���� .���"�*� �.>� D�  �D��� ��� �=# �*6�  ����� 
��"�� #�����,  ��2� 5!��� �� FG
 %+� _�"'G�5�*� ;�����. ��������4 ��
� /
.>� ���.� 5�!� �A�� . q
B� �� 
+�, ��	

 ��
 ��
�G� ��� �������� ������6� #, ��
 ���1��� ������6� %�+��� %��*  !� .G 6 F
�!� �� _"' 5��� ��#�5 5B�
.� ��
 7B�.  

������� ���#�  !� q��;��� ��� q�;� 3��#��� . %����� ��� �� ��?��* 
�� ��	 l�	"��
����3 . �� %�* %�� �#�� �, �A���� 3��� �� %�G�  !� ��
� �	�# %?	 %#��

0
"G� �D�*�� .# 4��
 ��
B�� %?	�� ��� �#�� �� ����# i��B���� F��= 
�'��*�*G� . 7��
�#�� �, �
#
���� 5��  i��B��*�*, ��#%.�� F  (��A!� (!)* (�!�� ������� ����� �����

 ������� 
�
�� (����= �� �	�#)%2�*��� ;!"� ���# 
+~� 6 ��# .(!#���� ����,  ���
�
 ������� �����)�6�	�� �C.� �� (��# s
*, �
#�� �	��� ��
��, �&�B . i
�? 4�������#

F2�'^� �#?� �� %#�� %�� �*�*G� i��B��� ���"�*�  .  
������� ���#� %#	 F�
. �� (�
*� 3��
 ��� : 5���# %#��� �� ��.>� ������� ���#�

 �� ���.���� �D�*)/#B� #, (������� �� %#�� %� �� . �� ���.�� #, %?	 %�* %��#
#��# ��� 4%#?	�� �� %�* %� ��� E�*� 5��# 0
"G� �D�*�� 3��� �� /!�"� %#��

��
B�� �*�*G� i��B��� . 45�� (�
.��## t��!.� �� 3��u�  �	  ��2�)� �#� 4
��#G� %#	
����� ���#� &�'= �� &��!�.!  

 ���E	� �� � =����� �� !������ ���� m�n')��'� ;��'( =$��% ���� ��0� !��1 
����� !��
	��  =!h��
�)���� ��;�;( . pG�	���5	��' ���� &����' !'(��� ���"�� 

� ��� �,	��- �	�m�"E�� . ��	�	����� +� +����	� !�h�3� !��5	���  ��!��' �� 
�����  �� �"� ?� ��������.  
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  4Z��c +�*�ة ا�	��)�ت

 &���� %�����"�*�� 7*�, ���
� ����� &�'�   !� E*�� %�'� (����� ��#�� �" 4�����
(!2*G� 5!� . /#*(������ �#?  
C ()�  :)را��* �()�(�� #

�  ����  7�	
	� $� ���q�����'  �� 3����� %�� �� (�#
���� ��?B�� E?.�, �, ��
,
����"' �, 5�� �� ��� 4(�
'��. 

�  +� @��q�����'� $� �( ��5	��  (�
' �� /C#� -,)آ��-� ر �وا(  F���
������� �����  �= %#�#�� (�	D�. 

�   ���� �����'� H�� ���,��5	� q�����'� $� �( +�  (�
'!� (������� ��?B��
 %�� �� (�#
���� (������� ��?B��#/C#� %� (2B�� %�� �� (�#
���� ��?B��#. 

 

 ��# ��1� 4(!2*G� 5!�  !� (����� %�	#��"�� #	 
�
�������� ����� %#��� ����� %:  
�  q�,��	
	 �	� ���
� H�� �� �.� ���# 4�� s# ������� ���� ��
� �$"��)  3��#���

 ������� �������� 
�  �	� �����'� H��� �� ��	 �( q���
� �,'�/	 4���.�� ��s�#, �������  �#�� �, ��=

���
, #, _. 
�  �� r� �� ���	 �	� ���
� �� D��%� ������
	� q!����C�  E�� 5�!� E��

 ������� �� ��$��� (���=������� ����?� (�
#
��� 
�p. 
 ;�;"� 4�
'��� 5�� �.� ��1�#��(8�� ������� ��� . (�)� 
�p ���
G� �� �
����� (�2�?��


+�, (���, ��� j��� �)��# 4�)��� �	� �� ���*6�� ��&��   !������ 
",0 .#��
�",4 
��1� 51� ��	��  �� 3��� /#* �� ���"�*�� �#?� ����� ������� ��	�  �
�?�� �)��� �#��

  !� %#�	��  !�������� ���� �)#���	�.  
 ��.� �"
����6� 4 ������� ����� ��4�����  
�#���� $�)� %+� (�#� ���, 
�G� E!;�� 6

�������� (�!�.� ���?! %� ���# 4 F���	� ��(.;� �� q
#�� �!�# _��
 )#��	���� �
��� .(
�5 �(��  �������n	�� +�  !
-���-	 $� �( �����'� ���� ��1'.  %� �� 7�� F, ��	

	� �� ���� ���#!.��� 
��A� 5�!� %)* �#�� �
�� �)�����# 5��� 
#�� 5�  *��  �	 ��
������� ����� �����.  

  
���+� �� 
��*� :��  (�
' �BC#� %�� �� (�#
���� ��?B�� E?.� %�,)���� ;��;�( 4

 �� %�G�  !� -#�	� %#��� (��	� 5^��!�:  
�  �&�
'��� �#?� -��� �� 
�  �&�
'�� ���  �� 
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�  �t~�
' �� �� 
�   ���� (�����~�
' �� ����� 

 

 0���*� E��#
�� (�
'�� 0�� �#!�.� ����� ��
�G� (�2�� .�?�� t�� ����� ��	  !� (�2
���#!.��� (��u�:  

�   ������6� ���1��� ��
)(�
'�� 0�� �B�
.��� ��
�� #,( 
�  �*6� 
�  ��#.�� 
�  /��)�� ��
 
�  (�
'�� 3�# 

 

 ���� �#�����"�*�� (�2�?�� ��  �*�E��#
�� �� �B�� �� ���#!.��� ������ ����� ����� 
(��.�# (;�*� .  !� ������� ����� -#�	�* ��	���#�� :%#�� ���"�� %#��# "E���+� .

 �#�� ��� �A��#����� �������  ;��
 5��� �#�� �, 
+�, (�!��)(�D� ( ��� �����#���� .
F, 3� 5��� ���"�*� �*� %� 4_"'  6=�),  j��� (��)�� �� �= (��"# 4�� ���# (��
�

��BC#��� �� ��2���� #�� (�
'�� ��� .�5�) 
��" 
"�  !� %�	 -, .���5 ���"�*�  ��

� ������6� ���1���%� /C#�  t�� �.�# �= 4���# 4(��"'�� �)���#!.�� �)���
�'� ;�
�

(+
�� �#�� �?� 41;"��� ��
"u� -��1� ���#!.��� .#F�!�4 �A�� �, >� ;. %� /C#�  ��
�B�
.� ��
 (�
'��%.B��� /C#� �� �=#  �	 4 (�
'�� ��. 

��� %#���� %�1����� ������ ���� (?��*�� �
?B�� ���#!.� 7�*,  !�:  

  
 

 

�� 6 
)C>� ���# 4
��� F�' 5��� �#�� %#���� ������  ���#!.��� %��� tD�, ������
� ���D.��#����? ����� .  !� -#�	� ��	%#?	 �D�*# i��B�# �*�*, %�� %�*  ��

������#� (�D.��#  ����� 4������� ����# >�����	 %?	 "/C#�!� �B�
.��� ��
�� ." �.w�#(�D.�� 
 ����� ��BC#��� ��?B��#  ��/�
;1� 7,
 (�D�4 ��� �.� F, ���� � �,�#? �/C#�� 

�	�#�� ���?B ��.) . �G���D� ����� ������� ��= 7,
� 7,
  #,/�
;1� 7,
 #,  /�
;,
/�
;1�(. 
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/C#��� F, (C	D� 5���^� 8 ���!�.� ��� ��  /C#��� 0
�, ���� 4&�
'I  &�
' (�!��
��	�# .#��� F��	 E�*� (��A!� ;�*� %�+��� ��� �1� .��	, �*� 
��� �?� �� �����  �� ���#�

���"�*� ���/C# 8� ��� �
�� �� 4%�� � q��;��� j������"�*� G�&��* 
�p �!�� 
��� _"G��#�BC#� ���$�� � (�
'�� .#%�"� �, �#�  �BC## (�
'�� �
�� ��/6u� �� 

��
�G� ��2� %�.��# �� ��?B�� �� �#��� �	�#�� –  ��� j���(�#� �
��� �� ������� 
�
��� (�
*� ! ��BC#� (.�
, #, (+D+ /C#� ��#�*�� ��	,  j��� ��)� 4������"�*� ����
 

����
B +�, /C#� %�� _�"�� �� ���!�� 
���"�*� F�*�. 
E����� ��� �� ��?	6 t�� ������� ����?� (�!�� ��?��;� @
.�* /#* ���.  

  

�Nإ)'�ء +�*�ة ���)�ت �2ر  

 �, 3�7*�, ���
�  �� ����� ����� &�'= %)*�� ��� 4��?�*� (��� E��#� ���  !� -#�	�
(������ .j���  7*�, /!� 
?, #,← ���� .
�"�  E���(p
�� ����� �����:  

 

 
 

 ������� ����?� 3��*� F������ 5��#  ���� 3�
��� ��"/!��� �*�" . 5���# ��� 
���"�
F�� ������� ����� 3�# ��
��� 3�#���  �� jB�� �+ ��# �!�� (#?�,  !� ;A���� -, �!��

5
�#���� �� .#&�'= 
?, 4�.�*� �#�� ���� :  
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 ����� ����� 
)C��)����� %�"�^� &��!� �$��� �#��# ����� (p
��:  
 

 

  

 )'�ء +�*�ة ���)�ت �/ ا����W إ

 j�� ��7*�, ���
� ,/!�  !� 
?�� # ← ���� 4 (�2�� 
)C� �
�#���� E��#?��)�� (��+�
 ���+� �� �D�,7*�, ���
� ( ;��
#@�
.�*� E��#� Office.com . 5���jB�� 5!� 

 E��#?��!+��� B���j $�)� ���#�	� 
�#������.  
��2B��  !� H#�$��� 
?��� �� , �+�  !� 
?E�� ��)C
  �)* ��"�*�# %���B���q��*�� 

#G� ���)
�*�# ���� (5��#;" 3���� .,!� (�*�2
�� (	B��� 
$ 
?  �� ��#.&$�  E��#?��
(*�2
��: 
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 E��#� &$� �, C	6Office.com 4�	��� ;�
'  !� -#�	� .,� %"(�!�  �	���) 4%+� (2�
������� ����� (#, ;A�  !�Enter . /#*� ��� �2���� @
.�(�D.��  E��#� &$��
Office.com.  

 %�	#
���"�  4E��� ������� ����� 3�# ��
��� 3�#��� 
�"� �+ ��# ������� ����?� ���*� ;�,
F��:  

 
 

#����� ����� ��2�� �� ���  !� E��� %� -#�	� ����?�*� (����� ���#(�#�	  %#���  !�
 ��� �� ���D�# t��%#����� .# /#* @
.�*t�� ��?	6 ��2���� �� s�#G� .# 5���

 �
�#����# ��?�*� (!�	��� E��#?�� ���"�*�� &����%�"�^�  �������, ��� ��2���� ����� %��.� #
���*�� t�
�.  

    

       ���4ام آ�T=�ت +�*�ة ا�	��)�تإ

 �.>� ������� ����� �2��t�	#� F���"�*� ����# ������� ����� �� �
B� &$� . �?�#��
;� 
�� ����# (�*�2
�� ��2���� %#	 
��"� %�'� :G�# ���D.�*6�# %#����� 
�
�?���# %��'

# ���	##
���. 
 ����� ����� �� ��2���� ���"�*�# ��	�!� %?��� &$� ��"�*�,7*�.  &��!�# 
$  !� ;A�=

j��/%?��� &$� 3�*#�� s�
���� ;�
' qDp= . 
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, %��*6� �)* 
? 
#����� (���	�� ��2���� 3��� @
.� �2���� s# 
�"�# ������� ����� �*�
������� ����� ��: 

 
 

/��� �� 3��� � (���	�� ��2���� E*	 ������� ����?s#��:  

 
 

��2���� ����'��# , 4(2� %�� (B!�"���
?  
$  !� (�#����� 3�*#�� .E��
� ���  �2�� %�
�G� E��
��� E*	-���:  
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 4�2�� j�B�# �� (;�*��H#�$��� 
?���  ���
� ���� �� �*�2
�� &$��� �� F	�� ���*# 4F�#�
7*�,  �)� ����#��#��( /�
.� (��".   

 

 %+� ��2���� @.� %��'� �, �����?��� 
�
�2��!�  ���� ()���  !� ��
��# ��#  !�:  

 
 

���
� 5� j�*� 7*�, � #, 
�#������ $�)� �� �2���� (��*� ����^F���$= .��#��� �  %.B
q!A� �2���� �#�� �, �6#, �A�� 45�� . 
$ 
?, 4�2���� qDp= %�, ��# ×  !� (.��#��

�2���� ����#�� �� 0
*��� ()���:  
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, �= ��, ��
(��$=  %D" �� 5��� ���?�� 5���� 4�2�� (��*� ����= #,���G� 7#���� 
$ 
? .
 45�� %.B� ���#�2���� ���	�� ��  
$  !� 
?,#7#���� ���G� .�
)C� 5�  4(?+�� (�2��

(�.>� 
��#,  �= 3�
*�� %#�#�� (�
� 5	��:  

 
 

 �� 4(��*��� ����=  !� 
?��� ��� �^� (;�*����� (�� �2��!� ���� �*� ��# �+;A��  !� 
Enter:  

 
 

 �= ��,�� ��p
 /�	 �2�� 4 
��	� F��#�� 7*�, �#?� 5���^� j��� �� F1� F�� j�#�
/�	�� �� 3��
���:  
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 45��� 5���= %.�� ��2���� &�B" (�!�� %?��� &$� @�
.�*�,�D�!� %)* . 
 

 
 

 ا*�اد ��lرات ا��=��

5	�� ��
�7*�, � %?��� &$� _��"�  !� (!����� �
�?�� . 4%?��� ��
��" �����# ��
 
?� 
$�����G� %?��� ��
��" 
?,# %?��� &$�  !�,:  
  

 
 


)C�*  
�#	 3�
� ��
��"��%?� .  
 �= 
�#	�� 3�
�7��?� t��, ������  ������� ����� H�#� ��Northwind Traders :  
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� -#�	� 
�#	�� 3�, (+D+  !� �����# (�*�2
 &�$� : (�2���� (�2��# (2B�� (�#���
 ��
��"#, (!�!�
"0  .  

��
��" %#, ���+� ��  ��2B�� (�2�� ��) %#�����(;��
��� @
.�� q
;# �2���� s## .( 3�#
 ��2B�� �� ���.�� &�'= 5���^� 45������	>���&�'� ��� 4 .%�+��� %��*  !.�4 �B��<,  (2�

Northwind Traders  t�� ������� ����?����	����.  
 (2� �!!C �= ��,(�.>� 4  !� ��
��� �#��� %B*��#  !��� �)��
	���2B�� 
��  ��� ����

�)2�'^�  .  

  
 

 ��"�*� 
�
$,�#�#��� 
�.�� (��*� ����=# 
�.�� /�	 %B*, ��  (�2����2B��  ��B��
&�
����� ;��
���( (2B��� >���
��"� . ����=  /�	� ���(2� ^� /�	 ��� �� F 3��� ��2����

 ��#�#����)��.    
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 E����  !� ��#�
*�G�  %?��� ��
��"� �� �
��� ��# 
�#	 3�
� (�2���� ���#���
 �� (��������(2B .�%�+��� %��*  !.4 w� 3��� �2���� s# (2� �� (������ ���#����� $
�

 ��2�� �� ������� �����7*�, ���
�  . 
 

 
 

@
.�  (2�Northwind Traders  �$
����>��� ���#����� 3��� (��" �� (��"�*���#
(2B��:  

 

 
 

 5��� �, C	6 ��	�# (�#���
)C�  �� ���2����# 4_�">� (2� : 
�p ��2����(�.���.   
j��  ������6� �
��C�� ��,?��� ��
��" 
�#	 3�
� %B* �� (#
��� �� %�!?�� %�)�
� 

��2����:  

 ���0��� ��,E%
!�"5��  

  

5��� �= �
�?��  ����� �� ���#�������  �� E.�� (!	
�� �!�#
=  !� 4�)�
��=>� ��2�� &�B"(�. . �� 
)C� �� �), 4��� �.�#

 %�)*�� �#?�# %?��� &$� (�!�� �� (�*�2
�� ��2���� �� �	���
����� ������� .�,  ���	�
���"6� (�"  �= -�~� %����  (�!��

&�B"=  
�, -, ���F2�;�^� �2��!�    .  
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��E�� ���0�s� ��,E%  5���  @.�(�B!"�� ��2��  %#�����# ���� �)��"�*�7*�, ���
� 
 �����"�*� ����� ����� . 5!� @
.� 
���"6� (�" ��	

��2����. 

>
'� /��1 ��,E%  ��, �=4���� ��?.�# �
��� ������� ����� �	  &�B"� �#� 6#, -
�2��;�*���# 
�A��� �	��� ;�
' ���"�*� 3�;�*� ���� 4 . ��	
>� 
)C5��  ;�
'�� !�, %?��� &$� .  

 

%"�, F� �	��� �#� -��� �2���� �*� . �
���# $
B� 4E��� �,
7*�, ���
� (B!�"��� ��2����   !� ����*� ���� (�!��� �#?�

�)��"�^� ��
����� .  
$
B�  �	��� ;�
'G� &��*(?!.����  (�#��� %�� -��� #	��  !�

F������ F�� ���. %�+��� %��*  !.�4 �=  ���1� �!.�  -��� �2����
 F� �	��� �#� (�!� �����"order" ;�
' �� �)������ ,��� ���� 4

�	��� .��� �*?�� 3*#(?��;���� �2���� 0
� �, ��
� -: 
 

 

 

 �#�� 4��
�", %?��� &$� �� �2�� j�� �� 
��"�� 5������"�*��  ��
B� �
? ��=) ;��
�� %+�
E�# (	B�� ���.'��� ( H#�$� 
? #,)���
��6�.(  
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 */ ا��$Mت: ٢-٣ا��رس 

�
.�*= �� �D�#; ��;#' �.;� �� �, ��� @7*�, ���
� . 5�!� �A�� 4�u� ���%��.��� 
%?��� &$� ���"�*=# ()��#�� �� %?��� ���*�*, 3� j�
� %�'� . /#* 47
��� ��� �B�

  !� /
.�������� ���#?� (�*�*G� ��#�G� – ������� �$"� ���� �D�*��. 
  

 ا��$�؟ ه!�� 

(�#��� F,  !� %#G� �*?�� �� %�*�� ���	 �?� (.��>� %#?	 .
+�, ��*
 %�'�#>� 4 /
.
  !� %�*�� F,%?	  #, �� ���.��%#?	 %#�� �� �	�# ��� 1'� ���� ������� .# ��� 4��!.�

 4�*�*, i��B�  !� %�* %� -#�	� �, �A��-, �,  ��� ���� ���
B�� ���
.��� @.�
%#���� �� %�* %� �� t
�p �� $���� &$� �� �
��� �� �����	�.  

 

  ا��=�� إر�dدات

  !� %�.� 51� %�"��� ��� %#���� ;�*��������� (�
# @
. (������: 
 

 
 

 %�� �� &���� (�B�� ('������%?   !� (.�
* �
C q!� 4%#���� %"�� ���
� ��$�� 7*�,
# �B��, �������2�?!� . %?	 %"�<,"�B�
.��� ��
�� " �2�?!� %�'����"�*D� �*�*, i��B�� .

  !� �A��# �, %#�� %�  !� %��'� i��B��� s#� �*�*,. 
 

"%?	 I " #"%?	 8 " �� �
�������G� ��#�� ������� �#�� ��	� ����# . %�'� 3�##
 4�2�?!� 4
�"G� %?	��"
?� (�����"%�� �� 4 7*�, ���
� . ��� ������� �#�� F�'� 6#

	, (�#)*� j��� �� ���# 4����G� �� t
�p ��)���	� �� ���� ����G�.  
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 %!wC �� -#!.�� %?	���G� E����
* ���?�
��� �#!��� �����	 . %?	  �= 
'~��� 5�
	��#
 5��� 4/!�"����"�*� 7#���� 
"� %?	 -, %"�� ;A���# .# ��"�*� �, 5��� 5���

 j���B��� (	#�  !� �)*G� j���B�5�
	��   �= ���	���
"� %?	. 
 

 �, 3��"�*� ��7#���� # j���B��� (	#� 
�, ���� ������� %#���� ��� �5�'�' 3� E*��� ��
(��A!� (!�#; ������� ���#� (��!p, 4�, 6= .  !��� 5�
	�!� (�!�� 
�p ��#�G� 5!� j����

����
� ���� ()�#!� %�� �)*G� j���B� &�?�=# ;A��� #, %B*G�# .# 4%?���  !� ����*�!�
, ;�
' 5��
� (��) �� 
�A� ��#�@ ������� (�
#:  

 

 

 
 

 @�
.�*�# ��"�*, 4(?��*�� �D�*��G� ��#?�,�
�A��� �)* (������ : 
 

  %�*��
%#G�  

 %�?�D�%#G� %�*!� %#���� ��. 

 q��*��  q��*�� %�*!� %�?�D�.   

 ������  ������ %�*!� %�?�D�.  

 
�"G�   
�"G� %�*!� %�?�D� %#���� ��.   

 ���� %#���� (��) �� ���� %�* &�'�. 
 

5� j�*� 7*�, ���
� �� �	��� F��"�= �� ��.>� ��� ���"�*�� 3�
� ���� �	��� . (;�*��
"�, -��� ��
�� #, (�!��� % �, ��
� 
$  !� ;A��# F� �	��Enter . 

 %B*, ������ 7*�, ���
� �� 4 ;�
' ���#!.���# &$��� ��
*�G�  4('�'�� �� /#*
 @.� 0
��� ��#?�G��
�A� . 5!� 
�'�  !� ��#?�G����� @
.�� (?�
; ��"�*�)� �����	 

&�+,  �2���� 3� 5!�����	��. # �*
�� ��tD�, ������ 4�
�#���� @#
.�� ��
�,  %#���
������ #	��  !�:  ������� (�
# @
�)���	 (!!C>����� (# @
�PivotTable  @
�#
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PivotChart  @
�#������� . ��� ('���� �#? /#* %��B�� �2�� @
.� (B!�"� E�#�
%����� ��� �� 
��,.  

 إM$� �2�fت

 @.� 5���� q
;������ %�* &�'� (B!�"� .���"�*� %#�	�) �).��� .�����6��#   !�
 %��	��� �� 4
�#������ ���"�*�� 5�
�" 0#�*� ��� �,%)*, (?�
; �)���"�*6. 

�.��� ,���% %#����  !� �
'��� .%#���� %B*,  �= %?�� ., /��� %"�� 
?)���� (�# ;A�
i��B�  !� Enter .���	>��� %?	�� 5
	�� /#* ��  �= ���2�?!�%?	  5���^�# 4%#���� �� %#G�

������� %�"�= �u�: 

 
 

�,  i��B�  !� ;A���Enter #, Tab  �= 5!?� /��� �� ������ %?	��  �= .  �= �!�# �=#
  !� �;A�# %�*�� (��)Tab  �+ ��# ���	�� %�*�� 7*�, ���
� CB	� 40
", �
�

���� %�* %�"�= 5��>� ��	 4������ /���  �= ���	>��� %?	��  �= %?��.  
(�*�2
�� (	B��� (��#�� ���"�*^� (��+�� (?�
;�� �����# .��� -#�	�  !� �D�*�� (�#

 ���� %�* 
�,) ����(%#���� (��) �� ���� %�* &�'� t
?� ��# �.  
"G� (?�
;��#�
� ������� (�
# @
� %B*, �� ������ %?��� ;�
' ���"�*= �� . 
�, 
?,#

%#���� (��) �� ���� %�* (���� ���� %�*:  

  

  M$� A#AJZت

 �=& ;�" %�.� ��� #, �� A�� (��	�(;�*�� 4���#�� %�*�� �� ���#!.��� 
�� j�B� �� 
 ��# 4t
��A� ��
� -��� ������� %?	 �� �	�� #,  �= %?�=# 4�������  !� ������� %#����

������� ���#!.��� %"�,# %?	�� %"�� 
?, �+ . (#?�, 
)C� 4%#���� �� ������� %"�� �,#
�  !� 
�A� _��
 �!�
�* �#?� -��� %�*�� t
�
	��:  
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��# �)��� �
�'��  �= �,  ���
� 7*�,
�#� &$��� �D�!� 5��# (��!*�� (����� ��  %D" ��
����� %?	 �� 
��A� (�!�� %� �.� �2�?!� %�'� ������� CB	 .�7�! �� -
#
���  %� �.�

 
��A����?�� �CB	 ����� ������� ��#�� . �, ��	%?	�� ��	#�� -��� 6 ���� .�F!��  t�)�
(?�
;�� #� i��B��� �*�*G� .��1� ��� 5�� E�* %��.�� �*�*G� i��B���4 ��� %��G� 
(;�*�� /�	 %�*�� ) #� ���j�#� t��,(4 &�'=# 3� ���� %�* ���� �*�*, i��B�.  

  ]Yف ا��$Mت

%�1� ������ %#���� ��:  

 
 

����
�� ��.�
��� �� -, 
?, 4�	�# %�* /�	 �� ��p
 �=�  !� ��#�#��� �#!�� (
�* 
�D�*�� .%������ ������� /� ��	� �� 5�� ��	:  

 

 
 

/�	 
�, 
?,# (�*�2
�� (	B��� (��#�� �� /�	 
�, E��� %��*6� �)* 
?, %�*:  
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5
�	�  ���
� /�	� ���?�� 5'#  !� 51� 
#B��  !� 7*�,I %�*/�D�*:  
 

 
 

� (�!�� ���1�� ���?!� �. 
?,/�	�.  
�  !� 3�
���  !� ���G� 
?��� ��# 5�� %�.� 0
", (?�
; 5���#
�*  
�, 
�"�# %�*��

(?+���� (�2�?�� �� %�* /�	:  

 
 

 
�, �.>� F, 3�/�	 �D�*�� �t�) (?�
;��  �����(!�!?�� 
��.!� ���# 4 ���"�*� ���!�� 7��
(?�
;�� t�� ����� �� 
�+��� /�	  �= (��	� �� �= %#���� .5���4 5� j�*�  ���
�

 7*�,�/�	 �� �� ���.���D�* �� �� �	�# .�)#� �� �p
���# �$�� (��4  F, 6=5��� 
/�	  ;?����#��� �� �D�*�� �
#����� .5�� �.�#4  F,6 5��� &�?�� ;?� 
���"�# 

�D�*�� ���� ��
� �)��	 �	�# �� �� �)��	#.  
�� �� (�#��� 
���"�#�G� 3�
��� 
?, 4�D�*
* F��	 ��
� -��� %#G� %�*�� �� . %�.�

/��� 5�� ���	�  !� 5��:  
 

 
 

 �u� i��B�  !� ;A���� 
��*�# ;A�=Shift F��	 ��
� %�* 
"� E��� 3�
��� 
?,# .
 �= -�~� -��� 
�G� �D�*�� �� �
��� (�#��� ���	�:  
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,
?  �u� !� 
�, /�	 ��#��  !� �� ((	B��� (�*�2
�� �+ ,
?  
�,  !�/�	 %�* .
 ��
#���� 5
��	�  (����= ��� ��3��
��� �� t�� �(�!�.�� 
?, �. ���1�� /�	�� . q�;�#

 
?�� 
���"� 4����, ��
$��� G���� : i��B�  !� ;A���� 
��*=Shift  
$��� 
?, �+ ��#
�D�*�� �� -,  !� ���G� .�5��� �.� 5�� �� ���?�/�	 (�#��� �� �D�*��.  

  Q	�*� ا��$Mت

�5� j�*  ���
� 7*�,��D�*�� �� ���	>� (�#��� (���; .%�*�� ��	 4�6#,/ �D�*��
�).�;� �, ��
� ����:  

 
 

 /!� 
?, 4�+←  (���;← (���;:  
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 %�*�� 
$  !� 
?, 4(���; 
�#	 3�
� 
#)C ��#)�D�*�� (�� ���  !�# ���	>����* .
� q��#� 
?, �+(���;�� 
�, &�
�:  

 
 

%����� ��� �� (��?���� (���;�� ��
��" 3���#� �� ��$� �;A /#*#.  
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 ا)'�ء  �ول : ٣-٣ا��رس 

 

������� ����� ���� %#����� �.� . 6 ����� �#��# 4����� 5��� �#�� 6 %#����� �#��#
����� ����� %�� 3�;�* !��� ��� ��7
4  �!.� /#* ���"�*� �� 
+�,%#�����.  

  

 */ ا�$�اول

%#����� ��#��  !� 
+�, ��.!;� �#� �, 4�u� �A�� . �� �#��� %#���� �1� �!.
 ���.�� �D�*  !� �)� %� -#�	�#������� �� %#?	 .���  ���
� 7*�,%�)*�� = &�'#, 

 %��.�-,  %#��� �#�� 5��#������� @
� ���"�*��4 #* -��� /# ��� �� F��;A�� �#?
 7
���.  
 �������� ����� ��� 4 �)��� ���, �"1� �_
	� ������� ����� ����� ������ ��#�� .
����,#  7�� ���?�� E.��� �� �D��.��� @.���  !�%?	� 4��#  �� %#?	 (��$= #, (���=

 ����� ������
��� j��� F^�  ��
�,(��A!� E.� .���� �� �), 3� %��#�� �%�  ��"�*�* ��
 ��1�!� ������� �����, �� ���#!.��� �(�
#
��� ���
�# ���.��� 3���� . (�!�� �� 4q!?� D�

= ����� ����� &�',�D�!� 
��  -��� ��	�� �� �?�.��#��* �),   )�= �^� �F�!� 
�6� 5�
 �#��*� F��"�*� 
�p %#?	� ���� %)*�� ��6�� �)���$= �� = t���� %#?	 (����)��.  

  

 ا)'�ء  �ول 

�5� j�*  ���
� 7*�,�^ &�'(B!�"� q
; ��.� %#�� :=# ¬
�� %#�� j��, ��?�� %"�
�� ���"�* &��� ����� @
� ���"�*�� #, E��� %#���� -#�� %�'�.  

 ��"�*� (�#�����# E��#? E�#�� �� %#�����= &�'&�'� %#�� :  
 

 
 

'/	� D;��)� ,
?  @.� @
.� q��;��� &�$�, 
�,  !��
�#�� (p
�� H��� . ��	
 �	� %#�� H��� 
�#��(*�#
� 3�
*�� %�A'���:  
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 )�
��C H�#��� E��#� G� �� !� . �� /#* H����� %��B�� �?	6

��,.( 
,(�2�?�� �� H�#�  !� 
? j�� ���* ��	 ���� ¬
�� %#�� ��  &$���

7*�, ���� �� �*�2
��. # C	6 (*�#
� �	� H����� @.� �,
3�
*�� %�A'���4 ���� %#�� �� 
+�, j�B�  �;?� j�B� �)�.�, ���

� ���D.�*
�
�?�# H���#.   

����� ���� ¬
�� %#�� j�B� %#���� 
�,  !� 
?� .���#�� j�B( ����4� � -#�	
������ (�
# @
� �� ¬
�� %#��  !� � :  

 

 
 

 
?� 
�,  !�"(����� 
?, " (����# �#��,� ,��^������� %�"� .
;A��  i��B�  !�Enter = �� 
�
��*D� %#?	�� (���=%�*��  �4  �+#

  !� ;A��Tab #, , ���� 
�, 
? ������ %�*��  �� %�?�D�. 
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 ���-	�����  , 
�,  !� 
?���� ¬
�� %#�� j�B� %#�� ����� . ���� %#�� 
)C�
������� @
� �� # 
)C�, %#���� ��#�–  #(����*�� (��#���� �����4 

�����* ��	 � �� �� ���   �� %#�#�,
��#  %#������.�� .# 5���
 ��������� @
�  &����&�'^� %#����.  

 �0�(
SharePoint  

 �.>�SharePoint  �
�� (��#�"�� ���#!.��� (�
�'�� ��"�*w� (�!
(�
'�� %"�� . $���� ��	SharePoint  ������� ��$"�  !� �
�?���

 �2�#� %��*�� 7*�, ���
� ��"�*� �, �#� ��� ������ 4�)����
���#!.��� . %#��� &�'=  !� �
�?��� 7*�, ���
� $���� 4�������#

 (��#� �� �)���"�*= ����SharePoint:  

 

��K�ض ا�A* ا���4ام 

 ��&�'= ������� @
� (?�
;� %#��4 � /#*C	D ������ :  
 

 



 

103 

 
 

 

@
.�� 5��� (B!�"��� &�$�G� @
.�*�:  

 ����� ����
t ���-	  

5� j��� ��#����(����*�� (   �� %#�#��, 
��#(��� 
�#���  ���?�� ��
&�'^� %#�� .���	� 5��� ��	  i��B��*�*, 4�"�� %#?	�� % �)��	 #,

#w���, "�� %��.�# @
��_2� #���D.�� ���	� 5��  �= ��#. 

��
� ��  �;�,  �*� %?	 %� #�(�6�#  .� . ����^�%�� �, %#?	�� &��*,   �=
`a �
	����*� ����� ��4 �1� (?+  !� �� �#��  (.��; ��� &��*G�

(�B�# . %.�� �� ��� ��	+�� ������� ����� �).� %�.!� F�#)* 
�= ��
, 
 ��
"6� ��
�6��)���"�*� . 
>� 4(��� �
#�� %#6� %?	�� ��"�*� i��B�� %#��!�*�*,4 , 3� �.� 6 F
(�*�*, �����. 

�����'� H��  ����  7*�, ���
� �� 
��� ���,������� s�#4  51� 5'!� %��� D�
/#* F���	� �� ��� ;����� .* _"!� �!� ����# ������� s�#G 3�


(�#���� . 3�
� �� ������� s�#, %#	 (������ ���#!.��� 
)C�#
 ���#!.���)�:(  

 

_  � ��"�*w� CB	 (����G� /
	G� �� 
�A� ���
(��.��. ) 4%+�G� &��*# ����� $�
5�� 
�p#(.  

 

�
���  _�� ����� s# %+� . �)��#>� CB	� ;?� ���
_#��� �� ���.�� . q�*�� _Rich text �� ��� 4

5��4 # _ q�*�,;��� 4��� �
��� �� �)?��;� .
) ��C	D� �#�� �� ����(����=  �)��?>� %��.��

 �� �B E!; %#	 %D"��  !� 3�#��
�(.  
 

��
  w� CB	� ��"�*(���
 ���#!.� .� �� ��� 5�), s�#
, %�	� 4�����!� (��
� s�#G� �� (B!�"� ���


), ����,# ;?� (	�	�F�
'� ���� ,# t
��� ����
���� 5�� 
�p#.( 
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��
��/��#   
�"��� �� -,!��'�( ���#��(  ��#�� ��?�*� ��
 ��
����#) %+�%#, �#�� 8I 489I8  #,%#, �#�� 

8I‘I8  #,8I/I8/I8 ��?�*��� �� ��
�p#.(  
 

(!��  ��"�*w� �#!.��� CB	�� ;?� (���
�� �� �� F!��'�
��� ��?�*)%+�4  
6#���# #
#���#�*��( �#2��� (

5�� 
�p#(.  
 

�2�?!� ���
�  #� ���
��6� s#�� ��"�*���# ��*�2
�� i��B�! .
� ��	 �2�?!���  ���
��� ����� s# �#�=< I 

���2�?!� ���$��#4  6#���"�*��� ��?�� 

� #, ��?��* (
;� �)�;"� �� ���� ��?�� .  

 

�./6  5���  �*�# (�?;��� ��?���4 � ��	�)�  �� s#��
������ ������� : ��=j�/ 1;" #,�./ 6 #,

%�A'�//�?�� .  
 

 �2��OLE  � ��2�� ;��
OLE G� ��?���0
"4  �� E��A�� ��#
0
", ����� �����.  

 

��.'� ;���
�  E�# ��	B�� ;��#
 �#$� � #, ��
��� ��#�
 �#
���6�#, , &�$�,�#!.��� �� 0
">��� ��$"( 
 ���� ���
") . �, /C#� ��
, %�	 �� ��B�

 %��?����# H�#� 3� %���6� ���#!.� @
.�*�
 %*
� �, ��
,� �#
���� ��
�_"' 
"�.( 

q�
�  j���  ������� �� s#�� ���, %�* 3� /!� q�
� �
����� �����4  ��� ������ q�
� -, /!� (��*
� ��
�
�#
����) .+��� %��*  !�%�4 ���, 5 ("* q�
� �
PDF    %�A'��� %��� ��(.;?� ���.��� ��.( 
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E#*	�   ��"�*w� s# 3� �� �������(���*	��4  5��� ��	
�	�� � E*	� ���� (A�������(  �� ��� ���"�*��

0
", %#?	) .%?	��I +  %?	��8  / %?	���(.  
 

�	��� ���.�  ��"�*>�  ���� ���.��� %?	 &�'�� �	���� -®���5 
 
���"� ��>��� ��?�� �� �����	��) .%�+��� %��*  !�4 

���5 ,
��"� �  �� ��� ����� �#$"���# H
�"��
 �#$"��� ��#>��� �	'��q!.  ��# 3��
��� E!;��#
5�� 
�p  �=.( 

 

@-��   %���B��� @.� %�'�(������ %?	�� ��"�*� �� %#	 F!�, ��  �
�B�� ��#
# t&�'= &�
# ��5�� 
�p . ����� %#?	� 
��� %#�� 5��� ��� �^�

 %?	�� ��� �� @
A�� ���	�� ��
"u�# 5*B ���*� 4(��
>� %#?	 &��*,#
 &�;�^� /�#�#)B�. 

 A'��
��������  

��   !� %�.��������� @
�4  3�
��� ��� 5	��.�
* t
C( 
 %#	  ���#!.�!�
�.�� �����	 F�!� %�.� -��� .��� %��*  !�%�+4 �= 

 %?	�� �*� �#��   !� �
?(���� ���� %?	4  ���#!.��� 3�
� ���
  !� _�"  �= %�� �, %?	�� �*� ����^�`a ����*� ����� ���
	 ."

;A�� 4%#?	�� &��*, %#	 ����!.�  !� %#�	!�   !�F1. 
�.>� �� ��B� ���#!.��� 3�
��� �	� ��� _2��" �� %?	�)`.(  

 

 40�-5
��
�  

���� 5� , ������� @
� %B*�*� %?	�� _2��" .5���^�# %��.� 
��.� %?	� _2��"�� . ��	 ������� �� s# %�� (��"�� F��#��� ��

 _2��"��.  
%�+��� %��*  !�4 �!� ����  _2��"��(���
��6� ��
�� ����� s#� : 
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 q!?� 6�=  ���
�+��� 5��� �1�# #��� ���- ��	�# �
� t
���� �, �� 6 ! �, 6=�6���	6� 
 �� ;?� �)��"�*� /#* ����# 4_��# ��
��# �2�?!��� ���
������
 �� H��	�  �= %��.� 

�)�2��".  

 ا�$�ول  12اد�lل ا�	��)�ت 

 ���
� ��?>�������� %�"�� (!�!� q
; 7*�, . #, (�#�� (?�
;� ������� %�"�= 5���^��
 ��"�*�>� H�#� 
��#, ��"�*� #, ��.��
��*6� ��#�� ��( (��
�"�� �������.  

 

.r��� ��1' �����'� ��5�4 j���  @
� �� %#��������� (�
#  %D" �� 
?���� H#�$�
  !�F�*� %?��� &$� �� . %+� 4������� %�"�= &�+, �1;", �^� 1;"�� q�
;� (�!� %�"�=

 4��
�� %?	 ���#?� /#*�  ���
� 7*�,5)���� ��
#� 1;"�� F�� ���� (��*
�.  
%�+��� %��*  !�4 %�1�  %#�� ������ �BC#�� (�
'#�$�$� 

# 4 ���#�" ������� s#

/C#��� ��
 %?	� (���
�� . �^� ��#�	= F���
 
�p /
	, %�"���� �� %?	��4  /#*�
 C	D������� 
��	���: 
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 �?���#� 
#
��� ��-*  !� 4 4%�+��� %���, � %?	 �� ���
G�# /
	G� D�  !� -#�	
 
#����� �������)/��)�� %?	 4%+� .( ��#C	�� �*	4  (���; �� _�� ����� s# j���-, 

���
� /
	,� .  
?�
;��( (������ �������� %�"� �� %D" �� ���"�*� ��H�#� . �?!��
� �?��* H�#��� ���)1� 
?�
;( %�"�� �� �������  %#�� ��# �	�# %�*�	�# �� �� .�
#��� �B� t��, (�����4 

 ���
� ��� ;�*� H�#� 7*�,�����6�� �� ��BC#��� %#��  !�  
�,  !� 
?�� H�#�
��#�� ��= (&�' :  

 

 
 

C	D� �?� , �� %?��� 
�
$,H�#��� %B* .G� ���"�*� �������� 
�
$%?�!�  %�*�� ��� ��
������# q��*�� 
��  %#���� �� �D�*��5���#  &�'=���� %�*4 ������  ��� #� %.B� ��

 5��%#���� ����� 3�.  

 Z=��^ ا�$�ول

 ��?w� 7��#, ��#*#
���� (�#��� %�' %��.�� q!.�� ���� (#
��� �� 
��� 
�?� ���
�
%�.�� 
)C�# . ���
� /!�"� D�7*�,89I9 ��
�+� 
��� ���� �� (������ (	��= �� ���

����
?� &�' %� %��.��. 
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% ��5�4�  �=  �
C��  %#��(?�
;� ������� (�
# @
�4���
��� %�'� �#�� F^� 
q�, ;�*�#4 ��#�1�# (!���  /� %��j���� � (!)* �&�
?���D�*! :  

 

 

 (�B!" %��.� 5���^�G���#� �*� 
��" 
$  !� 
?��� (��#�� �� _�� q
���(�*�2
�� (	B : 

 

 
 

 ���* ��	 ������� (�
# q�*� 
�#	 3�
� j��5���^� j���#  (�B!" 
��A�
G� ��#�5���#  �#�;#;" ��'��( .��#�G� (	#� 7B 
��" %� ��"�*� ��	. 

 ;�� ��#�G�   !�#	�� -��� t�
� ���*�� .5���^�� �, 0
� (��� 
��A� 
��#�G� 	��  (*�#
�H�#� �� 
�#	�� t��, .,
? q#� q��#�  ������ ��

��
��A���: 
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 ����5
/5�  

 5���
��#G� 0
"G� �� (�#��� q�*� _�� �� (��#�� (	B��� (�*�2
�� 4
%��.� ;"�� ��	# ;"�� ;�# _�� # _�� t����#;#;" (��'�� #�#� 
(�B!"�� 
+�,# �� 45�� � ! %#���� F!��1� .  !� �D��.��� 3��� q�;w�#

F!��1� %#����.  
 

 H�"	�
 @-� /
 <� 

)����� (
��
�  

���	, �� 
�#�� ����� �
��� ���� �� ������� �).�# ���� �� %?	 �	�# .
� !. %��* 4%�+��� ���� �s# �������  �
����,  �� CB	�F�#��� 

`�4��� ���
	 –  ���#	 -,a9 (	B� �� _#��� !5��� 3*#� �, 
��.�, /#B��� ����G�# �#�� ��� 
�����  !� @
� ���#�	� %#����.  

5�� &�
��#4 ,
?  
�,"
+�," �� (�#��� ���D�*  ����#��( (	B��� 
(�*�2
�� . 0
� /#*��� (�2�?�� (?+���� �D"�� s�B�
6 /��� 
@
�# %?	��:  

 
 

"�*�� 5������ s�B�
� 4/��� ���	� 7��� /��� s�B�
= #,  �)�
�
�*��?�� �)��B�
^�: 

 
 

 ���"�*�� ��,@
� 4�#�.�� �5��� ���	� 7��� �@
.� #, 
���"�  
 4E*G�����#  %?	�� %"�� @
�  �= �#�.�� ;��  !� %�.�
@
�G�:  
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5���^� F, 3� ;�� B�
�s� /��� @
�# �#�.�� -#�� %�'� . F, 6=
#�3� 
'~� 7#����  !� ;#;" ��*?� /#B��� ����G�#  4�)� %��
�%#	� 7#����  �= �)* H#�$� 7,
�� ) /#B�!� # ������ .(

 E	*,# 
?,�� 
��C�� s�*�6� (;*�#� �)*�� E	*� s�B�
6� #, 
@
.��.  
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  h( ^��=Z: ٤-٣ا��رس 

 �, 3�������� �� ����� ������� �� �
�� (�#��� �� /#
	�� 4���
G�#  %�B� ��	
��
�+� �� _�"'G� %#�	��  !� ������� (�#
.��� �� (?�
; (��� ��)�&�
? (�#)*� #, 

� �#�� �,��C ��#�G� (?��#���� ���	���� 3� �)��
' .��B ��� 47
��� /#* /'��* /�� 
5��� (�#)*� 
��A� 
)C� _�� �� %#����� H�����# 
�
�?���#  �$�� (���� �$��� �#���
(���=4 @
� %�	 �� ������� �_"' 
"�.  

  

A�	EZ :�A� إ���4ام/A�iKZ  

 
��.�3�
� 
������ &$� _�" (���;�� (��.� 
�, �� .����"�*  ���,
���� 
�A��# (�
*� 
(��.�� �
��� 
)C� ��*��� %�� F����;.  

 !� %��* 4%�+��� �= ��� &�'^� 
�
?� ��*�  !� %#�� ��BC#��� �� ����� ����� 

�# 
$�$#�4 �/#* .�@
 
�
?��� �(?�
; @
� ;�;"��� .#%����!�  @
.�� ��� �� �= (��.� 

%�� 4(���;�� ,
?  !� $�
�� �#�#��� ��  %B*,(�#�$�� 0
*��� �����! :  

 
 

��� (���;�� %�� �� (��.� (?�
; $���� ��	�)� (��" (��# . ��	3?� 3�
� 
����/
�A�� �� 
 %B*,(�#�$�� 0
*��� �� 
�;= ���
� 7*�,:  
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 ��
$�� �� -, 
?, +#, –  �� %�!?� #, ����$�0#�*� 
������/
�A���� .�5���  E	*# 
?
��	��� H6$� �� 3�
� 
������/_��"�� 
�A���� 0#�*� �
�����/
�
?�!� 
�A���� .���"�*� 


�3� 
������/
�A����  5�
�'���3� 
��#, (��.� %�� (���;�� (�~
�  �� ���� ��� 
��,
(	B� �
'� ��+�� �	�# �� �� 
�
?��� �� .��B -, ��# 5���^� 
?�� 0#�*� 3�
�  !� 


������/
�A���� 
#����� �
$ 
�A�� �%�?�D  ����� 
������ (�*� I99  ³0#�*�# 

������/
�A���� ��-� >�
)C (	B� ��	�# (!��� �� ��# �	�#.  

  

  �JZ#� ���)�ت

5���^� ���	�  (.��� �
#������ �D�*�� 3��� #, %�*# �
#������ %#?	�� 3��� #, %?	
��	�# . ���#w���	 %#�� F!��1� �� 4������� j��� %#���� �(?�
; @
� (�
# ������� 

#,;A�  !� �	��B� Ctrl + A .5���^� 45���# �
?�  !� 
$ %#���� ���	� )�#�#��� �� 
 �� %�  !�,(�#�$�� 0
*��� #, @
� (�
# ������� (��B�� &�
�= ���	���:  

 

 
 


���"6 ��+� #, 
+�, �� ���D�* ��>�4�
#��� ,
?  !� ��3�
� G�
*� 
#�����  ���	��
�)�!� %�!C���� �D�*�� .�;A� 3� 
�
��*6�  !� i��B� Shift �� �(	# j���B��� #,
?  !� 

3�
� 
#����� �%�* 
"� �� %#���� . �������* ���	� 3��� �D�*�� ��)�� ��#�#���4 ��� 
�� 5�� %�*�� -��� 0
� 
?�� F�!�:  
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���"6 ��+� #, 
+�, �� ����G� >����4�
#�� 5
	 
'~� 7#���� q#� (*�#
� �#�.�� .
���� j��� 
'~���  !� %�' �)* �%B*�� 
�A� q+��  
$  !� ;A���� 
��*,# ;A��
7#����  
*�G�#,�	*F  �= ������ #, 
�*��� %�!C�� ���.�� ����G� �� �)��= (��	� ����:  

 

 
 

(��)�� ��#4 5��� ���	� -, (�#��� �� ��D"�� >����
#��� �� �#�� �� ������� .� !. 
%��* 4%�+��� 
#�� �51 ��
� %�!C� t�� ��%#?	 ��  H�#������ ����� Northwind 

Traders :  
 

 
 

�6#,4 ,
? %"�� %?	 ID  F���� -���#` ., �+
? #,E	* �7#���� %B*��   �=%?	 
Northwind Traders Beer:  
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, /#B��� 5�� �� ��� �����	� %�	## ����D" #, G�4����  ���.��5��� ���"�*� _� �*# 
q��#.  

Kو� p�(و h+^  

�
���# &�)�6� �� ���	� ������� ���� �)�� Ep
�4  4����5��� v�� #)-�  �������
(�#)*� �� ���� 
"� . ���#�* ������� ���	>���  ��4%#�� ,
? 
$��� G����  !� 
������� ���	>��� #,
? 
$  !� �* (�*�2
�� (	B��� 
?, 4� �* #,   !� ;A���� ��
��	��B��� Ctrl + C :  
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 ���	>��� ������� 
�G� ��� CB	��� (C��	 $�)� 
�#������ . �, �
���#�*� ���  4�������
 ���
� �� �)���"�*= 5���^�����.� _#���  #,%#��� ������� #, -, ���
� 
"� ��"�*� 

_�� �������# (���
�� . q�! ���#������� � ���
�  �= (C��	�� �� ($"��� 4
"5��� 

?�� 
$  !� 
�
	� � 4q�� ��
? 
$��� ���G� �� ����  ����
?� ���� 4���
���  
?,#

 
$  !�4q�� #, ;A��  ��	��B��� D�Ctrl + V.  
 �.>� F, 3�q�� ������� �� %#���� #�  �� ���#
+�, ���?.� . 5, 6=H��	� ���1�!  6 F, ��

�5!�� 
��� ������� )��  ������� �� F"* (7B i��B��� �*�*G� %+� -, %�* �� ��#�� 
���	�� �� 5�#�� .��� �^� 45��� *� 7*�, ���
� ��
#� 5
.'��#�# 1;" 5��#  (��*
�

 i��B� �� /'��� 0
� F1� j�#��*�*, 

�� �� %#���� . ���.� �6#, 5�!� �A�� ����
i��B� �*�*, ���� %�*!�/��� �D�*��(?�! �*6%�.�� /�2.  

#��B�� (�!�� ��4q�! � ���* ������� �� ���
� 
����� #�)?�!� �� ��  (�.�#� %#��
@
� (�
# ������� � 5��#
? 
$�� 
*�G� ��   !�, ��, 
�*���  ���� (�!"!���
� 3�# 
�������  �)��# 
$ 
?, �+ ��q��. 

_� E!;�� ������� �� ���
� 7*�, 
�	�� �� ��� �= -��� %#��_?� ��� ������� F� 
������� ����� �� 0
", ����� %#���� ;��
� . 
�+1��� 7B F� %#�� �� ������� _� ��	

#� ��� ��� ���	�)
����� %#�� �� ;� ��#�#� �.� �� �), 45�� �.�# � .F�!�#4  45���#
���#!.���  !� ��*� ������� ����� �� 0
", %#��� 5��� ��� �=  4�)���$^� �#?� �� ����

�/#* H��	�  �= (��$= (�D.��  ����� ���#���� �6#, . 
�+1� 7B F� �� ���# ������� _� �G
 �������� �*�)�  
�#������ $�)� (C��	 �� �$"w����  �	 
"� ���
� �� �)?��.  

  

  ا���4ام )�p ا��=��^

���, ��"�*w� "�* q�*���" �*� q�*� ;� 	, ��2���� �#"&D; "��2�� 0
", 7B� 
q�*��� .G� t����� ���B� ���� ����= (��	 �� ����� %�' 
)C�# ����� ����� #,  �
.' �=

��B� (��	� ���.�� �� ��
��A��� (�
*� �
��� . ���G %��G� ���"�*6� ������ %�+��� 
)C�#
"�* q�*���" . 4�!� ����#%���B� /C#��� �� ����� ����� Northwind Traders:  
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 j���H�#��� �(?�
; @
� �������  5��#
?���   !�
$ 7#���� ���G�   !�H�#��� �� 
&$� %?��� #
?, �+ ��  
$  !�@
� ������� .�� ��#4 5��� ;�� q�*���  (�.�#��#

H�#��� �� 
��.�� (B�C## .
���"�� �� �+ ��# �	, ����*� %?	��4 +�% First Name:  
 

 
 

 ���	�� q�*��� 
)C�� �� (��*�! ��#�, H�#� �����– ;" (�#��� �� 4q�*� (��#��:  
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 �
�A��� ��'
B�� (#?�, �.w�) (q�*��� �* ���, .�� q�*� 
��A�� �� 4�)!�� (�~
�#��#. 
 �� ��1�#��
���"�:  

 

 
 

5���^� ���"�*� �* q�*��� �^�	0  ���?�
;����������� : !� �
B��� 
?��� �� (#?�,  ��'
B��
�*� �
�A��� q�*��� �� ���� 
"� ��	�# �
�4 #,  (#?�,  !� H#�$��� 
?��� �� ��'
B��

��
� ��� q�*��� �*� �
�A��� . ��
? �
? �^����#�$� 
$  !� �* q�*���  ��#�+ 4
 3���  !� �
?��#�� � 40
"G� %#?	��/#* .� 3���  !� ������ q�*��� ��� 7�

���#�.�:  
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�)��?�� q�*��� �* (#?�, 
?, 4q�*��� �* /�?��#.  
 

  AZا : وإ*�دة  ا���4ام

 
$ �� %� ��"�*>�3��
��� # 
$������ (!�*#� 3��
�!� #, ����= ��
��A��� ���� ��� �)� 
��2�� . 5���%+� ���!�� ��_? #���* #�4q�� ��B� 
�, 3��
� ����=# �� ���.�� �� 

�6�	�� (B!�"��� �"�*�����
� ��  7*�,)���.��# �� ���
��� 0
"G� .(�#G� D�
�� �
 4����=# 3��
�%+�4  
��#,�* #_� 4q��# )���� ��)��
���"� ��  !� (��"(	#� 

j���B�����# 4 : �	��B�  !� ;A���Ctrl + Z #�	��B�  !� ;A��� 
"u� Ctrl + Y  !� 
���#���.  

 
�, �� %� �.>�#3��
�  
�,#����=  ���*��� ��
�,�� ;�
' ��#�, %#�#�� 3�
*�� . �^�
��� 
��A�� ;"�� ��"�*���  ��q�
; 1;"�� �� ��	���4 ��"�*� 
�, 3��
� j*�� ��
��A��� 
# �+ �����"�*� ;"�� ���?�� �
� 0
",. 

 ���
� ��?>� �� 3��
��� 
��" 47*�,/�	 .���� �� ������!�. �
�"G� ���� �)� ��� .
#(�
.�� ���!�.�� ���� ��
�, �� 4%��  
�, E��� �#�#��� 
�A��� %��*6� �)*  !� 
?,
"3��
� " ;�
' ����#�, %#�#�� 3�
*��:  

 

 
 

�� (�2�?�� �� 
��"�� 
�"�-�  ���
� �#.� �F� 3��
��� ��
�7*�, ��  ��� ���� ��&�
���
# ����B�� ���E��
���� �*�.��. 
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 %�.� ����= 
�, �#?�"t��B� �� -��� 3��
��� 
�, �� 3��
� " 3�
>� �������#3��
��� 
��#, 
�
� 0
",  �= �)���	  �#G� .,
?  !�  �#�#��� %��*6� �)*E���  
$"����=" @
.� 
(�2�� �� ��
��A���  
�p��B���.  
� ��2�D��h	�6 ��
��  ��3A��	  %�$�� �� @�
 �����'� . �^��� ��� (�*� ����1�� I99 ³

������� �� ��.>� &$� (��$= ���� F1�4  4����E�� %�� ("* (�;���	� �� ����� ������� 
%�� ���?�� -1� &�
�= .�^� ��� �/�	 �D�* E�*�  ��
�G� �	,��3��
� #, ��4����  D�

/�	 �� s��
= ����.  

1TMإ� ^�+�Z  

� �� �2D��� q����� ��
��.� �� ���� ���!���� (2�!� �������  !� �����6�� ������� ����� �#�
 4(	�	� 
�p��� �� 5�� ���!��� 
��"� %�'� ��1� ���� ���!���# (������  !� ���
G� 

$#�
��# )%+�4 $#�
 ������� (#&��*, �!.�� .3�# 45�� 6 %�$�  ���
� ��?>� 7*�, ���,
�����2���� �� ���!�!� (�2D��� &�;"G� �� q?	�!� (�2�?!��� �2D��� q��� . !� %��* 

4%�+���  (�!�� ���2D�= 1;", �1� 
��. ���Street:  
 

 
 

 ���
� ����^� 7*�,���"�*�� �	���  %�+��� %+� &�;"G� �� ¤!��# �2D��� q������ 
�,
 tD�, ������%�.B�� ��� %�	 �� 
�G�  �*� ���D�* (�*�2
�� (	B��� (��#�� ��:  
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*
)C� 3�
� 
�#	 ��q���� ���2D� #�@
. (�!��� 
�p (�
.>��� F��� ��# �� ��#�#� 
�A
7#��?�� %?	 . q������ (�!�� %.�� ��$���� �� ���.��  !� 
�#	�� 3�
� -#�	� ��	

(��A!� �D)* �2D��� . 
�G� ��?>�(?��;���� ���!��� =���2D� #(!��	��� �� (�2�� ��	�
��6� .
 ���	� 5���^�#(A!�� ���� �)��"�*� �, �� Ep
� q����� �2D��� �� 3�
� 
�
	��� �
*��# 

�� (A�7#��?) . 7#��?�� (A� 
��A� E!;�� �?� 4F���%#�#��  �= Office 2010  ;�*#�� ���+��
(A!�� (�$	 %�$�� �
���� %���6� #,.(  

 

j��� ������ ��B� �� 
�#	!� 
*�G� E����  !� 
�
$G� 5�:  
 

��
� ����	   
�p ���!���� v!��� &�;",  !� ������� %?	�� ��� %�	 ��
 6 �1� 7*�, ���
� 
�.'= 5��� ���� 4F� (�
.���q����� �#?� 

�u� �.� %?	��.  

����	  (�!�!� (��	�� t�� $#���.  

��� ����	  6�	 3��� $#���(�!��� t�� �.  

���w	   (�!��� t�� 
��A���	�
��6� 3�
� �� ��	>��� i�
��6�  �=.  

��� ���w	  
��A�  t�� �6�	 3���(�!��� ��	>��� i�
��6�  �= �� 3�
��� 
6���	�
�� .  

!��C%  (���= t�� (�!��� (2;�"��  �= 7#��� q����� �2D��� ��	� 
� t�)� (������ �6�	�� 
��.�(	�	� (�!��) . &��*G ���� E*��

����G�# _�"'G� &��*, %+� 4�!.��( .  

�0���	 :�
-	   �.w�# 7��#, ��#*#
����� (��" (B�C# ���!��� 
��A�� (���>���
  �= ���2�� (2;�"��i�
��6� %#G� .� !. %��* 4%�+��� �=  ��
,

" �), ���2�� #��� �)��# ��
� ��.� (�.>� (�!� (���� ���� 41;
(	�	��� ��
2�C� (2;�"�� 
��.�� 
��A� �� �2�?!��� j�	��!�.  
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� ا�Aا ��: ٣ا���� bأ� 

 

I.   �*�*G� i��B��� �.>�...  
,.  %#�� %� �� F��'��  
E.  �2�?!��� ���
��� ����� s# �� ���2��  
H.   ��	>� /
.>�%�* %��  
�.  tD�, 
�� �� 
�p  
  

8.  ���� ����� ��$"� ���� �� E��� �� (����� ���...  
,.  /!�!� $�	 5��� ����; 4F�� Ep
� ���� -,  
E.  
�#������ $�)�� E!��� _
?�� �� ;?�  
H.   ���"SharePoint  
�.  �� ����*��� ;?�  
  

�.   �2�� (������ ��
��"�� �� -,� j�	������� ����?  
,.  
�
?�  
E.  H�#�  
H.  �D.�*�  
�.  tD�, 
�� �� 3���  
  

a.   ��= ���
� �� %#�� /�	 ��
, �6#, 5�!� �A�� 47*�,....  
,.  ���, �= 4�*�*G� i��B��� /�	  
E.  �6#, %#���� qDp=  
H.  (�;���	= ("* %��  
�.  tD�, 
�� �� 
�p  
  

�.   4F���� �� 4�	��� ;�
' 
)C>�....  
,.   5
	�!� (!��� ����  
E.  (�*�2
�� (	B��� (��#�� ��  
H.  ��#.�� ;�
' ��  
�.  %?��� &$� ��  
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`.  � (?�
; -1���� %�* &�'^� �#?� �����  
 ,.  ;A���  !� i��B� TAB ���	�� %�*�� (��)  �= %#�#�� �� 
 E.  ��"�*�  
�,)(  
 H.  ��"�*�  
�,)(  
 �.  3��� �� tD�, 
��  
  

:.   4���.�� �D�* 
���"� %�, �� !� 
�
��*�� ;A�!� (��	� �#�� /#*: 
 ________  

,.  ����#�  
E.   i��B�Shift  
H.   i��B�Alt  
�.   i��B�Ctrl  
 

�.  �t�� @
.�� (#?�G E*���� �*6� ��   
,.  &�'= @
�  
E.  ������� (�
# @
�  
H.  ����� @
�  
�.  &�� @
�  
  

§.  ������ ����� @
� �� %?	 ��.�, 
��A� 5� j��� 
�, -,  
,.  s�B�
� /�  
E.  %?	 @
�  
H.  %?	 ��	  
�.  ,+ E  
  

I9.  ��� �= q�*�� ��#� 3�
� _�� # 
$  !� H#�$��� 
?��� ����* 4q�*��� 
5��� 4�u��:  

,.  q�*� -, (?�
;�� 7B� F?�*� 5��� 
��  
E.  q�*� 
�� �	�# F)�'�  
H.  q�*�  ����*�.�
��� _#���  0
"G�;?�   
�.  tD�, 
�� �� 
�p 
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 �ت ا��3�4 �5ا����م �.#� �/ ا��!ر 12 +�*�ة ا�	��): ٤ا���� 

 

 !�"�� ���	�� ���� �� ��p �����:  
• /D�"6� ���	�  
��� ��� ���� ��	���>���( ��� 
�p#�(�. 
• H�#� &�'= �*�*, 
•  ���"�*�� H�#� &�'=�� ���.� 
• ������� @
� (?�
; �� H�#� %��.� 
• ����� @
� (?�
; ��#�G (����*�� ����#���� ���"�*� H�#��� 
•  ���"�*�# @
.� H���/������� %�"�= #, 
•  �D.�*� &�'=���.��� ���"�*�� 
• ������� @
� (?�
; ���"�*�� �D.�*� %��.� 
•  ����� ��#�G (����*�� (��#���� ���"�*��D.�*�� 
•  �� ���#!.��� H�
"�*6 ���D.�*6� ���"�*�5����� 
•  
�
?� &�'=���.��� ���"�*�� 
•  %��.�;�;"� ��"�*�� 
�
?�������� @
� (?�
; ��� 
• 
�
?� ����� ��#�G (����*�� ����#���� ���"�*� 

• ���#!.��� @
.� 
�
�?��� ���"�*� 
•  ���#!.��� E?.�� %����*� 
�,# �	��� 
�, ���"�*� 
•  �D.�*� #, %#�� �2�� �� ������� $
� 
•  ���B���� ���"�*�'�# �D.�*�� 
�
�?�� �
����� �2���� ����, _�!?��3�
* %� 
•   ���"�*�@
� q
; (B!�"��� ��2���� 
•  ���.���� ������� ����� ��2�� ��� %?��� 
•   ������� ����� ��2�� qDp���
B��� 
•  ������� ����� ��2�� (���; 
•  (���; 
�#	 3�
� ���"�*� 
•  (���;�� %�� (��.� ���"�*� 
•  q
B�� (�
.� 
������# (���;�� ��� 
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 �ء وا���4ام ا�=�ذجإ)': ١-٤ا��رس 

 

%����� ��� �� �u�  �	 
�+��� ��!.� .�!. �u� �	� (�B�� %�"�= ������� �� %#�� 
���"�*�# E��#� ����� ������� %#�	��#  !� %#��� �������  F�'� ����(?�
;�� ���� 
��� .
 �!.�*�� ��� �*?�� ��$��� �� G�s�# ��(�*�2
 G�0
" ���2�� ����� 4������� ��&�� �� 
H�����.  

 ؟ا�=!ذج�� ه! 

�.>� H�#��� (;�*�� (!)* (?�
;  @
� #, ������� ����� �� ������� %�"���� �D�* µ%�
t�	  !� . ��	-#�	�  H�#��� !� %#?	 w�5��  %?	 %�� ���#!.��� @
� #, (���� ��

#, �D.�*� %�A'� %+� 4(�.>� (�)� �Bw�� �)���"�  #,#
���.  
��# ��
.�*� (!+�, (!�!�  %D" H����� ����*�
� � 4%����� ��)%+� 5!� ���� �
)C �� 

H�#� ����� ����� Northwind Traders:  
 

 
 

 5���#���� �, %�'�  H�����(B�C# %#��� �
'��� 
�p (?�
;� q!.�� . !� %��* 4%�+��� 
� 
)C
�;= %��*� %#"���  H�#� j�� ������� ����� Northwind Traders #��  ����,
�3��#�� H�#�.  
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 �EJZ A3�=*=�ُqA�N=�ُq و �ّّ� 

����^�  ��	��� 
�� /�
.�)H�#� q��* �� ( %+� �2�� -,>�H�#��� �� ����. � !. 
%��* 4%�+��� %�1�  
�;= ��%��*� %#"��� ����?� ������� Northwind Traders:  

 
 

 -#�	���� ��H�#�  !� -
�� ��	� :3�
� 
�
	��� �
*��# -��� j��� 5� 
���"� �*� �� 
(	26 ��BC#���4select employee   !�# 
$ %��*� %#"���  login���� � ���1�  !� %�.

���"� /C#��� #� �������j�B (	B��� (�*�2
�� ����?� ����� Northwind )-��� #� �� 
3��#�� H�#� 
"� .( ��	�*?� 3��� 
��� ��	��� ��  ���
�7*�,4 @A� 
C�� �� 
(�B�� 4�)���"�*�  �= ���*� :>����( 
�p# >����(.  

 

 �.>��-�  ���
	 �2��xC�  ����� �� �2�� E�#� @.�� �
'��� ;��
� -��� 
�.�� #�
������� .%�1� ������ ����� %���B� H�#�:  
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5�� -#!.�� &$��� �� ��	� 
��� %�?��� CB	� 4/!�"� ���  �=  ����� ��
��A�
���	��4 #&�'^� �� ��� ���� #, q!p, H�#���.  3�
�  !� �� H
�>� %?	 %� -#�	� ��	
 _ -���#®��>�������� %��.� #, %�"�= �� 5 .#;��
� ��;���
� �� %#?	�� ��
'���  %#���

������� Product Table ������� ����� ��4 
��.�# %#?	�� 3��� >�(��. 
 

 �.>�
�� ����	� 
�p ��>��� 
�� � �
'��� (?�
;� q!.�� 6�2�� ����� ������� ���# 6 
%�$� � -�~@
p �� ��B� .� !. %��* 4%�+���  �.>�
$ %#"��� login �� ���� %��*� 

%#"��� 
�� ��	� #-��� �B� &�
�= ���# 6 
�A�  ��������� #�#��� �� ������� �������.  
 

 �#�� �� 4
"� %�+� 5���#
$ (���;�� . ��#E!;� �#?� �����*� 
�
?� 1'�# �D.�*�  !� 
�2�� 4�D.�*6� ���# 6 -1� �#?� %��.�   !�������� ��#�#��� 6# �-1 %�' �� %��'G�.  
  

  أ���1 إ)'�ء )!ذج

 H�#� &�'= (�!�� �.w�%#�� ���"�*�� �#�#� ���?�* (�#)*�� (��p �� ��
�, . �� %#�� j���
 ������� (�
# @
� &�'= 
?, �+� H�#�:  

  

 
 

 
)C�5�� H�#� ���� ��� ���"�*�� $��� �#��# %#���� 5�� �� .#��� %� &�'!  
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���F ا�إ)'�ء )!ذج �����4ام   

� 5��� ���
� ���$� �	, ���"�*� H����� ���.� #�# 7*�,���	�  t��
� -��� H�#��� %�'
# ��%#���� -��� �A�� �, ��*� F�!� .�#?�* �+  ���
� 1'�# (�.��� %���G�� 7*�,

H�#�  %������"�*D� 
��#G� @.�  !� (;�*� ��
? %D" �� . 
 &�'= 
?, 4H����� ���.� ���"�*�� H�#� &�'�#� H����� ���.�:  

 

 
 

�6#,4 ���	� -, %#�� ),# �D.�*� ( ���
�  !� �A�� 7*�,H�#��� &�� �� F�!� ���*�� .
��"�* %#�� ��BC#� 

�# �$# $�7�*1� ��)� H�#���:  
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����+4 %?	�� ��	)%#?	�� (H�#��� �� �)��"�*� �, ��
� ���� . ��	%?	 �� (�2�� %#?	�� 
�
�#���� ��# �+ ,
?  
$  !�< .= %?	�� 
$�� ��� %?����	��� %#?	�� (�2��  �:  

 

 
 

 
$ 
? 5���^�<<  
$  !� 
?�� #, 40
"G (�2�� �� %#?	�� 3��� 5�
	��>  #,>> 
�
�#���� %#?	��  �= ���	>��� %#?	�� 
��� 5�
	�� . �)�B�, ���� %#?	�� E��
� 
�, �.>� 6

# 4�)��� 
�G���)�� �� 
�#� ��#��  E��
���� %#?	�� 5!� �B�, �= ,��� �, �� Ep
� -���
F�� .��B ��� 4%�+���  (���^� �#?(��� %#?	�� �
�#���� �� ��C�� (�*��?�� �)�
#�� . ����#

������ 
$  !� 
?, 4(�)��� $��� ���.�*� �#��.  
 5����#;"�� (������ �� ���.�  �� H�����
���"� ;�;"� H�#��� .��	  -��� ;�;"��� ��

 H�#�!� t��
� 
?���  !� 
$ 
���"6� E*���� . �^���� (��.��� �� �)�� Ep
� ����4 

?� 
$  !� ������:  

 



 

129 

 
 

 
 

-�#�� ;�;"� ���"�*� %D" �� 
��*�#.  
H�#��� (��*� H����� ���.�� (�2�)�� (	B��� 5��� ./�� #,  .� #� �*� H�#��� ;�,:  

 

 
 

j�� ��� ���2�?!�   !� 
?�� �� H�#��� 4(�*��� �
#�� H�#� &�)=��	� 5��� &���� 
 F���"�*�� !� 
#B�� .5���# %D" �� 
$ 
���"6� ��+��  ��j�� H�#��� �� (?�
; 

@
� ������� #%��.� H�#��� 5�� E�#� 3��� ./#*# �� ���*�*,  @
� (?�
;
������� ��  �*?�������� �� ��� 7
���.  

 

��
� �^�  
���"6� 
$G�%# >�4��	 5��# ������ H�#��� j�� ���*�  &�)= 
$  !� 
?���
5���^� j���� 
#B��  !� F���"�*�:  
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��#� ا�=!ذج�� ��K�ض ا�A* ��#AQ ا���4ام  

H�#��� �)�!� �#�� �, �A�� ���� (�B����� %����� ��	��� ������� @
� 5� j�*� . %#"��#
� ���"�*� �.� ��
#� ������� @
� 
��"�� 
$ 
���"� �� ��1� 4H����� ���." ����� %��.�

H�#��� "���.��� �� �
�"G� �#;"�� ��:  
 

 
 

 &$� �� H�#��� �2��  !� H#�$��� 
?��� �� 4�#�#� H�#� ����� %��.� �� ��p
 �=
@
� 
�, ���"�*�� ������� @
� (?�
;  �= %�?�6� �+ ��# %?���:  

 

 
 

 �
C �?! ���H�#��� @
� (?�
; �� -
�� ��  !�:  
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����� (����* ����#�� (+D+ 
#)C 
�;��  !�, �� C	D� : H�#��� ����� ��#�,–  4�����
q�*� 4E��
� . (���	�� %�.�� (	�*�# ������  !� %?��� &$� 3?�)(�B!"��  ��w� ���� ( ��

;*#��.  
5��  ��&$�����B�*�� �)�D" �� 3�;�*� ��
" ������� @
� (?�
; ��. #(�~
� %� 

, 4&�$�G� �� &$�
?  !� ��#�, ����� ��H�#� ¨ ����� � (���= %#?	  ��#�#�
_2��"�� (�
##:  

 

 
 

 
$ 5� j�*�(���= ��#�#� %#?	  ��(���= %#?	 �� %#����)%#����� (>���(��"�* &�'� 
H�#��� .  !� H#�$��� 
?��� ��-, %?	 �� &$��� ���F��  �= H�#��� �#�#���:  
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 H�#�!� %��.�!� (!��?�� _2��"�� �� (.*�# (!��'�  �= %#�#�� �� _2��"�� (�
# 5���
F!"��� ��#�#��� 
��.�� 5���# F���:  

 

 
 

 (�
#  !�, �� (��*��� (�2�?�� 3�
� ���"�*�� 
�� %� _2��" ��� %?��� 5���
_2��"�� .� �� %?��� 5��� 4�� ���,# ������� ����� �� ��?� (;��
��� %#?	�� 3��� ��

%?	 %� ��#� ���:  
 

 
 

�� ا�=!ذج KZ ت ا����+�� �دوات�	!#	ل ا��![ 

 ��#�, �� ��&�� 4�D+�� (����*�� ����#���� �� %� �� ��#�#��� ���#����� _	B� ���
 %#���� �����– �����:  
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<�  )�/  �� q
; ��� �� %?����
�#���� @
..  

)�*�  (C	!� %��� H�#� _��"�� q
;�� s
*, �	, q*w 
�, �.>� .����# 
q��;� 5!� q*w�� ��#�,# q*w�� ;#;" >�������� ��?�*� H�#�  !� 
%������ #,   !�  �	@.� t
���.  

��
	 �-��   �.w� 
��� H�#� ��� ���� (B!�"� 
��� �� ��	��� . %��'�#
��	��� 
���  ����*�# _ ��.�
�  !� (����� 
�p# (�����

 ��;;"�# (�#�� (�D� ��	� 
���# (���.'� ��;���
�# 
�
$,#
��
�p# 
#�# 
��" 
�
$,# �
*# 
�
	� ��.�
�#.  

 

����/����	�  %������# 7,
��� H����� $���� . ��#�.!� (���+� q;���� 5!� �.w� ��	
�
�.'# (�#�?�� ���#!.���#5��  �= ��# (�
'�� � . 5!� /�,


��#G� t�)� H�#��� %����# 7,
  �= 
��.��.  

����  %���� %#?	�� &�$�,# (�
#  ��	��� 
�� (�#�� E��
�# _2��"��
# #
��� $�
 3� %�.��# (!"�>��� ������� 3����VBA ) ���	# %�#	�

  �= H�#��� #
���Visual Basic.(  
 

 ��#�, �!� ����#��� %#�� ��– E��
� (��#��:  
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����  (���= #, (��$= ;#;" (��'�� ����	��� %��.�# H�#�!� �!��� ;�;"���.  

$�� �� @�"-  (���= #/�	 %��.�# /#B� )�D�*�� (����,# )%#?	�� (H�#���.  

&��/����	  H�#��� %"�� 
��.�� ��� #, ��*?�� 
��#G� 5!� ���"�*� �� �����.  

���   %?�  !� �� 
�� %B*G 5�
	�#  !�G 5�
	� ��
�G�(�B!"�� 
%B*�� 5�
	� #,  !��� 5�
	� %+� 47��?�� ���	# ����	�� ½ "�� 

�	�# �� . 5���#5���  %D" �� �� 
�.� ���
���� 5�
	���
���"�*� j���B� �)*G�  !� (	#� j���B���.  

AC���  � -
�� ���� (�B����� 
+�, ��	��� 5��� (B!�"��� 
��.�� 3�# �)
H�#��� %"��.  

p�	�	� ��
   5���t�� 
��#G�  �����?� ��$��� �� ��
��"�� �� 3�# ��� 
��2�� �� ��# �	�#.  

 

4�
�", 5�� ��#�,  �� q�*� (��#������� ��H�#�:  
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���
	�  ��	  3��� 
�"� #, �
*# 
�
	� 3�
� �� ��.>� H�#� 
��
#��� 
��.��H�#��� �� ��#�.  

/5  ;"�� ������= 
��A�� 
�G� ��� 5� j�*�.  

�(�  ��= 4
�G� ��� 5��� ��  3� %��.������� (���
 ����� /#*�4  ��
q��;� ��� �� ��
��" q�*��� B!�"���( .��	  ;��G� �� q*>� ;�

 ��?�*� (?*>���#, (���^� ��/(��$= %$���� (�
'.��.  

!�"�5  �"�*���� ��� 4
�G� 5��� (���= �
#� (�B!" #, �= %�"�^� ��� 

�� ��	� @
.� %#�� 
�A� �� ������� 5���^� j��� F^� 4
 %��.� ��#�, /#B���.  

 �-��  )���	
��
	�  

5� j�*� �q��;� ��
�+1� (B!�"�  !� 
��� ��	� H�#��� .�.>�# 
�, 
q�*� �;
' ����B� �(��A!� ��	 w����* �� �q�* ��?�� �� H�#��� 

 !� �����*� 
���.� (�.>� . !.� %��* 4%�+��� ��� �= H�#��� @
.� 
���#!.� 4(���� 5���^�� q�*� ��?�� (������� �#!��� �#*G� # ��?��
(��!*�� �#!��� 
�	G�.  

  ا�=�ذج إ���4ام

���B�*D� �� ���"�*� ��4H�#� �� �*�  !� H#�$��� 
?��� j��� &$� �� H�#�%?���.  
��5	�F' ����� ���	 ��� +% 7����� ��5�% ����w� �����'� �� ����� 4������� 
?,  !� 
$ 

(	B��� (�*�2
�� � ���� #, 
?,  !� 
�, %��*� ���� �� ;�
' (��	�� .#%"�, ������� 
�� %#?	�� ��# �+ 
?,  !� 
�, "���� "�
� 0
", .� %#?	 �� -, %?��# �2�?!��� ���
��
)���� i��B��� �*�*G� ( �= (��?�� (������. 

 =�����'� <�  ����w� ��5	�� 7����� +�� �%� ���	� ��;� !E
8� m��  p��	�
7����� ��/% �"�� $������.  

  

 
 

��"�*w� t�� 
��#G� @�
.�*6 �D�*�� #,  ��"�*>�3�
� �	��� �� �	�!� (��� (�.>� �� 
%#?	��.  
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 إ)'�ء وا���4ام ا`�����Mت: ٢-٤ا��رس 

 

 ���"�*6 �*�2
�� 
#���# ������� ����?� (�?�?	�� (B�C#�� �� 7
��� ��� �� �� /#*
�D.�*6� .  !� %#�	�� 5���# ����� ��
�, ������� �� �
��� ����� �$��	 (�!�� �, 3�

 4��C� 
�, #)� ��� %�'� ��.>�# %�'�� (?�, H���  !� %�~* i
; �� ����� �� �= F, 6=
 �
����� (�2�?�� 5!� �� ��2�B�� ��� ���� 4���B� �2��  !� %�	� F�!� &��# ������� �����

������� �� .�)!�� (�B��# ���D.�*6� %#	 7
��� ��� �� �!.� /#*�.  
  

 �� ه! ا`���Mم؟

�D.�*6� �
��� �� %�~* i
;�  !� ���
� ��	� ��������� F���� �� %#	 ����� ��� .
�#?� ��	  5!�  !� 
#+.�� ���� ��,# �)�� �	��� ��� /#* ���� %#?	�� ���	�� �D.�*6�

�	��� ;#
' �� ��# �������.  
 ���
� �, 6= 4%#����� �� %�G��  �w� ���D.�*6� �, 3�&�'^� 5� j�*� 47*�, 

"� �D.�*� �2��  !� &�� �D.�*�
 . ���	# �� ��$� (!"������ ���D.�*6� 5!� E!;�� �?�
 ���D.�*6� 5!� &�'= 0
� �= ���# 4����B� ���  �	 
������ �� ��$���# 
�#������ �
���
 ����� ���#� 3� %��.��� -
�� ���� (��"# 4��#�� �� ��$��� 
��#� �� �)���� 4(��.�

���� �
��� .� �� ���B�*6� ����A�# ���D.�*6�� �$�!# (;�*� 
#�G� �?� /#* 4%����� ��
�
�A���.  

 ����� %#	 �)	
; ��� (!2*, �
�� �� �
��� �), �� ���D.�*6�� (?!.���� 
#�G� ��,
��?	 ��#�#� .q!?� D� 4������ (2;�" �D.�*� �2��  !� �!�	 �^� ! ������� 
�A�� �� FG

 �� ����; 4
�G� ��� &�
� ��	#�� #� �D.�*6�� 4������� ����� ����� �� E�� 5��� ���
t�#* �#� F!��.� ��� �G (��	� -��� .  

 ���
� 5� j�*� ���"�*^� 7*�,SQL (A� �D.�*6� (�!��)�� )����#  
�.� 4���	G� @.� ��
�(	�
� �)� �),  !� 4"(��� "#, "
*!� &�'�=(" �����# SQL (�#��� �� ����	>� ������ 

���#?�� 4(�#A!�� ��� �� 5�� ���
��� ���#�# 4(A!�� ��"�*�# &�'� �D.�*�   !� %�~* i
;�
����� ����� . �C.� �, ���#SQL  �)� ����* %)*�� �� F, 6= 4%����� ��� q�; H
�"

(�*�*G� ��
��.��� .(���.�� (�$�!��� %���� %+� E��� �), ���#�"# .C ��� ��� �� 

 �D.�*�SQL ;�*�.  
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�
����� /
	G�� (�*�2
�� ���!��� ���2�� . �
��.�� /�� ��	"Table Name.Field Name "
 �
��.��� ��?>�# 4��.>� %?	"Customers.Country "&D�.�� %#�� �� �#�#��� �!��� %?	 .
 (�?;��� ���!�.��� ��?>�#> =�)���.� #, �� 
��, .� ,
?>� 4�������#  !� tD�, ������ �D.�*6

 ������ #	��" �� 
+�, (��?� �#
�', ����� &D�.�� %#�� �� �$����� ���!��� &��*, 3��� 
)C,
I9,999 ������� �� 
6#�."  

 %�� _"!��SQL  �� �*�*, %�'� (;�*���" ���	���  ��m��  q?	� -��� %#������ 
;
'��." 

��
�*6 ���D.�*6� ����� ����# ;?� �	�# &$� �� �6�� ������� �� (�#�� &�$�, s
) 4%+�Customer.Country # Customer.Name#��� ��, (  !� (!����� $#�
�� ���"�*� ����#

 (���� 4%�+��� %��* (*)�D.�*6� �� �2�� -, %+�w��:  
 

 
 

 3�
�*�SQL �� ���#!.��� 3��� tD�, (����� &D�.�� %#��.  
  

 F���  إ)'�ء ا���Mم �����4ام ا�

 ���.� ���"�*� �� (?�
; %)*, �^� 45*B� ���D.�*6� &�'= �� 
��, (?+� �����  �	
���D.�*6� . ���.� 
�,  !� 
?, 4���D.�*6� ���.� ���"�*�� �D.�*� &�'= %�, ��#

&�'= (��#�� �� ���D.�*6�: 
 

 
 

SELECT * FROM Customer; 
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���.� &�� ��  
���"6� (�!�.� ���?��� 5� j�*� 4���D.�*6� s�#, �� ��� ��� ��
(B!�"��� ���D.�*6�:   

 

 
 

 �����"�* 
��" (;�*��� ���D.�*6� ���.� .�#?# &�'^� �D.�*�  �� %� 3�
�*� ����
 ��
/
.� #�*� 
.*# %� ��� ��  H�#������ �����Northwind Traders  .>�#/
. ��� 

�s#� �� �D.�*6�  F,  !��D.�*� ���
	4 #-��� ��"�*� ���
�*6 ���#!.���.  
 

 j���#�#;"�� (������ (;�*��� ���D.�*6� ���.��  (����=���	� %#?	�� ���� ��
� �)���"�*� 
�� �D.�*6� .�A��# �, #���  t���#;"�� (�#
.� : (�!�.� #��� ��	
���"� %#?	 

�)���"�*6 �� �H�# .%#��� �
*# 
�
	� 3�
� ���/
�"� 4���D.�*� %#�� :������� 
Products:  

 

 
 

 ��	#ID  $�
  !� 
?, �+ ��# ����� ��
< ����	>��� %#?	�� (�2��  �= %?	�� %?� . 

�#
 �� %� %?� 
�G�Product Name # ����� �*�List Price 
�.*G� (�2��:  
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.�� (.����� ������ 
?,%�. 
 (�"!��� ����*	�� @.� ��B�� 
��"�� 4(;�*��� ���D.�*6� ���.�� (������ (	B��� 5�#"�

;*#��#  �,#  ��, 4%�+��� %��*  !� 4%?	!� . 4������� 3��� 
�)C= ��
 45�� 3�#
 %��B� 
���"6� 
$ 5
�, 45�� �.�#)%�* %�� %?	 %� @
� (  !� 
?, �+ ��# ��	>�

������ 
$:  
 

 
 

 5� j�*�(	B��� �
�"G� �� ���.� (;�*��� ���D.�*6� D� ��#� 3�# ��4�D.�*  4���
 .� #� ��#� �D.�*6� &�;�� �� ��1� . j�� ��= 5���^� 4H�#� &�'= (�!�� �� #� ���#

������� @
� (?�
; �� ����� %��.� #, ��
#� �D.�*�:  
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���"6� 
$ 5
��#"�D.�*6� j�� ���#!.��� @
.� " @
.� &�)= 
$  !� 
?, 4���	>�
�D.�*6� �2��:  

 

 
 

��� 
��C �� %#���� 4������ 
)C� �2�� �D.�*6�  (?�
; ��@
� (�
# �������  %�'�
�*�*, .
)C�# (��� 6��D.�*  %+�%#�� %��� F�#B��4 # 43��#�� ������  ���"�*��2�� 

�D.�*6� &��� %#��.  
  

��#� ا`���Mما�� ��K�ض ا�A* �4ام�� 

 ���
� ���"�*= �� (��
� 
+�, j��� /#* 5, ���� 47*�,/#* �%�  �� (;?  j���
7�� �D.�*µ�� ���.� ���"�*= �)� ���� ��%#�	!�  !� �2���� �#�
��� .45��� 5��� ���"�*� 

(?�
; @
� ������� %��.�� 
� -��� �D.�*D� �$�� -, �����t��.  
 

#%#�#!�  �= (?�
; @
� ������� �.� ���"�*� ���D.�*6� ���.�4 ��	  
���"6� 
$
"�D.�*6� ����� %��.�"4 ������ %�'�� �� ������:  
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 �D.�*� %��.� �� ��p
 �=�#�#� ��?�*�4  
�,  !� 
?,# ���G� 
$��� F�!� 
?��� ��
@
� �������: 

 
 

%�#	G� 3���� 
)C�# ��@
. ������:  
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)C�%#���� )#, %#����� (>�����"�*( �� �D.�*6� ��  !�, 
�;��4 3� %#?	��  (��"��
%�� ��	 4%#�� 
)C� �� %?	�� ���� �
�A� .C	6  �,i��B��� �*�*G� )/
.��� ( 
)C�
�� %#���� $�
� i��B� 
�A� . &�+, �����	� 0
� ���� (B!�"��� %#?	�� ��
�<,#����� 

�D.�*6� �!B*�� &$��� �� �	  !� �#��� �� D�t.  
 


�;�� %B*, �� ��#�#� (B!�"� /#B� (�* 0
� /#* 5���#.  
�  %� /� 5� j�*���
  �D.�*6� �� ���"�*D� �
�#���� %#?	�� 3��� (�~
�) ��

������� %#�� %#?	 @.� (��	�� t��.( 
�   /� 5� j�*������ � -#�	� -��� %#���� ���	�� ��
� ���� %#?	��  !

�)���"�*�. 
�   /� 5� j�*�;��  ��$�� #, -����� E��
�� �D.�*6� �2�� $
B�) �#�� #,

�������  !� 
#+.!� �D.�*6� F��= %�# -��� E��
���� ���# 4E��
�.( 
�   %?	�� @
� #, &�B"^� 
�)C= 
���"= 3�
� 5� j�*��� �2�� �D.�*6� . ��� �^�

�#�#� 
�.�� �� 6��D.�* ���# ��� �� 4F�!� 
'~� 
�)C�� 3�
�  %�$� D� F^�
>�
��.  �#�#��� �D.�*6� ��# 
�)C= ��� �� F�������  ���
�*� �����D.�*6�. 

�   5� j�*�/� ������� ^�%�"� (�;
'# (�?;� ���!��  %�� q?	�� �, �A��
�D.�*6� �� �2���� ���
�*� .C	D# �2�� 	���� �3��� ������� �� %#�� 

������� . �� 
��, �)2�
' (��� ���� 
��.�� ;?� 
�)C= ��
, �^��9,99 
6#�4 
 
��.��� %�"�= ����^��50>" . -#�	� ��	��� 
��.���  !� %��� �?;� )
��, 

�� .(%�'�#   !� 0
"G� %��#.��%�, �� )<( #-#�*� (=) #,  !�# .(!) 
 

�� ا`���Mم]!ل ا��	!#	� ا��KZ دوات� ��+��  

 (?�
; �����@
� ����� �D.�*6� ���,  !� �)���#�� (����*�� :��#�, �D.�*� ¨ 
����� .�?!� 4%����� ��� q�; H
�" /2�C#�� �C.� �, 3�# �
C (.�
*  !� /2�C# 

��#G� %�� (�#���:  
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&0�	��   �� �*?�� ��� 5���%�A'� �D.�*6� ���	�� ,# %������  q
; ��� ��
�D.�*D� (B!�"��� @
.��4 ��� �� 5�� 
;(?� @
� SQL:  

 

 

�8�	�6 H��  ���5 ���# �� �D.�*6� :���	� #&�
�� .��"�*� 5!� 
��#G� 
���	�� s# �D.�*6� .�5�) D� ;?� �	�# ���	�4�D.�* ���#  �.w�

 ���D.�*6� ���� 3����=(�2�
:  
�   
�, 5� j�*����� +���	 ���"�*�� %#�� &�'^� �2�� 

�D.�*6�. 
�  
�, 5� j�*� :)�
�% (���^� ���#!.� �����  �= %#��. 
�  
�, 5� j�*�: >��
	 &�
�^� ��
��A�  !� ������� 

��#�#��� ��  -,%#��. 
�   s# ��"�*>��D.�*6�: ����� &�'� %#�� �� 4������� 

%+� s# �����%# t�
� -��� �� ��������� %#� .� �����.� 
&��*, %#?	�� �#��� 7#~
 ����,  #,7#~
 /#B� #, 
���. 

�  ��"�*>� 6� s#�D.�*: @�
 /�	� ������� �� %#�� #, 
j*� %#���� F!��1�. 

�  �D.�*= ����� ��: ��
�	  ��	#��%#�����  �)�.� 3�
@.��� (��$=# �����#!.� �����

�) .���# #� s# 

 ���D.�*�>���	 �� SQL�  ��	6 5��� ���"�*� ��#�, 
&�� �D.�*� �� ���
�  7*�,&�'� 5!� ���D.�*6�(. 

�  �D.�*6� s# �.>� :r����	 ���D.�*� ���� �, %��B�� 
�
'��� 3� 
���� ������� ODBC )�$"� 6 ���#� 
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�������  !� $�)� 
�#������ .( 5�� 5� j�*� ��	
��� 3� %��B����#� ����� <,0
" ��#� ���"�*� %#����� 

(;��
���. 
�   s# �#?����D.�*�: @���	 �����'  (B�C#�� 7B�

 ��#��� (�*�*G�%#�� ���D.�*�. 

�8�	�6 �� %  
��#G� 5!� ��"�*� (���� ��$��� �� 
��.��  �= �D.�*6� .
 45���#5��� (���= #, /�	 ���.�� �� #�����%/���D.�*6� 
��"�*w�� �
��� ����� #H�
�=//�	 /#B��� ����G�# �� &$��� 
�!B*�� ��  (?�
;@
� ����� �D.�*6� 4
���"�#  �2���� (���

�)���
^� �D.�*6� �#?� ���� ����.��:  
 

 
 

���� �
��� ����� ���#� 3� %�.�� �� ���	���� 
�G� ��� ��B>� . �=
 %#, ��� �)���	� ���� �2����  !� %#�	�� ���� F1� ��?���

8�  
�C�� �� �6�� 4 ��#�� �� 
�+��� 
��#� 5��� ���� 4(���
 s��
� �D.�*6�(��� �2���� ��� (!���.  

��,E%/D�"5%  ��"�*� 5!� 
��#G� 
�)C� #, &�B"= 
��.�� >���(B!�" �� (?�
; 
@
� �������.  

  م ا`�����Mتا���4ا

� (�!�� �#�� �, ���� F, 3����� �D.�*6� (��' ����4  �.>� F, 6=%�A'� 6��D.�*  �D)*
(��A!� .�#��B� 4�D.�*� �D.�*6� �*�  !� ;?� H#�$��� 
?��� �� �� &$� %?��� . ���*�
@
� �2���� �� ��#��( ����� �(?�
; @
� (�
# �������:  
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5��� /�	 �D.�*� �#� ��/#" �� /�	 -, ����� �� %#����� .���# �� �
�	  ��
/�	  -,�D.�*� 5��� �#�� �� FG 4�D.�*� #, H�#� #, 
�
?� 
"� ��"�*�  ����D.�*6� 

���
�*6 ������� .�^� /�	� ���  -
��� �D.�*�4  F�!� ���.��� �2���� %�.� �!�%�'� 
j�	�.  
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 وا���4ام ا����ر#A)'�ء إ: ٣-٤ا��رس 

 @
� (?�
; ��� 4���D.�*6� %�� (�B�� %#	 �� ���# 
��, �)� 5��� j��, F, ���
�)�&�
� %)*� %�'� ��
�*>��� ������� . ���
� ��"�*� �2�� @
.� (!�*#� 
�
�?��� 7*�,


+�, ���?�!� (!��� (?�
;� �D.�*6�.  

 �� ه! ا���A#A؟

�� �
��� 
�
?��� �= ������� ����� �� ������� @
.� (��*
 (?�
; . ��1� �, ���� ��	
�D.�*� ���
�*� ���� ������� �� #, %#�� �� 
�
?�� ������� 
��� . _��"� ����

���.��� ���"�*�� �)2�'= %)*�� �� ��	 4������ H����� %+� 4%��� %�'� 
�
�?��� . ��� �� �^�
 ���� %�'� ����	>� ���.��� 
��A�� 5� j�*� ���� ������� @
� (?�
; 5��!� 45���!;���

%��� %�'� 5�� �� 
+�,# ;���# ;�;"���# �#!��. 

�
?���  !� ������� ��
��A� %�.� (��	 D� 4������� ����� �� ������� �
�A� �= .

�2���� @
��# 
�
?��� %�A'� ����^� �� 4(;�*��.  

���إ F)'�ء A#A�Z �����4ام ا�

��~�'= 0
� ���� %#�����# ���D.�*6�  !� 
�
�?��� ���.� . 
�
�?� &�'= (�!�� �.w� 5���
(��A!� (!)*# �
'��� (?�
; 
�
�?��� ���.� ���"�*�� (;�*� .  !� ��*��� 
�
?��� �.>�#

 ;�*� �D.�*�(!�*#  (���;!� (!���# (��	>� (�*�*,@
.� �2�� ��� �D.�*6�.  
���#5 =���� 
�, ���.� 
�
�?��� �� (��#�� &�'=:  

 

 

 
�
�?��� ���.��  �#G� (	B��� #��� �, �A��(�#�1� .��	 %#���� #, �D.�*6� -��� -#�	� 
 !� ���#!.��� ���� ��
� ���	��� %#?	�� %#��� %#?	�� %?�# �)�
� .
��� F, 5��� 

�	�# �D.�*� #, %#�� �� 
+�, 
���"6�.  
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�� ��� 4%�+��� ��#? &�'^� 
�
?� ���.�  !� �2�� 3��� &D�.�� �� �D.�*� Customers 

Extended  �� H�#� ����� �����Northwind Traders  .��	�  �D.�*�Customers 

Extended 4 , �+
?  $�
  !� <<���	�� (��� 4%#?	�� ��# �+ 
?�  
$������:  
 

 
 

���.�� (������ ������ 5��� 
�
?���  �= 0
", 3���� ���#�*� (���= 
�
�?���.  
 3������ ���#�*� 
�, �.>����B� �D.�*6� �� ��
�*��� ������� /��� �� ����*�!� .� !. 

%��* 4%�+���  �=��� %�A'�� �D.�*� E��
� (�2�� 3���� ����� ����!;� (B!�"��� ��
�#���4 
���  !� �����6�� �).���� 5���^���� .# �*� �	� s��>��� ����� ��
�#� 3��� /�w� �+ ��

��� %� .#@
A�  $��=��� 4%�+��� �� ��"�*  
�,43������ ��� ,
? 
$  !� ������ 
(.����!�: 

 
 

 �� ��$�� #, -����� E��
�� %#?	�� ��C� �� 
�
�?��� ���.�� (������ (	B��� 5��w�

�
?��� .��	 %?	 �� 3�
� 
	���
� �
*��# .��
, �^� ��� $
B��E��
� ��4��$�� ,
?   !�
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$ -����� 
��A�� (.��; E��
� $
B�� .  !� ���*6�� -������� E��
���� $
B /#*#
 4
�"G� �*6���� 
?� 
$  !� ������:  

 

 
 

� ����
� ���� (?�
;�� ���	� 5�� �.� 
�
�?��� ���.� E!;���C� 
��.�� ��#�#��� �� 
�
�
?�� .,
?  !� 
�
?��� �� %?	 %� #���* /�� (��.�� ;�;"�!� (B!�"��� 
���"6� 
�
$, .

� ������� 3��� ;A� �� 
�;�� %B*, �� 
���"6� 3�
� 5���*>�#7B (	B���) .�� 6 
�#��  �����2�� %��, 
�*� %�.!� ���� �
��� �D"�>�  !� %#?	�� @.� ���� �= . �� �^�

��.� ��� ���"�*� #, ���� �� &����# 
�
?��� /�	 5���^� ���� 4�#�
��� �2���� 
�
�?��� �
 ������� @
� (?�
;%��.�� ;�;"���.(  

 

(.����!� ������ 
$  !� 
?,:  
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(��)���#4 5� j�*� ('�'�� �
�"G�  #, �
'��� �)�
� ��= 5���# 
�
?�!� ��B� �*� &�;�^�

; ���"�*�� F�2��" %��.�������� @
� (?�:  

 

 
 

 
$ 
���"��#"
�
?��� (��.�"
�
?��� @�
.�*6 &�)= 
$  !� 
?, 4.  
 

 

  

A#A��ا� �#���� ��K�ض ا�A* إ���4ام  

(?�
; 7B�  %��H����� 4���D.�*6�# 5���  �= %#"���  (?�
;@
� ����� 
�
?��� 
��= 
?���  !�  
���"6� 
$"%��.� ����� 
�
?��� "%�� qDp= ���.��� #, ����"�*� (�2�� 

@
� �.� j�� 
�
?��� .# 
)C�@
� 
�
?� ������� 
�
?�� Customers Extended  4
������ %�'��:  
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 0
��� &$��� -#!.�� �� 
�;�� 3�
, ����#�� ����� (����* ����� :��#�,  
�
?��� ����� ̈ 
����� E��
�# #q�*� ����=# (	B��� .5���# � j����2$� ������= %#�	!�  !�  ��, 
���B�*� �� @
� ������� .#(�~
� %� �	�# 4�)� ,
? 
$  !� 
�
?��� ����� ��#�,  ̈ 
����� � (���= ��#�#� %#?	  #,(�
# _2��"��:  

 

 
 

 
�, 5� j�*�(���= %#?	 ��#�#� �(���^ %#?	 �� %#�� )%#��� (#, �D.�*�/���D.�*� 
(��"�*>� &�'� 
?���
� . 
�;�� &$� �� %?	 -,  !� H#�$��� 
?��� ��F����� 
�
?�!� 
���	�� :  

 

 
 

 j���(�
# _2��"�� %#�#��  �= (�#��� (.*�# �� 
�
?��� _2��" 
�
	�!� (!��?��4 
�)�� ��#�#��� 
��.�� 3���� 5���# :  
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%?��� 5��� ��� _2��" %� 
�� ���"�*�� 3�
� 
�
	��� �
*��# �� , !� (�
# 
_2��"�� . ����� ��?� (;��
��� %#?	�� 3��� ��� �� %?��� �� &$��� ��� �� 5���#

%?	 %� ����*�# �������: 

  
 

 

 A#A��ا� ��KZ ت ا����+�� �دوات�	!#	ل ا��![  

�� _	B� (�
*� ������#��� �� �� ��#�#�����#���� ��(����* 3�
G�4 ��&�� �� ��#�, 
 �����
�
?��� ¨ �����: 
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<�   �
�#���� 
�
?��� @
� q
; ��� �� %?���.  

)�*�   q*w �.>�s
*, q
;�� _��"�� 
�
?��� %������ %�	��� .����# 
q��;�  #, %������ 
�
?���  !� ��?�*� (������ ��#�G�# ;"�� q*w

(�.>��� 
��.�� @.�  !�.  

�����.� A���	�  ��"�*w� 5!� 
��#G� �� 3�������$
�# 
�
?��� �� %���B� .  ���#
5��� ��B� ���!�� (���*	 �� 
�
?���  !� �����6�� 4��?�� �������# 4
 ��Bw�t�� 
��#G� ��  
�
?� &�'=%+� 
�
?� shareholder �����*���.  

��
	� �-��   ��	��� 
���  ��
��.�� (B!�"��� ���� ��� 
�
?��� . �, 3�#
��� ��	��� 
��� �, 6= 4H�#���� ��	��� 
��.� (
�?� %�, 
�
?�

@.�  /#* ���� 
�
�?�!� ���� �
�#�� �����"�*� 
+�G� ��	��� 
���
 ��"�*w����#
���= . (����� 
�p# (����� ��	��� 
��� %��'�#

 ��;;"�# (���.'� ��;���
�# 
�
$,# ����*�# _ ��.�
�  !�

#�# 
+�,# �� 5��.  

����/�����	  $���� 
�
�?��� 7,
��� %������# .��	 �.w� 5!� q;���� (���+� ��#�.!� 
���#!.���# (�#�?�� ��
�.'# (�
'�� ��#  �= 5�� ./�, 5!� 

��.��  �= 7,
 %����# H�#��� t�)� 
��#G�.  

����  ���+�� 5� j�*� %#?	�� &�$�,# (�
# _2��"�� E��
�# (�#�� 

�� ��	��� .�*6� @�
������ %�.��# 3� $�
 #
��� #VBA 

)%�#	� ���	# #
��� 
�
?���  �= Visual Basic.(  
 


�
?��� ����� ��#�, �� E��
� (��#�� �)� 4(������ (��#���� ��,:  
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����  (���= #, (��$=  ����	�;#;" (��'�� %��.�# ;�;"��� �!��� 
�
?�!�.  

$�� �� @�"-  (���= /�	# %��.�# /#B� )�D�*�� (����,# )%#?	�� (
�
?���.  

&��/����	  ����� �� ���"�*� 5!� 
��#G� ��*?�� #, ��� 
��.�� %"�� 
�
?���.  

���   �� E�
� 
�� %B*G 5�
	�#  !�G 5�
	� ��
�G� %?�(�B!"�� 
 %B*�� 5�
	� #,  !��� 5�
	� %+� 47��?�� ���	# ����	��8/I "

�� �	�# �� . 5���#��5� 
���"� %D" �� 
�.� ���
���� 5�
	��� 
���"�*�# j���B� �)*G�  !� (	#� j���B���.  

AC���   (B!�"��� 
��.�� 3�# �)� -
�� ���� (�B����� 
+�, ���	� 5	��

�
?��� %"��.  

p�	�	� ��
   5���t�� 
��#G�  �����?� ��$��� �� ��
��"�� �� 3�# ��� 
��2�� �� ��# �	�#.  

 

5��  �� q�*� (��#����#�, ����� 
�
?���:  
 

 

���
	�   
��.�� 3��� 
�"� #, �
*# 
�
	� 3�
� �� ��.>� 
�
?� 
�� ��	

�
?��� �� ��#�#���.  

/5  ;"�� ������= 
��A� �� 
�G� ��� 5��>�.  

�(�   �� ��� q��;� �� 4(���
 ����� 3� %��.�� �� �= 4
�G� ��� 5��>�
"(B!�">��� q�*��� ��
�� .(���^� �� #, ��?�*� q*>� ;� ��	/ (��$=

(�
'.�� %$����.  
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!�"�5  ���"�*�� ��� 4
�G� 5��� (���= �
#� (�B!" #, �= %�"�^� ��� 

�� ��	� @
.� %#�� 
�A� �� ������� �
�?�� 5� j��� F^� 4

%��.�  !� ��#�, /#B���.  

 �-��  )���	
��
	�  

5��� q��;� ��
�+1� (B!�"�  !� 
��� ��	� 
�
?��� .�.>�# 
�, 
q�*� �;
' ����B� �(��A!� ��	 w����* �� q�*� ��?�� �� 
�
?��� 

 !� �����*� 
���.� (�.>� . !.� %��* 4%�+���  -#�	� 
�
?��� ��� �=
  !����#!.� 4(���� 5���^�� q�*� ��?�� (������� �#!��� �#*G� #��?�� 
(��!*�� �#!��� 
�	G�.  


�
?��� ����� ��#�G (����*�� ����#���� ��� (	B��� ����= (��#�� 5��� 4(��)�� ��# .
(���;�� ���!�� 3� ��
�	 q!.�� ��
��"�� t�� �, ��	 .  

 

 
 

!
"-� ��
  ��	��� �� ��	 ��#�# (	B���4   !� F����; ��� /#* ����#
(	B��� (���	��.  

� /�/5	!
"-  ��	��� �� t���� 
��A�  (���=# (	B�������, (���;!� j��#  3�
�
 
�#	��"����= (	B���" ���	�! G�%�� �� 3��� 5!� 
��#G�.  

  

A#ا���4ام ا����ر  

%?��� &$� �� �2���� ��� �*�  !� H#�$��� 
?��� �� 4�� 
�
?� @
.� ./#*# j�B� ��� 

�
?��� �� &$��� �*�2
�� �
�; 
���� 7*�,:  
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@
�  ���
�
?��� 
#
���� 5� j�*�  !� %���B� 3��� 
�
?��� F����;# ./#*# �� 
(�B��  ��� �� ��?	6 
�
?��� @
�# (���;%�����.  
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 A2ز و��jKZ ا�	��)�ت: ٤-٤ا��رس 

 �, ������#� ������� ���� �
��� ��� �� �u�  �	 �).� �!��.� ���� .!� 
#
��� �����  
�C.� ���#!.��� �
�#���� � �)��3�� q2��� .���# �= 5!��� ��  (�	D�%#�#��  �= ����� 
����� (���� #, (��#�	 �
2��4 �B�*� �?� 5�#� F!���� �	��  ��# �	�# %#�� �� ;?� �)�
*��.� ���#!.��� 3��� @�
.�*= 3�;�. 

(�B���� %��#� �.w� %+� ���D.�*6�  �
�A���(��"���� ���� �Bw�  !� %#�� ��	�# )#, 
%?	 �	�# ;?� (�� ���#!.��� . ���
� 5!��� �� ������� (�B��# $
�  !� �
�?�� 7*�,

 �2���� q���� %�,���� H��	� �)��= . @
.�* /#*��� ��� 7
��� (�B�� $
� (�B��# 
������� �� ����� �������.  

  ا���4ام ا�	aJ وا`��	�ال

�= �� �����.�  !� ���
� (B!�"�  (��+� !� $�)� 4
�#������   !� ���.� 5, %��	��� ���
 
�,"�	� " 
�,#"%����*�." ���
.�*� $���� ���# �
���  
�1�"�	�" .��	 ���>� 5!� 


��#G� �	�!�  #, (�*�2
�� (�!��� ��?��;��  !� (�
*� 
#+.!� �)��	 ��� ���, (?�+# ��
q�;� ��)�, 4(��?��4 #�)�!� %��.��� -
�� . ���
� �� %� 5!���#�����.� _#��� 

#%#��� �������  
�,  !�"�	�." 
5��� ���"�*� 
��#, �	��� %����*6�#  !� %� �2��  ������� ������� &�+�*��  �� %�

�
�?��� )���� �� �
�� q2�+# (���;!� ��.>� (#���	# #
����� ) �� ����#(�#��� 4
��#, 
	� 6#  !� -#������ (?�?	 ( (�;��� ���	#��#)  !� -#�	� 6# 4
��#, (!*!* �� ����#

(?�?	 ����� .(3���# 
��#G� �
�#�� �� (�#��� �	���  (	B��� (��#�� �� ��#�#���
(�*�2
��. 

 
 

  
 �#?� 
�G�"�	� "� �2�� �� �	���# ���	�  !� %�.� �6�	 3����� q��;��(�!�! (�*�2
�� .
��#5�  
�,"�	�" � �	�� 
���)� �	��� (�B�� �� (#
��� 5���# (�.>� ����� ����, .

 �� �	�!� �
�?�� 5��� �#�� ��	&$�  ��(�!� #, 4�
��� &���� F�
.� ��  !�.  
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 �� ��
��"��  !� �
C �?!� 3�
��#	
 %����*�# �	�.  
 

+  >
'�  5��>� 
�G� ���  -, �� �	��� ��(�!� >�(�. ,# &$� �� (�!� #, 
��
 . 
)C�#���!��� (�*�2
�� �� -,  ���� (?��*�� �	��� ���!�� ��

 ����
�^� �= �)2��� 
?��� q#� %��*6� �)*.  

�� >
'�   #, %#��!� (�*�2
�� (�!��� �� ;?� �	��� �� �� �	��� 
�, 5���
�� ������� ����� �2��%������ ���	.  

!�'�/�   (�*� ��1�� 
�p �� ��=I99 ³�� ��  �	��4F�  
�G� ��� 5��>�
 �����"�*� ��
��" (B!�"� �� %?	 (?��;�.  

+  >
'  >� 5��%?	 �	�  &�
�= �� ���	���  �� #, %B*G #,  !�G ��=
���	�� �2��!� %��� . !� %��* 4%�+��� ��= �� �	�� �� �*� ��.� 

,��� � /
	"T"4 
��#� 5���^�� 
�+��� ��  q�
; �� �	��� ��#
�	��� �� %#?	�� ���� ,���  /
	�"T " /
	G� 3��� �� �6��

(����G�.  

@�
3 !��
 !�'�/�  
  

�= 5���^� �� �	�� �� �*� (**~�  ��.>�#,  /
	G�� �)� &$�
�
�����4 !�� �� �
�A��� /
	G� �6�	� �D"���� 3��� %���� (�
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 (�
* ����$ �� 5��w� ����# �	����	���.  
)(�$�!��� (A!�� (��	 �� %��.� 
��"�� ���(  

 ���
� +  >
'�
�,����	 p�
  

 #� 
#��5, ��
� �	��� �� %�* -#�	�  !� ��
�� >�4��. 
��
���� �.�;# 8� %�
�, 899a .�=  0
����	�  ��� 3�
� �	���
5��>� 4
�G�  %D" ��, ���
� %#?	�� 3��� �� �	��� 7*�

4%�+��� %��*  !� 4 !� 4��
���� ��� q�*� E*	 9a/8�/899a 
#9a/8�/9a #8�/9a/9a #899a/8�/9a ����# . �	��� %�.��

 �� 3�
��� ��� ���"�*��&�;�=  �� ���# 4(�.>��� �	��� ���!��
�)���	� ���� ������� ��� �, ���� %��	���.  

 

 �.>�
�, %����*� ������ 
�G �	� . %��.� �� 5��� ���# �	� /2�C# 3��� ����� ��	
0
", �����  �= �	��� ��?��;� 3���:  

 

 
 

%"�, ��(�!� #, �
��.�� ������� ���� ����
� ��  %?	%����*�  %?	�3�
� 
�#	�� . 
+.� /#*�

���.� q��;�� �6�	  !� 
�;�� �� 
*�G� E����  !� �#�#��� %����*� 
$  �	���

����� �
��� #, (�!�� �)����*�# . %������ �2��!� �2�?!��� �	���� %��� %����*� 
�, %�.� ����
����� �
��� #, (�!�� ��?��;��� 3��� %���*�# �� �	��� �
*# 
�
	� 3�
� �� H
����#.  

 

F��= !� 3��
��� ���� 6 FG 4%��� %����*� 
�, ��B� ��� �.� (�!�.�� t�� �����B . ��	
 
;��*� (�!�� &�
�%����*�# �	�  0
", �
� %#?	�� 
��A��F�!� ��� ��  �=.  
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  A2ز �KZ*�ي أو Z=�ز�1

 Ep
� ���� @
�  �2��%#�� #, �D.�*� �(?�
; @
� (�
# 4������� �� $
� 
�D�*�� (�#���� (?�
;��� �= �� /
.� ��  �	��F� . 7*�, ���
� 5!��� ���#(!�*# 
(.�
* ��� $
B� ������� ��
�#�� �� ����G� (��)!� (������ �� . %#�� H�#� C	6

Employees  ������� ����?� ��BC#���Northwind Traders:  
 

 
 

 (	B��� (��#�� �� (�B��# $
� (�#��� �� ��$�� $
�# -����� $
� 
��#, ���<,
(�*�2
�� .� &�
��#$
B� ��)t ?�
;��(4 !� 
?, ��
� ���� ����G� ���*,
 #, �#�.�� (�*,
  
 ��$
���# �+ ,
?  ��= 
$$
� -����� #, ��$�� 
$:  

 

 
 

����!� ��?�# �)���� %#���� �� �D�*�� $
B�:  
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��jK�ا� ���* �#�	Z  

q��;�� (�B���� %��#� ��4(B!�"�  (�
# @
� (?�
; �� �#�� 7,
 -G �#�.�� 7,
 
?,
 �������#, ,(�*�2
�� (	B��� (��#�� �� (�B����# $
B�� �*� �� (�B�� 
�, 
? . j�B�  �	

������ %�'�� �� (����� 5!� %+� (�2�� 
�G� :  
 

 
 

��� C	D� �� �*
�� 4������ �� �#��$
B )-������� ( $
B��# -  �= , ��)��$���� ( - ��
(�2�?�� �� 
��C ,  �=.  ���
� j��� ��	 �
�?�� 7*�,  !� &�� ��
�)C=# �D�*�� $
B�

��?�� �� �#�� �������. 
 !� %��* 4%�+��� �= ��
, �, w�
)C Sales Representatives ��#�� ��.�����  ��

������� �� ��
�p4  &�+�*�� (?+���� (�2�?�� �� (�
�>��� ��?�� %� ���	� (��$^� ��Sales 
Representative E#�� ��.��� #,
?   !�
$ q��#�:  
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)C�  ��
#�Sales Representatives ��#�� ��.����� �� ;?� %#���� . 5���#C	D�  F,

)C� !�%?	 Job Title  �*��� �B�C#��  (�B�� (#?�,
�A�� �� �#�.�� 7,
:  

 

  
  

 اl���ر �JZ#� ا�Ajز

%.��  ���
� (�#)*�� �� 7*�,��.�  !� ���*6�� (�
*� ������� %#�� $
��	�# 
. � !. 
%��* 4%�+���  �#�� 
C,Standard Cost  (�
��.��� /��������� %#�� Products 

������� ��  H�#������  �������Northwind:  
 

 
 

 (�#��� �� ���	� 
�, 
?, �+ ��# ��.>��� %?	�� 5�� ���	�� (�2�?�� �� 
.* %#,  !� 
?,
 (�B��# $
���  (��#��(	B��� (�*�2
��. ���� 
)C� (�2�� �
�A�:  

 

 
 

(�2�?�� �� ��
�#�� 
���.���  !� �����6�� ������� %#��� $
B� ��
��"�� �� -,  !� 
?,. 
� !. %��* 4%�+��� =�  
��"  !� 
?��� ���
A�,  (��� -#�*� #, ��I�,�9  �#?� 4
6#�

  !� ��
)C�# (��?�� 5!� �� (B!�� %�G� ������� $
B� %#����
#B��:  
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 @
.�
��"�� "���"... ����
�� ��� 
�#	 3�
� ���	� 
�, . �, ��
� -��� 
��.��� %�"�^� ��
F�� �	�� )�� ��� � # I9  !� %��* %�+��� (#, �+ ��
? 
$  !� q��#�.  

 

 
 

������ #	��  !� �2���� 
)C� ����:  
 

 

  

 ا���4ام ��lرات ������

, ��
��" 7*�, ���
� ��?>� 
?�� %D" �� �)��= %#�#�� -
�� ���� (��?���� (�B��!� 0
"
 (	B��� (��#�� �� (��?�� ��
��" 
�,  !�(�*�2
��:  
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 ���  !��� :��
!�"-	�  

 �2��  !� �����	 q�;>� (�B�� %��� -, (��$=  !� 
�G� ��� %�.�
��.�.  

 p�
 !�"-	
7�����  

(B�C# %+� H�#��� E*	 (�B�� 
�, %�.� 
�A��� �D.�*6�.  ��	
5��� ���	� 
���.��� ����  ��"�*w�(�B��� ������� 4%+� ������ 4
6�4�D.�* ��#(��A!� �#�	� %�'� ��"�*w� �).  �.>� F, 6=���"�*� 

(�B�� E*	 H�#���  ��	�# (��� 5��� ��� �= 4(��A!� %)*# 3�
*
�)� �	��. 

 !� %��* 4%�+��� (�B�� 
�, 5���*>�  %�	 �� ��
�+� H�#��� E*	
����� ��)� �*� 5��� ��� ��# ��� /
.� 5��� ��� .�j�� %#�� 

Products ������� �(?�
; @
� (�
# ������� ��	# (�B�� 
E*	 H�#��� . @
� 
�A�� ����(�
# �������  �= @
.�� 

t��, ������: 

 
 

  �#?� (�!" %� 
)Cw� ��	�
*# 
�
	� 3�
� �)�!� 
?��� . 4F�!�#

�"�  �� ��
�#�� ��?�� �	,3�
� 
�
	��� �
*��# F�����  �= 
(�!�� (�B�� E*	 H�#���:  
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$  !� 
?��� �� 4F�� Ep
� -��� (�B���� 
��.� 
���"� ��#
 (��+>��� (�B���� %��� %������ ��#����(.  

 

 
 

������ #	��  !� (?��;���� �D�*�� 3��� 
)C� ����:  
 

 

 ���  )�'/	
!�"-	/;��  

 ��� #� ��� ������ 4$
B�� #, (�B���� (�!�� ��B�� 
�G� ��� �#?�
(�B���� %��� %���� 
$  !� 
?���.  

  

!�"-	/���	� ;��  ��"�*�  ���
�+� %�.� (�B�� %��#� 7*�, ���D.�*6� %
�
�A��� .(�B�� 
�,  !� 
?,/ ��?�� $
�j�B� (?�
; @
� 
()��'�  (?�
;�@
� ����� �D.�*6�:  
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 �!B*�� /���  �= �)�	*# ������� (�2�� %#?	  !� 
?��� ��

�;�� . $
B�� 
��.� q��;� ���� ��	)��$�� 4-�����(4 

 %�"�=#
���.� �	��� �%+ 
��.��� 
'����� F�'� -��� �*
�� 
�;�;"��� tD�, ������ . -��� 
��.�!� $
� -, %�"�= ���� 5���#

 �� 
��, %+� (�?;��� ��
��.��� 5�� �� ��� t��
�)< ( 
A�,#
 ��)> .(  !� 
?, 4�2���� 
�)C�# 4
��.��� %�"�^� ��� %�	#

 (�*�2
�� (	B��� 
$� (�B���� %��� %����.  


	�8�	� +� ���   �� ��?��* �$">� �D.�*� �� (�B�� %��	� �� 
�G� ��� 5���

�#������ $�)� . q�; H
�" �D.�*6� �� %��	��� (�!�� �, 6=

%����� ���.  

�8�	��� E"
   �)?��;� ���� ���	>� ���B�� s�#, CB	 �� 
�G� ��� 5���
��?	6 �)���"�*� %�, �� �D.�*�� . �, 6= CB	 (�!��

����� ��� q�; H
�" ���D.�*6�%.  

p��'	 !�8  @�
  ��� 5��� 
�#;� ���B���� �� ���.�� %#��� 4��.�  ��	
������� ���"�*�  $
B�� (?�
; 7B� 4��	  !� (�B�� %�
��?���� .���"�*� 
�G�  
�p ���B���� (��$� /�	 (��#��

(��"�*���.  
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!�'1� :��  �= �� ���� 
�=(�B�� &� E*	 4H�#��� ��"�*� 
�G� j*� 
(��'�� ����� 3��� ;��  (?��*�� (�.�#!� ������� ����,
(p
�B�� . (�.>��� H�#��� E*	 (�B���� (�!�� �;.� �� �^�

 ��"�*� ���� 4�).�#�� #, ����
� ���� �2������� 
�G� ����� 
 ;��H�#��� q��*�� 3�#!�.  

)8G%  � ��� ��"�*� ��?�� $
� &�
�= -, qDp� 
�GF��;A�� ���.  
 



 

167 

 
 

 ا���Aاض ا�	��)�ت: ٥-٤ا��رس 

 

 ��� 5��� �, 4�u� �C	6 51� %��	��� ��q
;  ��.� &�
�= %�.� �� (?�
;�� 7B�
 ���
� 47*�,�2D� ��� ���, �� ����"�*��� �� (B!�"� s�#, . %?��� (�!�� /!�"� 6 ��	


.�� q
; ��� ��(B!�"��� @ . �� �
�#���� @
.�� q
;  !� $�
 7
��� ��� �� F�!�#
0
"G� @
.�� �
��= ��
��" @.� 5���# 7*�, ���
�.  

  

� *AضT�+ ا���4ام 

%����� ��� %D" @
.�� (�2�� ���"�*� 43��#�� �� . �� ��#�#� @
� (�2�� �1� ��
�#
 ���
� �� &$� %� �� (B!�"� ����#�� ��# 47*�, (	B��� (��#�� �� (	��� ���2��

(�*�2
�� .i#�B��� �2���� /D�"�� /!�"�# . �2�� %�� (B!�"��� @
.�� q
;  !� �
C �?!�
��	  !�:  

 

����  

 
 

� @
.� (?�
; @
� (�
# ������� 3��� ������� �� %#���� 
(?�
;� -�#�.�� @
.��. 

�  ���  �,q
; 
� @PivotTable )#��-
#	� % (#PivotChart 
)-
#	��� ;;"��� ( H
�"q�; t�� %�����4  4(�2��� �
#�� �), 6=

 %#?	�� ��?� %#?	�� �	, ��?� (
�?� &�
�= �� (.�
* �
#�� 5���
0
"G� .@
� �� 5���# ������� q
;� (B!�"�  
?� 5��#
%#?	�� )pivoting (�������# ���*�� 
#�	� ��� �� �)�	*#. 

� ��5� !���/ <�  ���-	�  %��.� ��_2��" %#���� -#�	�� 
������� ���� �)�
� �+ ��# �)���	�. 
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7����  

 
 

�   5��w�7����� <�  !���/  ���� (?�
;�� 5!�� H�#��� @
� ��
��	�# �
� %#���� �D�* �	, ����� �� -, %�"�= �� 5��w�. 

�  @
.�!���/ <�  !(�� �'����� H�#��� F��= 
�'� -��� %#����.  
�  �.w� !���/ <�  /�/5	� t#;" ;*#��  (?�
; �� %�@
� 

H�#��� # (?�
;@
� �������. =� w�5�� ��  ��2���� 3�#� ;��
 ���� �������  !� sD;6�  !� ��
��� �#�� ���� 4H�#� ��

�)�#�	�. 
�   5��w����-	� <�  !���/ �# %�' %��.� �� 5���# H�#��� 
�+1

 (���=��&�
��� ��B�� (B!�"� ��	� 
���. 
 

����	  

 

�   5��w�����	 <�  !���/  (?�
;� 
�
?��� ���#�	� @
� ��
�)�
� #, �)����;� ��= (�*�� . 

�   
�, 5��>�! �'/� �'( !�����  
�
?��� %�' @
��� #� ��� 
 ���"�*�� (�
#  !� F����;(�
#!� (���	�� ������6�. 

�  �.w� !���/ <�  /�/5	� t#;" ;*#��  (?�
; �� %�@
� 

�
?��� # (?�
;@
� �������. =� w�5�� ��  ��2���� 3�#� ;��

 �� F�#�	� ��  !� sD;6� 5���^� %�$� 6 ���� 4H�#� ��
�����. 

�   5��w����-	� <�  !���/ # 
�
?��� 
�+1�# %�' %��.� �� 5���

��� (���= ��&�
��� ��B�� (B!�"� ��	�. 
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�8�	�%  

 
 

� @
.� !���/ <�  !(�� �����'�  @
� (?�
; 7B� 
�
?���
%#����. 

�  ���  �,q
; 
� @PivotTable )-
#	� %#�� (#PivotChart 
)-
#	��� ;;"��� ( H
�"q�; t�� %�����4  4(��� �
#�� �), 6=

� 5��� %#?	�� ��?� %#?	�� �	, ��?� (
�?� &�
�= �� (.�
* �
#�
0
"G�. 

� �.w� !���/ <�  SQL )(A� �D.�*6� (�!��)�� (?�
;( @
.� 
%��.�# �
B' SQL  &�
�� (��"�*>����D.�*� . 
�
	� ��	SQL 
H
�" q�; ��� %�����. 

�   5��w����-	� <�  !���/ �	��� �� �)���$=# %#?	�� (���= �� 
 ���
�*6 
��.� (���= 5���#(�.>��� �2���� �� ���.��. 

 ا���4ام أ#�!)�ت *Aض

 (�#�$�� �� �2��� @
.�� q
; ��� �� %?���� ��	��� 
��� ��#�(�!B*��  ���� �� ���� 
���
� 7*�, .� !. %��* %�+���4 
)C�  ��@
� %#�� (?�
;� @
� (�
# ������� 

��#G� (������: 

 

 (�2�� 
�, �� �)� (;��
��� 
��.�� ;����� ��#?�G� 5!� F�'�"@
� ." (?�
; %!C�#
 @
.��>���(��"�* ����	 �#!��� ���?�
���. 3� 
'~� 7#����  !� ��#?�G� 3��� �&�
?� 

(#?�, %�� q!.���� /�#��4 ,#
?  !� (#?�G� %����!�  q
; ��� ��@
.��:  
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Eت ا��	#!	Z ا���4ام/T� 

��"�*�  ���
�7*�, 4��C ��%?� ��E#�� jB��� (.�� ���.���� ��2���� �	�#�.  j�B� ��	
����� (��#�� ������� ����� ��2�� 3���:  

 

,
?  (��#����  !� (;�*��@
.� 5�� �2���� . �
� ��2���� 3��� j�� ��
, �, ��	 �=#
2�� ���� D�  !� �)*, 
)C� �������� 4��	�# 
�� 5�
	��� �� 5��� ����#���� (���2���� 

(	#�B��� /!"��# �����.  

  
 

 إMNق Z	!#	�ت ا�T�E=�ت �K!رة �Ajدة

qDp� �2�� �� ����� �������4   !� 
?, �+ ��# ��2���� (�2�� �� �2���� �*� %!C
$ 
qDp6�  �#�#��� !� 
*�G� E����:  
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 ���)�ت Q	�*� آ�T/ +�*�ة: ٦-٤ا��رس 

5��� ���
� 7*�, �� (���;  ������� ����� ��2�� 3���&�+�*�� ���	# #
����� 
���	#��# �;���( .���
� �� �2�� %� (���; -
�� ���# (	�	� �
#�� 7*�,4 �A�� 

, 
�#������ $�)�  !� (��+>� (.��;  !� %#�	��#  %#�#�� (�	D�  !� %#�	�� �� 
(.��; �� %D" '����(.  

  

�*�	Q Aأوا� 

 @
� (�2�� ��?w�Backstage )/!� (�2�� ((���;!� 
��#, (+D+ . 4
��#G� 5!� @�
.�*6#
 /!� 
?,� (���;:  

 

  
  

(	����� 
��#G�  !� �
C �?!�:  
 

!���� ! �'/   %�*
= �� 
�G� ��� 5����2���� ���	��  �� (.��;�� (���; -
��# 
F"* �	�#� ���"�*�� =������ (.��;�� (���.��.  

! �'/  (������ �
#��� �� ������ #	��  !� (���; 
�#	 3�
� j�B>�:  
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 4�)�!� 3�;� �, ��
� ���� (.��;�� 
���"� �� ����� 4
�#	�� 3�
� ��
��
���"� ���	�� �� 4�������� %��.� -
��# q�; (���;��  ��	 5���#

��
� ���� �*�� ����� . @
.�* /#* ���%#	 3�
� 
�#	 (���; 
%��B�� ,
+� �� ��� 7
��� .  

 �'( !�����
! �'/�  

(���	�� ������� ����� �2�� (���; %�' (��.� 
�G� ��� ���>� . 5��� �#?�#
 (����* (��#�� j�B�#7
��� ��� �� ��?	6 �)�
.�* /#* ����:  

  

  
  

*�	Q ار![ :�A�� 

 /!�  !� 
?,�  (���;� ��u� #	��  !� (���; 
�#	 3�
� j�B� �������# 4(���;:  
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5�� (+D+ q;�� �*�2
( �� �
�3 �#	����� 
:  
 

!�'�/�  ,
?  !� �)* 
���"6 %��*6� (.��;�� (��+>���  !�  $�)�

�#������.  �?��#�� (.��;�� ��= �(�   !� (���;!� ��"�*� (���;

#��, q
#  /!� 1'� ����# /!�  �= (���; 
��"�����6��  !� 
������� ���� ��
� �)����;. � !. %��* %�+���4  �.>�XPS 

Document Writer  ) ��*� @
��XPS ((.��;  ����# /!�  �=
 ��B!� 3�;�XPS ¨ %�+�� ���
 ���� �#����  ���� ���� �����!�

_"' -, ��,
?� �, .  
%��# ;(.�� )��� �� 5�� /!�  �= (���;�� (=������)� ��"��( �)� 
��	�!� �� ��#� (���;�� #��	 (	B��� #�#� (����� �������4 

5�� 
�p#.  

! �'/� )�/�  ��	 F����; -��� �2���� . #, ���	�� �2���� (���; ��= 5���^��
 ��	B��� q�; ���	�)��	B��� �� 8   �=: �� 
�
?� %�#; (

� ������� #,��
���"� 0
� ���� (���	� . 
��" 5���#(���; 
����� >���	t�  
���� ����$� �� q
#��  �� 5��#(���; ����� 

�)���	� 6.  
 

v��� ��    
���"�� ����� �*�� ���� ��
� �)����; . 4���
��� %�'�#
 (���; -
����*��� ��.�� ��	B��� ������ #	��  !�: I 48 4

� 4I 48 4�� ��= 4 ���#���  !
�'�#  F��="��� �*��" .��,  �=
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&�A�^� ��� ������ #	��  !� ��	B��� 3�;w� /#*� 4
��"�� ��� :
I 4I 48 48 4� 4� ���#���  !� . �� �= ����B� 
��"�� ��� �.>�#

 ��*?�  !� %�.� ��	 ��2�� -G ���.�� �* (���; ����
(�#�;��� ��	B��� �� 5, #� �� 
��, (�#)*�  (.��;�� E���

�)����; �� -��� #	��  !� ��	B��� $
B� �#?�#.  
 

#,��
�"4 ��#� 5�� 
$ "����=) "...(	B��� ����= (�� 
�#	�� 3�
� �� �!B*�� &$��� .,
? 
 ;��� 
$�� ���  !���#� (	B��� ���	��# ;� Ep
� �������*�#
� �� F�/�D���� 

H�#�!� ,# 
�
?���: 

 
 

� �#=� +	� ا��	�*�ا���4ام �

j�B� �� (��.� %�� (���;�� �2��� >���.  %D" ��j��  #,���	� �2���� # �+ ��
?��  !� /!� 
← (���; ← (��.� %�� (���;�� .�
#� 
)C�  (���
����2��!� ���	��  -��� #	��  !�

F�!� 3�;� /#* ���"�*�� �������� ���	��( .�#
)C  (��#�� ���#��� 3�����.�( %�� 
(���;�� ���2�?!�:  

 
 

�?!� t
C  !�  �� ��#�#��� ���#�������#��( (��.� %�� (���;��:  
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! �'/  j��= (���;�� %�� 
�#	 3�
�.  

!
"-� ��
   ;�� �� 
��"�� ��� 5�����	 ��#�# (	B��� .5���#  
���"� ��
(���; �������  �
��C��;?�4  ���.w� �� �=H�#� ,# 
�
?�.  

!
"-� /�/5	  
  

� �� 
��"�� ��� 5��>��	�� t���� (	B��� )-�#�� #, �?��(4  �+�� 
�^(��� G����q��;�!� (!��?�� � ,# =�)���$4  �+j��� 
�#	 =���� (	B���4 

(	B��� ����= ��
��" �� ��$��� 5� ��?� -���.  

��'�	/��w-	  >�
������ 0#�*� �� 
��"�� ��� 5��/@
� #, 
�A����  ��	B���
��	�# �
� ���.����.  

�����'   ���
� �, �� �p
��� 4����� -, (���; �� 5��� 7*�, ���.�� �^�
 ������"�*���  6��� �#�#?��;(�� �� �����
� �
'��� . �� �����A�

 %��� q�*�� ������= -
�� �+ ��# 0
", ���
� �� ������� ��"�*�
 ���
� H
�" @
.!�7*�, .�*� ��	��"  
����� 
��#G� 5!�

= ������� �  �� ���
������ ���
���# (B!�"���. ,
?  !�  
$"
+�," 
���
��" ��
���� (������. 

 

!������ )8G%  %�.�  
�G� ��� !� (���;�� %�� (��.� 
�;= qDp=.  
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A#�K�*� ����� ا��	�ا�  

��!.� �� &$��� G�
�" �� ��� 7
��� �1� ��#��( (��.� %�� (���;��  ��?�(B�C# 
������ 
 �� @.� G�%��' ���
��( G�0
" �6��   �= �)����; ��"*(��
# ( . 
�, $���� ��	


���� �2�� ����� ������� �� ���
� 7*�, (���;�� ��.  
 

���  ���
� �, 7*�,�#?� ��$"�� ������� �� %#�� ">� ���� (?�
;�� 7B� �)�� �$ ���
�
Microsoft Excel  %*�=�� %#�� �������4 %*�= ���
�  �= ������� 
���� �.� F^�  %��,

 �� 
��"(���; %#���� .� !. %��* %�+���4 ���  ������
�  7*�, ��+� 
�p !� $�)� 

�#������ �� %$���  ���# ���
� 4$�)���  !� ��+>� %*�= 5���^��
���� %#�� A���( 

%*�=4  5!�  !� %�.��#%$��� �� �������4 ��# �+ �#?� ��
��*�� ������� t
� 0
"�  �� 
���
�  7*�,���"�*�� 
��#, ��
��*6�.  

 

 ���
�  !� �)����= 0
� ���� �
����� (����� 5®��w� ��	 ��B!� &�'= �� 7*�,PDF 
(����= ���
� ���+�  �= (��	�� �#� . ��B!� �, ��	PDF )%?!� %��� ��*� q�*� (

 �?;� %�'� (;#A�� (�	� �� �$)�, 3���  !� ����
?� @
.!� (!���# /!� ��	
(����� /��#)�� %+� (�#�	��� �$)�G� 5�� �� ��� 4E#*�	��.  ��2�B�� ��	 
�?�#�  0
�

 %+� ����� ����� �2�� 
����PDF F.�$#�# =���#
���  �� �6�����;(  ����*. ��	 
 %��'�(�#��� ���
� Office 2010  7��#,89I9  !�  3� q��#��� (����=XPS ) /�#
 (	B�Xml (����*� 4Microsoft   �=PDF.(  

 

�� �� 7*�, ���
� �� /� ����� ���"�*6 ;;"� �� �=� ����� �
��= �����
� (�#
 (�!�� �, j��#�� ��� 40
", �����
���� ������� ���#
���� �, �.>� 3��� (���; �� %�

)����;# �������� 
"u� ���
���  !� 0
", �
� ! ��B!� &�'= �� 5��>� 7*�, ���
� �G
  !� (���
��� �
#�� �&�
?!� (!��� �#�� �, �� ������� ����� ����� (?*>� (���� (��


�#������ �$)�, 3��� ����
?�.  
  

 
�G� E!;� �=
�� ����" #, ���#!.� ���?�  ���#!.��� 
���� �� 5���^�� 4�
���
 /!� %�'  !�XMLE�# @
.�*� �� @
.!� %���  �	# %?!� %��� �#�� -���# 4 . ��

�
�'�*��  %#~*��*� (�?� ���#!.��� #,  %#~*�3�#��� (�
.��  
���� (?�
; ��� ��= ��
���#!.� ����� ������� 6 �, �)����; (�!�� �� %)*,.  
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ا ������� ���:  
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� _2��" %?	�� 
�  =(��� i��B��� �*�2
�� = � %#�� 
�  (*
)� %?	 (.�
*�� �	��� ��&�
�� 
�  =%�"� #/�	  5�
	�#%#?	�� �� %#�� 
�  =(��� 
��� %#�#�� 3�
*��  �� ����� ������� 
�  ��
��*� %#�� �� 
��� ����� ��
�" 
�  q�*� %#?	�� ����( ���
��#( 
�  =(��� � ��	#
'%?	! 
�  
��A� s# ����� %?	�� 
�  =(��� ����*� F�	��#� %#?	!�   
�  %?	!� (���
��6� ��� ����= 
�  %?	 �� ��"�*� �D"�� E#!;� 
�  =&�' ���"�*�# s�� ���%�" 
�  &�'� /�	# ���D� %#����� 
�   %#���� ��#�,  !� ��#�, /���– ����� (��#�� 
� q?	��� �� (	� ������� ����� q��#��� 
� &�'� �.�#�% ?� �	��� %?	(��?��# %#����� �2�# 
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 h�K4Z ا�$�اول: ١-٥ا��رس 

 

 (�;A�� %����� ��� �� (?��*�� 7#
��� �� ���7*, %#����� %#?	��# /#B���#4 ��# ��� 
7
���4 /#* @
.�*  %#����� 
��, %��B�� �)!��.� (?�
;# �)� %� (���" (�
.�#.  

��2 ��Jا� hT�Kl 

� %#�� -, �� %#?	�� 3��� 5!���_2��" ����� ����� �� �#�# .3��#�� ��#4  �2�� %�
 _2��" 5!�� ������� ����� ��!��� �	  �= %��.� .(�
.��# _2��" %#?	 %#�����4 

�A�� �6#, j�� %#���� (?�
;� @
� �������.  
 �= 
C, %#�� Employees )��BC#���( �� H�#� ����� ����� Northwind  -��� ��

	��F (?�
;� �@
 �������: 

 


)C� _2��" %?	�� j��# %�'� �� /��� %B*G� &$� �� @
� ������� . ��	
-#�	� %� %?	 �� %#����  !� s# ����� 
"u�� ;��
�.  ������� �� s# %�� ��	

_2��" (B!�"� ����� �����	� �� 5��w� ����# ,�  -#�	�%#���� ����� ��  F���	�
�)�� F����� .�* /#*#@
. _2��" %?	�� %��B�� 
��, ��?	6 �� ��� %�����.  

  

  إj� �2�f��ح أ���1

 �A�������� ����� ����� t���  ���.������ l�	"� %#����� 3���� . �#�� �, �A�� ���#
  !� �	�# &$�  !� /#B��� 3��� -#�	� ��	� %#���� �� /� %�� ���
� (��?�� 5!�

���
B�� ���#!.��� �� %�G� .B�� ��
����� (?��*��  ���
��7*�, )899� F!�� ��# (6 
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��.>� i��B��� �2�?!� %�'� �*�*G� �� &�'= %#�� (?�
;� @
� ������� . �� ���#�
�� �*�*, i��B� (���^� 5
�.'= -
�� 45���� CB	 
�, �;.� �F�Dp= �� #, %#��!.  

� 7*�, ���
� %��'89I9 � ���� %#�� %� �� �#��  !�/
.��� �*�:  
 

 
 

��"�*� ��� �#�.�� s# ����� ���
��� �2�?!��� #���� w���	 �2�?!� %�'� ��(��? �����
B  (������
����� �, %� /� �� ��� %#���� $��� .��# �)��� �
.� (�, ��(�3 !�0���	� 6 ���	 
�,�"� � {�'�6 +��	 |'��� !����     .  

#�� 
)C #�  5���%#�� �D+(+  �*6� 7B� ��BC#� &��*,"���* �#� " (B!�"� ���
.��

I #8 #� . ��B��� /�	 0
� �^�8 #�%#���� �� ;?� �	�# /� 5���  ?�� ����	 4 .
 ���
� �#?� 4���� /� (���= �� ���# ��
 /
.�� ���� /� &�'^� 7*�,a �� # 4

 ���
.��� 
�
��� �#?�8 #� 0
", �
�.  
� %#?�� 5��� ���� q?	��� %D" �� �*�*, i��B�  !� -#�	� %#���� �1��  (?�
;

� @
������� . �= 
�'� ,�	 %#?	�� )#����p �� �#�� %#G� ( F,  !�i��B� �*�*,  ���#�	�
  !�(#?�, i��B� 
�A� E��� /
.���  :  

 

 
 

�u�4 %�1� %#���� ������ -��� 6 -#�	�  !� i��B� ,�*�* . -#�	� F, 3�#����%#  !� 
%?	 ���
� �2�?!� F, 6= 46 �.� �2�?!� %�'� 5�� �, �%#��! i��B� ,�*�*.  
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�� t�� (��	��4 
��.� ��
 (��
��� 
���"� ���  �#�� �Gi��B� �*�*, G� 3��� ���
.��� 
�#�� (B!�"�  . F!.��#i��B� ,�*�*, 4
? ��3�
� �#!�� #� G�q
$ E��� (�!" ��
 (��
��� 
�"6
�� ��/� ��# �+ 
?�  !� ,��#� %#���� – ����� � i��B� ,�*�*:  

 

 
 

 ���+� ��� 
�A� i��B��*�*G� i��B�!�:  
  

 

��[ ��A�2  

��� 7
)B�� ���*��  !� �	��� 3�
*�� .��^� ��
, �	��� �� (�!� "�"� "�� (�#*#� ��4 
5^� �� ,��� �	��� �� /
	�� ),(  ��	B��� E�!?�� �#?� �+ ��#= � �, %��  �= /
	�� 
)-( !%� ��"�*� 7
)B�� ,���� /
	��� )- (5G �!.� �, s#�#��� 
�p  �� -, �	� H
��

 /
	G�8� (?��*�� .# q�;���� ,����� ������  !� ����� ������� .5��w� ��	 7
�)B��  ��
 �� �	�������� ������� �
��� (�
*�4  !� E�*	 ��$��� �� (	�*� ��$"��� �(�#!;�� 
C�B�	D� 7
)B���.  

 

!��,"� ��
4  j��� %#���� ��  (?�
;@
� ������� �+ �� %��.�� (���" 7
)B�.  
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# 4�*�*G� i��B��� �#�� �G /�� -��� 4���	�� %?	�� 7
)B�%�'� ���
���:  
(*
)B�� &�
�= �� ��
��" (+D+ 5���:  

 

6  !� (*
)� -, ��B� ���  !� 
�G� ��� %�.�%?	�� ���  .  

��� )���	� ��'��(   j�*������ ������� � ���.���� /#B�������# -#�	�   !�7B 
(��� %?	�� .�� ���# ��"�*� ��
 ��
���( t�� (���"�� FG 
i��B� �*�*,. 3�# 5��4  �= ��� ��� @.� 5���/#B  ����
5!��� s#�� 7B #5��� ��� (B!�">��� s�#G� �� ���.�� �� 
����� �������1;�� 4 ��� 
��"�� (�!�� ���	� ����� ������� %�'� 

���4  (�!�� 3�
*�  !� %�.� F, 6=�	��� ) �� ���	����#

 �6�	���#� ����� ���� (�"���       .(  

���  )���	� ��G 
��'��(  

 /��"�t�� (���"�� �
��"� q��*�� .� 5��� ��� �^/#B� 
 (B!�"�7B� %�'��4 ���� ��� (*
)� /��� (��	 G�%# . ���
%.�� (�!�� ���	� �������  �� @B"� ���# 
��, (�
*� -
��

 �� ���# �	��� (�
*) ������� ���#� �6�	 �� ���	����#
���� (�"���     .(  

���� (*
)� 3��� s�#, ������� �� ���
�  7*�,89I9.  

  ا��J!ل و)�� و]Yف إد�lل

5��>�   ��0��  (!�.�*� 
�p %#?	 /�	 #, ����� %#?	 %�"�= �� 7*�,/ #, (��"�*�
 6 %#?	� %#���� �� %#?	�� E��
� 
��A� �� ���
��� 5��>� 5���# 4�������� �)� (!� .

%#���� ����� (?�
; ���"�*� q�
; �� #� ��)��� t�� ��B�� (?�
; %)*,#.  
5�� ����
��� %#�� ���"�*� %��#�# .� /�� 4%�+��� ��� ����B� ���
"  �� %#�� 

����
��� ���# :s# 5
	��� �#!��#.  
��5�. ��
 ����4 �� ��= 
?���  !� (�!"�� (p
�B�� �	� /��� 
�"G� ��  (?�
;@
� 
������� #,%"� ������� #, ��  %�"�^� /� �� ��� ��B��� ���#�#��� . 
?��� �� !� 
$�� 
���G� �%?	 ��
�� �3�� 
�",#  
�,H�
�= /#B�:  
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1'� 4���� /� ���� ���  %?	s#�� # %?	��
�� 3���:  
 

 
 

 �*� %?	�� �;."s# 5
	��� "��"�*#  ������� s#"_".  
 

%�"��# %?	 �#!�� �	�  %?	��
�� 3���4 �� 
?��� (;�*��  !� /��� ¬
�B��  ��������# 
(2�.�� %���B���:  

 

 
 

@�
� @- ��1� �6#� �� , �2���� ���.�� 3��� /�	# �����D.  ������ �#�� ��#�#� 3� 
��2�� ����� ����� G�0
" .)���*>� ��	 ���
�   7*�,�� t�� (�)���4 ���# �#��� 

 (�;���	= ("* &�
�= �A�� 4���1��� ����� ������� ,# %#���� ���"�*�� 
�G� CB	(. ,
? 

$��� ���G� #��!�7  !� 3�
��� q
$G� E��� �*� %?	��4 �+ 
?� /�	 /#B�:  
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���� ��
4 ,
?  F�	*,# F!? ��
� -��� /��� -��	��� 3�
��� !��� #, %B*�� 
�� 
/#B�  (?�
;@
� ������� .w� �������#C	D ;" �#*� @�
� ��� %#?	�� (B!�"��� �� 
5�
	� 7#����:  

 

 
 

 �#*G� ;"�� �#�� ����	#
1B�� 
$ 
�
	�� �� 4F�� Ep
� -��� ������ �� .  
  

�2�fإ A3�=* ��i'�ا� :#Aا�� 

 %.� ���&�'= (�!�� 
��, (�
*� 
�*� (��#��� �����"�*D� ������� ����� .>���? ���
� 
,7*� 89I9 
�,  ����&�$�, ��q��;� �� E�#�� &�'�� .j��� ��� �G
� (���= ��� �� 

��2���� �$����� ����?� ������� 6�� �� �)2�� ���#�� .
�� �)� E��#?� �
�A� .�� 3��#��  4 
��#� �G
� �� (�#��� E��#�  �� E�#��  &�'� :  

 

 q��;��� &�$�, 
�, $����  ���*?��� E��#?��4 ���# : �*�H��� (p
�� # �*�%�A'��� 
3�
*�� . �*� �� ������� 0�� E�*#%�A'��� 3�
*�� FG -#�	�  !� E��#� %#�����:      
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(����# 5!� 
��.�� = � ����� �������4 ��  
?��� !� 
��"�� ;?� . �= ��,�� %�.�  !� 
����� ����� t���� �.>�� 43��� 
��� E��#?�� (;��
��� (�)� �$���# ���"�*D�    .  

��
��"�� @
.�* ���: 

������	  /�, %#�� ��?�!.���  �� ����� ������� .����� ���"�*� ��� %#���� 
��$"�� ��?�!.��� ������ ���   �= 
C� �� #�(�2�� �� ��?�!.��� �� (��) 
��?�( 
��"= !� (� �
�6�.  

 

 

��-	6 ��,�  ��"�*� &$��� 3�
*�� ��)�� %���6� �� ��$"� (�#!.� ()� %���6� 
��� (!��� ����?� ������� .G� ��?w� �)^���#� ���� ���	� �)%�"�� 

��)� %���6� &�'�# (�2�� )��� %���6� . �	�# %#�� /��� �)^�
 �	�# �D.�*�#�D+# H��� #,3�
 
�
�?� ����?� �������.  !.� %��* 

%�+���4 �$"w� %#�� ��)� %���6� ;?� �� �#� F��
.�  ���#!.� %#	
#, (��"'�� %���6� (�)���   :  
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���1��  /��� 
�, %��'� %#�� ����#�# = �� 5��w� ����#%�"� �%��'�� 
�)�
�# . (?�
; �.w�#3���� '����%� (?�
; .2�
( &�?�� %�* �6�	�� 

���� �
� ���
�� %D" s#
'���:         

 
 

��,��  F�'� &$� ����)� 3�
*��  �= �	 
��� �� 
��" (B�C#%��'� .�= CB�	� 
%#���� %���B�� 3��� ��)��� # (�)� %�"�= �� ����#� %D" �� �����#, 
@
� 3��� ��)��� %��B����. 

 

+���5	���  F�'� ���  
�G�
��" %��'� # 
��"��)� >�#��"�* CB	� 3��� ����� 
��"�*���� ��� 4 45�� ���#� ��
��� �#
���6� �*6�# %����� %���B�# 
%��*� %#"��� .5��w� ��	 H��� �����  ��"�*��� �D"�� @�
.�*6
H�
�=# 3��� ����"�*���:      
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= 0
� �=(��� 5!� 
��.��  �� ����� �������  q��*��� -#�	� ����# !� ���#!.� ���� 4
�� 5
�.'=� ���.� �
#
���D %#���� %�� %�"�= ��2���� . 5, #� 
#����� %�"�^� 

&$��� 3�
*�� ����"�*�!� . 4��	-#�	� ����� �������  !� %#�� ����"�*��� )j�#��� 
,t�� ��  (?�
;@
� ������� (#  !����#� ��� .� �,#%#�� ����"�*��� i��B� �*�*� 

���	�� �
B� %�'� ��"�*� %�: 

 
 

 �+ ��#��� 
?���  !� &�'= � &�$�, q��;��� � %��'�4  ������ 
�#	�� 
)C� /#*�
-���  7�*1� �� 5���(�D� ��� %#�� ����"�*��� �#�#����� %#��# %��'��� ��
�#��:  

 

 
 

 4�)���"�*= 5���^� ��
��" (+D+ 5����#%� F� (��"�� F��$��� 
��":   
�  ��	>� 
��"�� %#G� (�D� @�/n' ���  ��� ��"�#��"�*��� " �= ��� "%��'�I ."

��?>�# �45��  �	, ����^� �,�#��"�*��� ����= 
�
?� �� ���.��� ��%��'� 4
�G� 
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-��� #��� ���?;� ������. %�	 �� ���	�B�� �	G �A�� �^�  _	����
� ����  �,
� &�;", #, ��
A+ �� ���.��� 
�
?� ����=  !� ��
��� �#��������� ����� ����. 

�   ��+�� 
��"�� ��	>�(�D� @�/n' ��� �	, (�D� ;��
� 4
��"�� t�� �� ���# 4
��'��%� �� �� ���.�������"�*� . ��� %�.� ��##�
��*��  !� ,@
 3��#�� :=� 

���� �� %��'� �	, $�.�=���
�   �=��� ����"�*�  ��.� �#�#�	� ��
#�� �����#
�)� %	 �����%!"�� �. 

�   #� ���+�� 
��"��"6 ���� (8 !" .��	 w�/�� 3��� �����%# ��2����# ����(�� 
(�#)*�  �= ����� �������. 

�*?�� ��� (��) �� 
��, %��B�� %#����� ���D� �� /#* ���.  

   �K� uAlر �/  �ول ا���Aاد

 /
.���  �� 
�"G� &$����*?�� ����� 
���� (?�
;  !� 4����� ����� 7*�, ���
� 
� ;��
 #,�����! �� 
��� ��
�" . �� @
.�* /#*#�� ��
��*� (?�
; 4(;?�� t

 %������ %#������ 
��� ��
�" ., 45��� ��?�#F 6 ���� &�'= ;��
 ������� 
)C�# �
 %�'� ����
��*� 0
� ����%?�*� �� ����� ����� 
�����.  

 �
#�*�� ��� %�+��� ����#�	 %#�� �� H�#� ����� ������� Northwind .��� ��
?  !� 
����� (��
�" � 7*�,:  

 

 
 


)C� 3�
� 
�#	 
��	� ����� F��
�"  ̈ ����� ����� Access .  !� 
?��� ��
$ 
@�
.�*� ������� 
��� �*� ���.��  �� ��1�#���	� 
$ 
���"� "��
��*� %#��� 

#���D.�*� #H��� (���	�� ������� �����  �= (�;� ���	## #
��� ���	## 
�
�?�# "�+ 

?�  
$q��#� %�.�� (!��#��:  
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)C� 3�
� 
�#	  ��
��*� ��2�� .,
?  !� 3��� ���� ��2���� �� Ep
� ���
��*��  (.��
��	�# �� ����#�� %#���  !�G� �� ),# ,
?   !�
��" ���	� %��� ��	��� 3��� 
��.�� 

 ��#�#����	� ����#���� �	, .(��$��# �� ��
��"�� (��?���� 
��A��# (?�
; ��
��*�  ���
�
 7*�,��2��!�, 4
?   !�
$ ��
��":  

  

 
 

�� q��#� 
$  !� 
?��  ���������� ����� �� ��?���� %#����� #, %#���� ��
��*� .5)�#� 
 ���
� 7*�,�CB	 (�!�� ��*6���
 5�� �� ��p
 �=.  
@
.>� %#���� �� (	B� �2�� %#����� �� 
�;= ����� ������� .��
��*�� ��� %�	 �B� 
������� ) �� @�?��  !��);�
(������� 5!�� &�'� �� %�.�� (!����� (�	D��� 5!��� 4.  
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 Z=��^ ا�$�اول: ٢-٥ا��رس 

��1��� %�, �� �� �, ����� ������� (	��� 4���"�*D� E�� ,� �#�� %#����� (���� ���� 
����#  ��
"°�%#�#�� �)��= ./#* �#? 3*#����  q!.�� ����&�'^� �����%# �� ��� 7
��� 
�;A� ���# �� ������� ����  /#*��"�*��) 
��, �
#�� :_�� ���
G�# ./#*# �� 
���, s�#, ������� 0
"G� ����*�# %?	��.  

  

^��=Z [ا�ر+�م �!ل 

5�� (+D+ s�#, %#?	� ���
G� �� ���
� ,7*� :��(�	 �0���	 #�(� #!��  . %�, ��#
 q��;���� q�*��� 4������ j��� 6#, %#�� ��  (?�
;@
� ������� %��.�� _2��" 
%?	��.  

 

�0���	 ��(�	  

 

>���"�* �� s#����� "���
� �2�?!�" �� ���
� , 7*��.!� �2�?!��� �� 
%�� �	�# #, ���.� ��
 �2�#'� �� %� �
� ��� �)�� (���= %�* ���� 
 �= %#���� .��"�*�  ���
� �2�?!� ���� j���B�� �*�*,( ����� �
B� 

������� . !� %��* %�+��� :��= ��� ��?�� I #8 #� (��"�*�  s#� 
���
� 4�2�?!� ���# /�	� %�*�� 84 F^� 6 ��� ���"�*� ��
�� 8 

t
������  ���
� �2�?!�.  

 �(�  

 

 �.�s# ����� "��
" s#  32�'>���� F���"�*� F?�*�# ��.� q
; . ��	
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�'� ��	 %?	��  �= �#(� ��
��4 ��= ��  :�
- 3���� 4����G� #, 
7��;� ��?!� (�
'.�� #, ��� 
��� ��� ��?!� (������� /�!*��(� #/#, ��� 
(�
'� . 5���#5��� ���.� s�� %�"��� (��?��# (���
��6� ���#�# 
q?	��� �� � (	���
�. ) ���/#* �;A t�� 3���#��� ?	6��(  

�= ��?�� ��	#�� %?	� ��
�� #� ,�#�� �, �A�� F ��?�� (!"���� ���
, !�^� 
��#�	 %�"�= -,  /
	G� �� /
	(����G� #, 4$�
 
�	����
#� 5 
���
� 7*�,   51�%#�	� %�"�= s# ����� (	��� 
�p �%?	!.  

!��   

 
 


��" F�'� ����� "!��("   �= �	 
��� s# ������� "��
"4 q
B�� ��	#�� 
��)�� F, ��� /
.��� %�'� �2��  !� (!�.�� s#� ����� H#�$�.  

^��=Z ل!�[ h=ا� 

5�� ���# �� %#?	 _�� �� ���
� ,7*� :4� #����$ .�� j�B� %#�� ��  (?�
;
@
� ����� %��.�� _2��" %?	��.  

 

4�  

 

�= s# ����� "_" #�  !� j�
G� 
+�, �����"�*� �� ����� ������� .
#F�'� _2��"  _��s# ����� "��
" �)�.��; ��	 ��4 �#�.  5��F, 
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���� �, #���  �)�s�� %�"��� #���#� q?	��� �� 	���( ��?��#( 
(���
��6�  .;� IME # Unicode Compression �).��� %��.�� 3� 
_2��" (��
��� �� %�#	� ����� ������� �� (A�  �= 0
"� %+� (������� 

 �= (�$�!�6�) .t�� ��$���� �� H
�" q�; ���  %����� .(���� �� -#�	� 
%#?	 ��_  !� -, /
	 #, $�
 #, ��
 .����# �� 3�#� %#?	 _�� 
���, ��.� ��.� �� 4��2���� 8�� ���
	 #� �	��  ��G� ��	!�.  
�� ��$��� %#?	 _�� ���, �
�?��  !� ����	� _�� %"�� %?	�� .��#� 
t�� (���"�� �� &$��� �!B*�� �� (�2�?��:  

 

 

$����  

 

F�'� s# ����� "
����" s# ����� "_" .q
B�� ��	#�� ��)�� F, 
E�#�*� %?	  s#�"�
��� "
+�, �� `�,��` �2�� )���#	 �� (	B� �� 
_�� �!�G� .(5�;.� %#?	 �
����� �� ���
� 7*�G� ��
��" �� q�	�= 
����� �� %?	 �
����� .��� �.� 5, 3;�*� ���	� ��= *��� (���= 

���#!.� �����  �= ���#!.��� (���	�� #, (������  !� ���#!.��� (���	�� 
).��#� (���" q�	�= � ;?�� &$��� �!B*�� �� (�2�?��.(  
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�2�fإ S3ل و!�J
� 

3?� %#?	 /�# %#?	�� �� &$��� 
*�G� ��  (?�
;@
� ����� %#�� .3� �, t�� 
%#?	�� 4(�
���"� �), 6= ���B� ���� ��5
�' ���.�� �� _�"'G� �� ���'� ����� ����� .
 ��	>����*  ��
��� @
A�� �� ����� %#���� �� ��?��� %#G�! .��� ��� @
� /�# 
E#��� �� �� ;�
' ���#!.��� 4H�#�!� -���# * /#�#? F��
.�*�� �?	6 �� ��� %�����:  

 

 
 

5��� (���� �� �2' �/�# ��4%?	  (��A� %��#8�� �
	��.  
  

A�iZ ل ���)�ت أ)!اع!�Jا�  

%�.�  ���
�  (�!�� %�)*�  !� 7*�,
��A� s# ������� %?	� ��.� .�� (;�*�� j�B� 
%#���� -#�	���  !� %?	�� -��� ��
� t
��A� 
�"�# s# ������� ������� �� /��� 
E*����  .3�# 45��  5�!� �A��
�	�� �� %��.� s# ������� �� �%#���.  

 

�= ��� %?	�� ;��
� (�D.� 3� %#�� 4
"� #,  
�
�?�# %��', ��� ���# ������ !� %?	 
4�	�# �#�� �?� 
�A� s# �������  (�)� (�*�2
 . �A�� ��	(*�
� ���.�� �2���� %�� 
&�
�= 
��A��� .#/#* @
.�* ���D� %#���� �?	6 �� ��� %����� F��
.� F�!� �� %�# �
�����	  �, #����D.��  �	,_2��"�� (�*�2
�� �C.�� ����� �����.  

#�� %#�� Product ��"�*��� �� ����� ����� department store .#-#�	� %� 
�� 
 !� ��� �� ��*�G� (;��
��� .#-#�	� ����� ����� The store  !� %#�� 
"�   �*�

Department )Department 1  �*?��I  ��Women’s Wear # (�2�* 7�D� Department 2 
 �*?��8  #�Kitchen and Bath ��= 4���	��# ��;��� ��#�,(  

 

/'	�� ���� ���#���� )Product  �����#Department �*?�� ( (;��
� (��� ���#!.� ��)G
 @.��� �)�.� 3�%�'� ��� )4���	����# Department Number �*?�� ��
.(  
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(*�
�� ���.�� �2�� 4��.� �
�" �2�� ����� ����� �� &$� %?��� )#, F	��� (
?�#  !� 
��#�, ����� ������� � ���.�� �2����:  

 

 
 

�� E!;� 5� ���
� 7*�, ���	� F���#!.� (�.���� ��� ��?>� ���#!.��� (	�	��� .,
? 
 !�  
$q��#� %�.�� (!��#��:  

 

  
 


)C� &$� ���.�� �2���� H
��# 3��� �����2�  0
"G�(?!.���� ��2���� ���	�� .%�+� : �*
��
���>� 4������ �	��#��� (�2�� ��2�� ���.�  !� %#�� Empolyees  ��BC#����� H�#� 

����� ����� Northwind .#E.!� %#��  Employees  ��BC#�����
#� ��)� �� ����� ������� 
4t�� !� 4���	����#����*� �� @
� 3��� ��� ��  F�
.� ��(�
'��:  
  

 
 



 

197 

 
 

���.� ��2����  !� %#�� ��.� ���.�# 3��� ��2����  �)�!� ���.� ������� %#���� ���	���� 
�� %D" 
���"�  ��
��"�� �� �	�# 
��" 
$�� &$��� -#!.��.  
 

�� �#�� �@.� %#����� ���.�� �� ��2�� �����6� . �������@
� %*!*��� ��
)�� 
���� ��2��!�F� (.�  5��#
?���  !� �
�'=  +E��� ��2���� (B!�"��� �� ��� &$��� .,
C 

 �= �*
�� ������ t��, : �, C	D�@.� ��2����   !� ���.� ����%#�� Employee  ��
���.� �)*B  !� ���#�*� ����� 0
", ��2��!�!  

 

 
 

��� 5��� ��  E�*�� �� F, 
#���1;" �	�# 
�A� �
�+¼ "#(�� #(�
*�  �
��� !� ����� 
������� �)!��1� . �^���� 5�!� &�
�= 
�A� �*�2
  !� %#�� Employees  ��BC#����^� 
%+� ��� 
��A��� ���� # t
��A����  (��)�� �� �#��(�!�� (!�#; (!��# .��B @.� 4�6�	�� 

 %)*G� �� �#�� ���!.��� &��� ;;"� �����  �	 #, ���� %#�� ����� ����� ����� ���
�� %�, ��B��#� �����. 

��3 �;� +% m��  �w'��  ����	�+0�� $� �( =�����' �)�
	 +� ����'	 �+0�� ����n	 !'��' 
��� %'+n ���w	� �� r���C .
��� 5���^� ���2�� F1� %�� ("* (�;���	� �� ����� 

������� #/#, ("* �2��!� F��� %�� &�
�= -, 
��A��� (�*�2
 F�!�4 ��� �#�� �, �
��� .  
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�2�fت إ���Z ��J�f!Z 

�= (���" "(��*� (�	��#�" �
�#�� %�� s# �� s�#, ������� .#j��� ����*��� 
(�	��#���  (��*�%?	!� �� ���"�*� %?	�� �� H�#� #, 
�
?� .�^� �� �?� (2�.��  (�"(��*� 
(�	��#� F^� >���"�* �*� %?	�� 6�� �� 5��:  

 

 
 

 �	 �u� �� ��%����� �4 �^� %#?	�� &��*G  �&�
?!� %)*# ��� /�#")�*6� %#G� "
#"��
�� 3�����... "��= .( !� -, 4%�	 �� �)�� %#����� ���"�*�� &��*, �
��"� #, 

$#�
 %+� "numHistCache "#, "PO456Val ."��"�*� (���" ��(��*� (�	��#���  (��*��
� %?	���(A!� (�$�!�6�.  
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 ا�	��)�ت إد�lل �$�ول ا���EJ: ٣-٥ ا��رس

 4E#*�	��� q!.�� ��C -, ����� �� ���?.�� 
��, �	, 
��.� (�!�� 
�p 
#�G� 3� %��.���
(.�#���� .��*�)��� �= ��	 ��1�!� (��	�  ���, ��"�*��� �2�)�� ��"�*� ���
��� (?�
;� 
(	�	� �,# E��� �;.� �, ���
��� ���#!.� (2��
 #, (2;�" .&#*� C	 ��*�)��� ��)� 
�.� 
��B��� -1� ������� ��	
� �����'�� 
�p (	�	��� )(��
� #, ���.�� (���� �� 

������ �, �*B� ��C��.  
 

�� $���  ��C��%�'��� 4j�	� !.��� F�� (?+��� 
���# %�� �� ���!�� ������� 
�)���"�*�# .#��� �= �� ��� t$��� ���� ��� ������ �, -�~�  �= %��'� (B!�� (���# 

�
��� ! ��	%�.�  &�;",���
��� ���.���  !� 
��", %2�*
 %+� :%'� ����� �����  ��$�	 
��
�;�� �;	�# ��C �6���6�  �	# �, E#�*!��� %��� �	�� �� t���6� v;�"��!  

 

�� �#�� t�� %��'��� (B�"� ��# �� ��#� ��#� ���.�� �� q
;�� (	��#�� ���� ���� �� 
(���= �#�	 %+� t�� %��'��� .�.� ��1��� �� �, %#�� ������� ��"�*� s# ������� 

j�	��� �	�# �� ���*�*G� ��# ��, ��#;"�� ) !� %�G� (?!.�� ����?� ������� .(�#q�. 
 t��&�;"G� (;�*��� 4%�+��� %��*  !� %�"�= "'G�_� _� �� %?	 ���
 .�� ��� 

47
��� %��* _	� %#����� �� q�
; �!.� (�B�� (���	 $�)��� 3�# %#"� ������� 
�p 
(	�	���  �= ����� �������.  

  

�#�JZ � ا`A�2ا��f ا���

�.� (��?�� (���
��6� &�'�� -��� 
)C� ��2�� �� %?	 ��.� &�'= �)�� ��� �
� %� ��  %�*
���� . !� %��* %�+��� ��= �� 5!�� (�
' 3� �)���!�� (�*�*G� �� 45
#�#� 5�!� ���.� 
(��� (���
��� "5
#�#� "3���� %#?	 ��#�.�� .��# %� �
� E��� %�"�� ���#!.� 

��BC#��� #, 
���#� 4�2��$�� ���* ��2�?!� %��*� %?	 �!��� "5
#�#� " �	 ��� ��
��A�  �= 
&�' 
"�.  

 

�.� = 
�,(��� (��� (���
��� (��A!� (!)* (�!��.  j���%�� (;�*� %#�� ��  (?�
;@
� 
������� �+ ;A��  !� %?	�� -��� t��
� %�"�� (��?�� (���
��6� ��# (���;� (��� 
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(���
��� ����� ��  (���"%?	�� q��;���� . ��	�� ��� 4%�+��� � ���j�B %#�� ����
��� 
 ���
��6� ��
�� �!.�#����#;*�  #�`:  

 

 

  
���
	 !���� !'��/�� 
�.� (��?�� (�#!;��� (��?�� ���� E�� �)��"�=  �= %�* E��
���� ����?� ������� ��
����6 

(!���� .-#�	� �C.� H����� ��#�#���  !� �
�6�  !� %#?	�� (�#!;��� �����!� %+� ��
 
/��)�� ��
��# �D���� .#���� �� w���	� �t� %#?	�� (�#!;��� (���  (*) $�w� ���(�!�.��:  

 

 

 &�
�= (�!�� �.w�%?	  �� 6 #, �. 
���"= (;�*� 7B� (�#)*�� (��p �� 
�, ����	>� (��?�
 �
*# 
�
	� 3�
�"E#!;�:"  
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 ا_د�lل أ+=�� وا���4ام إ)'�ء

 (���" �#?�"s�� %�"���" q��;�� q�*� ������� ��� 4%?	  !� %��* %�+��� �� E.��� 
�&�
� ��
 /��)�� a�8:a�88�a ���� �� %)*�� �&�
� 88�a¨:a� )a�8 .(# ��w+

 (���""s�� %�"���" �!���*� ��1��� �� ��� ����= %�"�= ������� %�'� %��� j�	�# 
%�)*��  (�!���&�
� �������.  
��"�*�  �� %�"��� s��%#��Employees  ��BC#��� �� #�H� ����� �������Northwind :  

 

 

Gs�# ������� (B!�"��� ,(.� %�"�= (B!�"� . %�, ��#����= #, %��.� s�� %�"�=4 j��� 
%#�� (?�
;� @
� 4������� �+ 
�"� %?	 ���"�*6  (���"s�� %�"��� ;A��#  !� 

$  (...)��  (���"%?	��:  

 

 #	��  !� %�"��� s�� ���.� j�B���u�:  
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���"� �� �� 5���^�(.�, %�"��� ���.���� #(��"�*��� �� ����� ������� (��#��� . ��	
 ��	>�
��"�� %#G� �� s�� ��
 �/��)��  
$  !� �� 
?�� %D" �� (�#�	���� ��"(�#�	���" :

q#�� _�� (���;��# *.  
 *(C	D� :��� ���
��� �� �
�#�� ��
��"�� t��;?� (�$�!��� (A!.  
 

 
 

;A�� ������ (�
.�� , %��.� (?�
;���% s�� %�"���.  
  

 E2��� /
	�� 
��A� ������ ��� �� 5���^� �= @.� $#�
�� 
�p �� �!B*�� $�
)_( . �
�",
 �� (�"�� t��=���"�* (���� .(!��#�!� ������ 
$  !� 
?,:  

 

 
 

5��� 
���"� -, (?�
; �)!�B� "����$ ������� �� 4%#���� ��= ���"�*�� $#�
 s�� 
%�"��� #,  �)���"�*� ���)(���
��6� �������� .(�^� 
���"�� ���  &�?�=$#�
�� �� 



 

203 

 
 

������� 5�!� �A��� ����1� ��  (���" 
���"�s# ������� "_" FG 6 j�*� $#�
!� 
�p 
(���
�� �� %?	 ���
G� .
$ 
?, 4������ �+  
$&�)= ���.��� %�� �����.  

 

 

  
�� CB	� ��
��A��� %#��!� �+ �� %�A'�� @
� (	B� ������� .;A��  !� 
;*�� ¬
�B�� 


�#���� -��� F�!� (�~
� s�� %�"���:  
 

 

 ا�$�ول *M+�ت وإزا�� إ)'�ء

@
.�* �� ��� s#�#��� _2��"�� 
��A�� �#?� ���� �2�#� ������� �� ����� �������  ��
(�B�C#�� (�	���: ��# ��(8�� ���� ��� ��&�'= ��� %#��� ������� (B!�"��� ��	 4�.� 

����� ����� ������� �#;"�� 
+�G� ���	� ����p# ������ 
+�G� ����
= �� &�'= ����� 
������� . !� %� 4%�	 ���� ;�;"�!� E*���� �, 3�� q
� �� ���.�� ��� �� �C.� ,
#� 
���	��!  
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�� ����� ����� ����� %#�	 (?���� %���� ������� (�!.B�� ���� ��
� �)�$"� #, (��� 
������� ���� ���� �, �)!�	�� ������� ����� .$�
 45�� �� �6���  !� (��# ������� ���� 
5��� B��#@.� 3� �);�
 (�.  

���� ������ ������ %#���� %�1�� 7�*,  !� (?��*�� �
?B�� ���#!.�:  

  
 

��#� �� ����� ������� t�� %#�� Employees  ��BC#�!� %#��# Expenses ��?B!� . ��#
3� 
#
� ��#�� �� ��	 ���$�� %#�� ��?B�� j���� ��
��� ����.  
 

#� 
#��� 5� (��	� ����� ��
 /��� 3��� ��BC#��� ����?��� ��?B!� .�.>�� 3�# ��
 
/��� /C#��� �� 7B %#���� 3� ��?B�� (�!.B��  4(�!�� 
�p (?�
;�)G 1'� ����� 
�

�� 
�p (�
#
� .  !� -#�	� 
"� %#�� 5��� �, #� ���* 6# ��	�	� ��� �.>�#

������� ����� �� 
"� ���� �� /C#��� �����.  
�!�#������ ��� 4F &�'= !(8   ����� ���#�� %D" �� ��!?	�� ���
�'��� :��
 /C#��� .
(��" �, %#�� ��BC#��� %#��# ��?B��  (�D�@�/n' ���4 ���# �.� F, �� ������ 

�, ;��
� %"�� �	�# �� %#�� ��BC#��� 3� ���.�� �� �D"���� �� %#�� ��?B�� .#�
��.� 
0
",4 ���� *� �, %�/C#� �	�# ���.�� �� ��?B��.  

 

q�* ��� ���
.� (���#4 &�'^� �#? ��� ����� ����� �
�A� ��"�*� %#�� ����
��� .
#���	���� ���#�� &�'^� �#? /#* 4������ ��;��
� ���#!.���� �� %#�� ����
���  5��#

���"�*�� ���D.��.  
 

	� -��� 4���	�� ����
��� %#�� �!� ����#��u� #	��  !� 4%?	 %�� ����� s#  !� -#�:  
 

 
 

/�� /#*# ���#�� ������  �= ����� ���������u� #	��  !� 4:  
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%���*w� �u� (.�>��� (�
'�� ��
 ��
� >���43� %���*�# ��
 (�#��� �!� ��
� 1'��� .�� #��� 
��� 
��"�� ���
p F��# ���*�  !� ���� ����� ?*���( 
+�, . !� %��* %�+��� ��= ��
, 

3���� 
��A� F�*� H��	�*� 
��A�� �*6� �� ���� �	�# 6�� �� 
��A� �*6� F*B �� ��2� 
�D�*�� .���*� ���,  !� E�� &�;"G� (�2D��� �)G %	� %	� (��	�� _"'� (���;� 

�*�.  
46#, -
� ��
��A���  !� s�#, ������� �� %#�� 
������� . �� %� 
�A���3��� �!�# 
1'���  �= ,���
. ) 
��A��� ��� &�
# E�* j����.� %�!�(  
�.� 5��4 H��	  7�*1�����D� (�!.� ., 
$  !� 
?��� ����#� ����� ������� � ���D�:  
 

 


���"� ��
#� 5� E!;>� -, %#�� #, %#��� ��
� �)���"�*� &�'� ���D� .�� t�� ��	��( 
*���D.�� (��� 
��" /#: 

 
 

&�'� (�D� ��� %#��� ����
��� ��.����#4  ��%�� (;�*�  ��
 %?	 
$  !� 
?���
 %?	  �= F�	*�# ��.�>��� %#�� �� (�
'��3��� �� %#�� ����
���:  
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���� 

	�  
$7#���� 
)C� 
�#	 3�
� 
�
	� ���D.��:  
 

 
 

��� 0
�4 � ��!?	�� H
�,@.��� ��)�.�� ��?!.���) .�= ��� E	*� %?	 �	�#   !�,�� %?	
u� 
"# %?	�� &�?�6 %?	�� �*� E��� �
*# 
�
	� 3�
� ;?� ��"�*� 4v;�" %?	 #� -���

E*���� j�	���( �A��# 4%�� 
?��  !� 
$ &�'=   !�(�" 
���"6�  %������ @
�
�.�
���.  
 �, ��	������ ����	� � �
��� %�"�= %.�� ���� ;#
'��# ���#?�� �� (�#��� �

���, 
+�, ������� ����� �� ������� . ���, ��+�	 �.�
��� %������ @
� (�#�	� �A��#
5�� . ������� ����� �� ��.� ��)��= 
C�� �� (	�	��� (;��
��� %#?	�� 3��� �, ���� F^�

�� q�
;� (�D� ��� ������� /�	 �#� %#	�#1;" .  
(������ (+D+�� ;#
'�� (��!� �� �� 6 4�.�
��� %������ %�.�#:  

�   %#�� �� q��;��� %?	�� �#�� �, �*�*, i��B� ����
� 7
)� ����� #, .
)j�	� :��.���� %#��� �*�*, i��B� #� (�
'�� ��
.( 

� �����'� H�� �"� ?�  r�	
	 !(8�� �� ���
�. )j�	� : ��!?	�� D��� ��� ���
(���
 .(�D.�� 7�*1� ���� 6 ���� 4_� 3� %?	 ��
� �^�.( 

� �����'� $� �( �"� �� +��;5� +������ 8� .)j�	� : /!� 7B �� ��!?	�� D�
(;��
� %#��� 5��� �#�� 6# �������� �����.( 
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?,# �.�
��� %������ @
�  !� 
?, 4(�
#
��� ;#
'�� 3��� �??	� �), ���  
$  !�
(�D� 7�*1�� &�'=: 

 

C	D� ���/�
;1� 7,
 (�D� 7�*1� 0
� 4 : �� ���.�� 3� ��.���� ��
 %#?	 �	, %��?>�
����
��� �� 3���.  

(?�
;�� 7B� 1'��� �!�# �!��� ��
 ��� �� (�D� 7�*1� ���� 4�u� : ���1� 4E	*,# 
?,
 
��" 
�"� 4(	�	��� %#?	��%������ @
� �.�
��� .��u� #	��  !� �2���� �!� ����#:  

 

 
 

�� ����� ����� 4������� �=  ��/
.� �F1 �#��* 5�� ���D� ��� >������
. )��� �� 
��� %�+���(4 �^�  (��*�� ��#D� ��!?	�� 7B� (?�
;�� .���$� �	,# 5�� #� �, ����� 

�D.�*6� *�#�� %)*, 5G /
.� �, ������..(�
'�� ��
 #� 7B ����
�.(��
��� ��
.  
 H�#� (�D� �u� _	B� �#��#����� ����� Northwind .��� 0
� �� �*
�� ������ 

t��, ������4  ���
	�� �� ���.�� 5����� ����� ������� t��!  
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���� %? -, %#�� �� ����� �������  %"�� ���� -, ��
�;= ���D.�� .��  
?� ;?�E	*# 
��#� %#���� .5��� ���, 
��A� ��	 %#���� (�
.�� ���#!.� 
+�, #, %�, �� %D" 
? 
�#�	 %#���� �)�	*#.  

 %#�� %�1� 4%�+��� %��*  !�Purchase Orders  &�
'�� 
��#, . %���B��� %#���� 5�� �
*�
(�
' 
��� t��B�� ��� &�
' E!; %� %#	 (�*�2
��Northwind  . (*�" %#���� ��)�#

0
"G� %#����� 3� ���D�:  
�   ?�� +�;5�� �8���2� (�
'�� �$"� �� F!? �� �� 3��� E?.�� . ��
 ;��
� ��	

&�
'�� E!;� (!��.� %�� &�
'�� E!; . 
�   �?��+������ 
�*� �#.����  (�
' 
��� ���
�'�Northwind ) ��-��� �!�*� 


��#, &�
'�� .(5��� ���� w� (�
' -
�Northwind 4&�
' -
�� ���� H�
�= 
�
#���. 

�   ��	w���-�"	 p�/ D�1� �� �� F.�� %�� 
�, &�
'�� . ����� (��� %�� �#��#
�)!? 0
�  
�, ��
&�
' �)� q!.��. 
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�  H
�w� %���B� +�"E��� ��!��.��  (�
' 0��Northwind .� �������#%� 
�, &�
' 
E#�� ��.��� ;��
� F�. 

�   %+�>� 4��
�",#D�1 p�/ !��
  E!; (��	 $�
 %�� ��?� �� ��	>� ;�*� %#��
>� %�� %����� �*6� ��.���� %#�� j�#>� �� %+� ������ 4&�
'(��
� 3�. 

 

 
 

��� C	D�4 5�� 
�+��� �).��� -
�� 
#�G� �� �� ����� ������� t�� .���# %�B�  ;�;"�
 �����#%#���� q��� %�'�4 �!�  ���#!.� (�
.�� �	���� q�.��� �� 
�+��� ��#�� q
A�*�

(?��� ���� %#	 �� -
�� ��  (�
'Northwind . ���D.�*6� @
.�* /#*#�� �*?�� � 4
  !� ��
��� �#�� ����#  �= ���D.�� �� ��?.� (�#��� (��
� (�B�� ;����� (C	D�

=(;�*� ���D.�*!  
  

&�'= (�!�� ���D�  (�!�� ���(;�*  ����� (?�
;� %#����� ;�;"� 0
� �= 4(��A!�(;�*�� 
�E	* %#?	�� ��

	# .��. /�	 4(�D� 
���  
��� 
�+1� �)� �#�� �� /�	�� (�!�� �1�

 !� (�B�� %�� ����� ������� .��1� �� 5, D.� (��	� /�	� (�D.��!  
 

 (�!�� �.w�/�	 (�D.�� �� 
�;= ���D.�� 
�, ��A!� ;�*�(4 ;?�  ���G� 
$��� 
?,7#��!� 
  !�(�D.�� ���� ��
� �)��	 #, �+ ��
?  
$  !�/�	:  

 



210 

 

 
 

(�D.�� /�	 ��
� 5, �� ��1���  !� 7*�, ���
� %�.��  
$  !� 
?,�. ����� &�
���.  
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  �ول ���)�ت د�lلإ ادارة: ٤-٥ ا��رس

�� 7
��� G�
�" �� ��� �*?��4 /#* @
.�* �@. ���?� =%�"� ����� �����%# 
���� (��?���� .5!� q��#�� q
;�� 3� ����� %#���� ����� -��� 0
� F	
'  7#
��� ��

(?��*��4 w� ��	���*5 �� (���	 ����� ������� �� ������� �� #, (2;�"��(2��
.  

�� �Z	!#	 – ا�$�ول دواتأ ا���4امK�ا� 

 
)C��� @
� %#���� �(?�
; @
� �������4 ,��#� %#���� –  (����*�� (��#��������� .
@
.�*� F?��� G�
��# ��#�#��� �� ��� %#���� :  

 
 

<�    (B!�"��� q
;�� ��� �� �����=# ������ %������ �� @
� 
�, 5���
%#��!�:  

 

 

 

 
 

%#���� ����� %��.�� (�#����� t�� ��"�*�  

 ����  �   %�.�	"��l� 3����  %����  !����" �*�*G� i��B��� (
��� %?	�/�?� %�A'��� #, . 6= 4��	� �, 
���� �� F, 3�#
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 %#��� �#�� �, ������ �� F,
+�, �� i��B� �*�*, �	�#. 
�   
��.��� ��"�*>�~1��  5���*w� ���� (�?;� ��
��.� &�'�

%#���� �� j�	� %�'� ������� %�"�= �����  . 
�  
�, _	B� ��'	5 !
-� +� )�
	� � �(  ��
��.� -,

 _2��" 5���# 
��.��� v'� ���"�*�� ��~�'= 0
� (�?;�
������ �#�# ��� ����� %#��!� 0
"G�. 

�   %�.�@�"- 7��% B��� q#� ���� %?	 %�"�=  !�/# 
���	 ���	>����� ������� @
� (?�
; �� . 

�  %�.�  
�,@�"-� @�
  /�	  !�� ���	>��� %?	����!.�. 
�   
�, ��"�*>�>
'� �����  ����	  0
� �	� %?	 %��.��

������� ����� �� t~�'= . s# �� �
��� �	��� �#�� ��	
 ������� %�"�� (��"�*>��� �
*# 
�
	� ��.�
� �� _�"

%#�� �� . #, (��"�� 5������ �	��� �#�� (2�.� 5���

"� %#�� ����� ���"�*� .# �� ���� �	��� ����, ��B�

/!�"� %#�� �� (������ ���#!.��� ���"�*� . 

��,E%/D�"5%  (������  �= �#�# _2��" 4%?	�� !�%� %?	 (�#��� 0
", �� 
��_2��" (��?���� �� 5��� ��	 4����%��.�  %D" ��
?  !(��

40�-5� .�p
��� �� �, @.�  �C.� �, 6= �

�>� %?	�� _2��"
� 5!� q�; H
�" _2��"���� %�����.  

 


)C� 
�, ���,�  3���%#?	�� �� ��� %#���� ���� -#�	� ����	   !�
7
)� .���
��� %�'� (*
)B� (�*�*G� j���B��� 3���#.  

 =����� =��
�
����� >�
��  

7*�, ���
� 5� j�*� ���"�*6�� /�+��� ����	# �#
�����  �Bw� ��	
# �
�A��� ��&�
����� (�.>�����)�  !� ����� %#�� �2�?!� %�'� .

# �.w�#���	 #
�����  H
�"q�; ��� %�����.  

��(8   
?� 
$  !� ��(8  @
.� 3��� ���D.��  ����� %#����� �� ����� 
������� . 
�, %��>�#����'	 +0��� &$� E���� 
*�G� �� ('�'�� -��� 
H
�� ��= (��� ��2���� ���� �.���  !� �� %#���� �#, 3��� ��2���� 
���� ����. �)�!� ��� %#����.  
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�� 7�*1� 4���D.��  �#�� ��	����.�� .%D" ��# ���?�  ��� ��
 %����� ('���� H����� 
�
�?���# 4���D.�*6�# C	D /�� ���.� 
��2���� (B!�"��� �� ����� �����  !� �)�.� @.���.  

/� ^�J�ا� ���u )�ت��	ا� 

 �� q?	� ���#� (���= 5��� 4%�"��� (.�,# (�#!;��� (��?�� %+� (���	�� (���=  !� �#D�
(!"�>��� ������� (�?;� ����� ������� �����  �= (	���.  

����
��� %#�� @
.�*� 4%�+��� %��*  !.� . ��# (���
��� (��� ���#;*G� %?	�` 
 ���.>�# %?	�� ��	�	� ��� %�"�= �#� %#	� ����# 4j(�
'.�� ���
G� . /�# j�#>�#
1� %?	�� 
�#� 5
	�� �$)�� (��
��� ��� �= F)���#;*� �#�� 5
	�( �#�� �, �A��� 4


B� (��?�� . #, �� 
��, ������� ��
�� ��� �= (	�	� %?	�� 5�� �� (��?�� 4�������#

B� -#�*�.  

 3�� 
����� ��.w� �� 45�� 3�# %�"�= #, ���#;*6� ��.� ��!* ��
 %�"�= �� /C#� -,
(�?;� 
�p ����� . 
?, �+ ��# ������� @
� (?�
;� %#���� j��� 45�� �#�	 3��#

#�# ;�*� 
��.� %�"�� (	��� �� q?	��� ���#� 3�
�  !�   "
B� => "  
 

 
 

���#;*�� E��* ��
 /C#� -, %�"�= �#� 
��.��� ��� %#	�:  
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$  !� 
?�� 4������� @
� (?�
;  �= s#�
��� 5���#  �� q?	��� ���#� %?	 ��

��.��� v'� %�.B�� (	���:  

 

 
 

 (	��� �� q?	��� ���#� �� %� �� (��">� ���#� &�'= �� 
��.��� v'� 5��>�

��#G� 5!� �� ��$���# (�?;��� /2�C#��# ��
��.���# .G� (B�C#�� @
.�* /#* (�*�*

%����� ��� �� ��?	6 
��.��� v'��.  
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aJ� ��[ إ)'�ء 

���#!.��� @.�� ���	�� ����
��� %#�� (2�.� 0
� . &��� ��?	 ��� 4%�+��� %��*  !.�
��.����# ���!��� ���#���� 3� ���D� . (�D� �#�#� �#�� 6 ���#"` " (�D.�� #, 3�!�

"� "	��� ��  .� -, 1'��� �!������
��� %#�� �� �:  
 

 
 

 ���
� $���� 4(	�	��� 
�p ������� �� (���#�� 5���# 4(!)* ������� %�"�= (�!�� %.��#
  �*� 
�1� 7*�,">
'� ��
" . %#�� �� (�!.B�� ������� ���"�*� �� 
�G� ��� 5���#

%?	�� �� ������� %�"�� ���!��� ��.����. 
	� %?	 &�'= 
�, �.>�#(��A!� (!)* (�!�� � . +�' �� ��(8�� @�
 m��  �w'�� =+���

 +������)%�+��� ��� �� ����
���# ��.����( �����'� H�� ���w	' m� :��� +� �'(.  
 

������� @
� (?�
;� ����
��� %#�� j��� 4�6#, . -��� %?	!� ������� s# (�!" 
?, �+
 �	� %?	  �= F!�#	� ��
�)?	 4�D+�(��	�� t�� �� 3��� % (�	��� ���.� 
$  !� 
?,#.  

 

 
 

�	��� ���.� 
)C� 4�������# . �)���"�*� ��
� ���� ������� 
��� 
�"� 4 �#G� �#;"�� �B�
�	��� %?	� .%#���� �� ������� ��"�* 4(��	�� t�� ��#:  
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 ������� �D.�*6� #, %#���� 
���"� 5� (������ �#;"�� j����	��� ���  !� . t�� ��#
��.���� %#�� ��"�* 4(��	��:  

 

 

 ��
� -��� 
����� %#���� �� ��#�#��� %#?	�� #, %?	�� 
���"� �� (������ �#;"�� 5���#
�	� %?	� F���"�*� .;?� (�#)�� �� �6�� 3���� �*� 
)C �, ��
 4(��	�� t�� ��# .

��� %#?	�� (�2�� �� 3���� %?	 
��" 
$  !� 
?, �+ ��# �
�#�<:  
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 #, -����� E��
�� %?	�� �� 
)C� ���� ��?�� $
B� 
��"�� 5��� �#�� 4(������ �#;"�� ��
��$�� . ���
� q�;>� 4�#;"�� t�� �� ��)� -, ��	� �� �^� $
B�� �2�?!� %�'� 7*�,

-����� E��
��:  
 

 
 

 %?� 4(������ �#;"�� �� 5���7#���� 	  �=��	�� %��.�� E	*��# 
?��# �#�.�� /�# .
 %��?��� �*�*G� i��B��� 
)Cw� ����# 4�*�*G� i��B��� �#�� @
.� 
���"6� ����, 5���#

�	��� %?	 �� (��� %��:  
 

 
 

�	��� %?	� �*� &�;�^� 4�	��� ���.� �� �
�"G� �#;"�� 5��w� . �	��� %?	 1'>� ��	
� ��� �� ����� (�D� ��� %���� @
B� ������� %���� �����  !� 
?��� ��## 4���#���

�������.  
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�. 
$  !� 
?, 4&�
��� (!��#�� %#���� CB	� ��
#� 5
�.'= -
��:  
 

 
 

������� (�
# @
� (?�
;  �= s#�
���# .  !� ��.���� �*� �#�� -#�	� �, �A��
��B!�"� ����
� �.��� &��*,.  

 

 
 

�
? �=#  %?	 
)C� 43���� �*� �#�� �� (��� -, E��� �#�#��� %��*6� �)*  !�
�	���: 
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aJ	ا� ��[ �#��Z 

 ����� ������	� E*��� %?	�� %��.� �� 4�	��� %?	 &�'^� 5��
.� ��# �u� 5���^�
5����� . 
?��� �	��� %?	 _�#" @
� 5��� 4������� @
� (?�
;� %#�� �	�� �^�
#��  !�
�;�� &$� %B*, �� �	��� (��.  

q��*�� s#�#��� �� ��~�'= 0
� ���� ��.���� �	� %?	� �	��� _�#" �!� ����#:  
 

 

(������ _�#"�� %��.� 5���^�:  

��
	� �-�  <�    
�
	� 3�
� #, (�2�� 3�
� #, _ 3�
� ��� �� 
���"6� 5���
�	��� %?	� �
*# .
��6� #� �
*# 
�
	� 3�
����.  

@-� ��-� H��  %#���� ��� �� ���.��� 5��>�/ (�2�� #, ��?�� (�2�� #, �D.�*6�
%#?	��.  

@-� ��-�  �	��� %?	 �)��"�*� ���� ������� #, �D.�*6� . 5��� ��	
s#�*G� ���, %+� 4%?	�� ��� �� 5��� ���	� . @
.�* /#*#

������ s#�#��� �� 5��.  

�C�� ���   ��� H
�, �	��� %?	 �����	 %�'w� ���� ����G� . �#�� E��A���#
 ��
I.  

$�� 3 ��   �	� %?	� ���"�*D� �
�#���� ����G� ��� ���� . �#�� �� �����p#
 ��
I.  
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$�� 3 ����  �. ���	� ����/ 6� #, (�	��#��� (��*��� #, %?	�� �*= ���"�*
 ������� �� %#G� /���&�'� ���� �	��� %?	 ���  /#*

��"�*� . �#�� �� 4%�+��� ��� ��#"3���� " �� -#!� 
��
�	��� %?	.  

$�� 3 <�   �	��� %?	 �� (��"�*��� ����G� 3��� ��.�, ���	�.  

!�0��� @�"-   
�
	��� 3�
� ��>	 �= @
.� ���� /#B��� ��.�  ��G� �	��
@
.�� (?�
;� ��	��� 
�.� �
*��#.  

!�0��� <�   �
� @
�@
.��� ��	��� 
�.� ��>	 �= �
*��# 
�
	��� 3.  

!�0����' �;	�   �, 4��# ��	��� %?	 �� ��?�� ;?� ���"�*�  !� ��"�*��� 
��>�
�D.�*6�� ���	>� 
�p ����� -, %�"�= �� ��BC#��� ����� 6 .

 (���"�� t�� ����^� ���2�� j� 4(��	�� 5!� �� (�?;� ��� �^�
�.�.  

����$���	� ���' l   ���
� j��� �	��� �#�� �� ���.�� 
��� @
.� 7*�,

#����� . �#�� (���= 5��� 4%�+��� %��*  !.�" ��)� ���#!.�
%���6� " %#�� �� �	��� %?	 ����� 4��.���� %#��  �=

 
�)C= �� ��.����" Ferrari | http://www.ferrari.com ."  

 ���
	 ������' l����
����0  

�	��� �#�� �� (������ ��?�� 
�
	� �� 5���.  

 �-��  ���
	 7����
!�0���  

 tD�, (����� (���"�� ���.� �� ��= £�"�." H�#��� ���	�� �� 4
�	��� ��� %��.�� F���"�*� ��
� -���.  

 @-� ��-� ��( ��,E%
/��  

/��� 
��� q��;�� ���� ;?� ������� ��� 
)C>�.  
  

  
  
  



 

221 

 
 

 �JT ا����إ)'�ء `

�	��� %?	 ��� s��
�*6 %#�� ���"�*� ���� F1� �C	6 . ���
� 5� j�*� 4�������#
 ����� �� (��">��� ��*�G� %+� 4�	��� %?	 �� �)���"�*= ���� ���� ��?�� ���	� �� 7*�,

s#�*G� ���, #, 5��
' �����.  
����� %�"�= �#� (�#!�	�� �� 4%�+��� ��� �� 5���*w  �
#��� ���#;*�� ��� %?	 �� ��

 ���#;*6� ��� 
���"� �� ��"�*��� ���w� ���� (��� (	26 &�'= %D" �� ����
��� %#��
��
��" (�2�� �� �
��*�� �� ��#�#��� . ����
��� %#�� j��� 4��� (	26 &�'^� &��!�#

������� @
� (?�
;�.  
 4���#;*6� ��.� ������� s# %?	 ���	��� ���.� 
�"�.  

 

 
 

�	��� ���.� 
�;= 
)C� .������ 
$ 
?,# ��+�� 
���"6� 
$ 
�"�:  
 

 
 

�#��# (	B��� (������ !����.�  ��� -��� ������ #�%�"�^� ��?�� ���� ��
� �)���"�*�  !� 
(	26 (��?�� .5��� ���	� ��� ����G� %#�	!�  !� (	26 (��?�� ��?��# ���� ��
� �, 
�
���) �� (	2D��) .# �#��(����p %#?	 �	��� (�2�� ��?�� ����  /#*�)��"�*� �D?	 ���	�# 
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;?�(. ;A�� 7#����� %"�� (�!"��  �#G� #E��� 4(���  ��#�+ ;A�� i��B� TAB  !� 
(	#� j���B��� %�?�D�  �= (�!"�� (������.  

 

@
� %��.�� ���# �6���	6� ��� %�"�^� �� ��� ������� E�#�*�� �#�.�� .  
 

 
 

� �	��� �#�� (��*� �� ���.�!� �
�"G� �#;"�� E!;�)(��?�� (�2��) .( �*6� �#��
 4%?	�� �*� 7B #� �*D� ���
��6� F���*� 5��� ���#� ���Ep
( &�)= 
$  !� 
?, 4

���.��� ��&�
�= �����:  
 

 
 

 (?�
;� %#���� �	�� ��= 4������� @
�*� �#�� /# ��
���=  !� 
�
	��� 3�
� ���"�*
%?	!� (��?�� (2�.�� �
*��#.  
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��#� `�JT ا����Z 

�	��� %#?	 %��.� 
��� %�'� (��?�� (	26 _2��" %��.� (�!�� F�'� . 
?� (;�*�� ��
 
��� �� 
��.�� 
��A�� ��# ������� @
� (?�
; %B*, �� ��#�#��� �	��� (��#��

/���: 

 

�� ��?�� 3��� %��.�# (�~
� �
�?�� �� �	� %?	 -,# 5!� (��?�� (	26 ��� ��	#�� q
B�� ��
�	��� ��� 
)Cw� ���� ;?� �D.�*6� (�~
 �� �6�� . ��� 
�+��� /�	 #, (���= 5���^��

(;#?��� (!��B�� ���.�� 5��# (!�B� (��� %� �1� ��1� ���# 4&�'� . ���D� C	6#
 %#	 _�����(����G� /
	G�.  
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� ا�Aا ��: ٥ا���� bأ� 

 

I.  �%#��  �= �*�*, i��B� (���= �� 5��w� (������ q
;�� �� -,  
,.   ���G� 
$��� 
?, 4������� @
� (?�
; ��7#��!�  -��� %?	�� ���� 3�
�  !�

�*�*, i��B� 
$  !� 
?,# 4i��B� j��� �, t��
�.  
E.  ��B��� ����� s# 
�"�������� s#� �
*��# 
�
	��� 3�
� �� �*�*G� i.  
H.   ������� s# 
�"�"�2�?!� ���
� "�����!� �
*��# 
�
	��� 3�
� ��  
�.  tD�, 
�� �� 
�p  
 

8.  �(	�	��� (*
)B�� ������= �� �*�� (������ ��
��"�� �� -, 4%?	 (*
)� ��  
,.  6  
E.   �.)%#�?� 
�
����(  
H.   �.) 
�
����%#�?� 
�p(  
�.   �.) +�*� �*�*G� i��B���( 
 

�.  �������� @
� (?�
;� �#�� ���� �� %?	  !� ����B� ���� (������ ���!�.�� -,  
,.  ���� %?	 H�
�=  
E.  %?	 %?  
H.  %?	 /�	  
�.  tD�, 
�� �� 3���. 
 

a.  �
��� %?	 �� ���*� �, ���� ���� /
	��  ��G� ��.�� ��:  
,.  §  
E.  8��  
H.  `�,��`  
�.   �����# �
����� �� %�� E!��� _
?��  !� ���� $�	 5��� ����; 4t��
� -��� ��.��

�������. 
 

�.  �(	�	� �.w� (������ ��
��.�� -,  
,.  ;?� (���� ������� s�#G (�	��#��� ����*��� ���"�*� ����  
E.  ����� (�
# @
� (?�
; �� (���
��6� ��?�� 
��A� ���� 6��  
H.   ����� s#  �= (���
��6� ��?�� ���.� ����"��
"  
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�.  (2;�" (?��*�� ��
��.�� 3���  
 

`.   4(������ �
��.�� q?	� (������ q?	��� ���#� -," -#�*� #, �� 
��,¨I�"�  
,.  =>¨13  
E.  >=¨13  
H.  >¨13  
�.  
�� ��� &�' 6.  
  

:.   �� �)���#!.�  !� %#�	�� �	��� %#?	 5��w�_____ ___#/ #,_______) . 3��� 
�"�
q�;� ��(  

,.  %#�����  
E.  ���D.�*6�  
H.  H�����  
�.  
�
�?��� 

 

�.  �(2;�" �
��� 
��.� �!� ��� �
��� -,  
,.  (�*�*, j���B�� E��A�� �� �2�?!��� ���
��� ��"�*�  
E.   ���
��� (��� ���"�*� ����� ���� 4�2�?!� ���
� %?	 ����� /� /�	� ��� ��=

��)��	 0
� -��� �2�?!��  
H.  � �#�� �2�?!��� ���
���;?� (��#� ���
1.  
�.  ��=  (��� ���"�*� ����� �� ����, ����� �� 4�2�?!� ���
� %?	 ����� /� /�	� ���

 �2�?!��� ���
��� 
 

§.  �(	�	� �.w� (���
��6� ��?�� %#	 (������ ��
��.�� -,  
,.  *�*G� j���B��� �� ���2�� ��"�*�(��� D� %?	�� �#�� �, ����6 ��	 4(�.  
E.  (���� �#�� �, ���2�� �A��.  
H.  ���
, #, /
	,  !� -#�	� �, ����  
�.  
�� ��� &�' 6. 

 

I9.  ��.�
��� %������ 3� %��.��� �� (	�	� (������ ;#
'�� �� -,  
,.  �.>� q��;��� %?	��  �� %#����� �	, ���*�*, ��	��B� 
"� %#�� �� #,�#�� $��� 7
)�  
E.  ������� s# 7B (�D� �)� ���� %#?	�� 5!���  
H.  ������� ����� 7B �� ��$"� ���#���� �#��  
�.  tD�, 
�� �� 3��� 
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� :٦ ا�����  ا�=�ذج �: ا�

 

 

 ���� �� �� ���	� @��!�"��:  
�  !� /
.��� H����� �� (B!�"� s�#, 
� H�#�  �= ��	��� 
��� (���= 
� H�#�  �= ��	� 
��� (���� ��	��� ���.� ���"�*� 
� H�#� �� q��# �*# _� ��	� 
��� 
� �*�*G� ��	��� q�*� q��;� 
� (���
��6� (��?��# ������� 
���# ��	��� 
�� _2��" 
��A� 
�  ��	� 
�� &�'=E#*	� 
� H�#��� _2��" %��.�# @
� 
� �� �����# @
.�� (?�
; �� (��'�� ;#;" q�*�H�#� 
�  %��.���;#;" �� H�#� 
� H�#�  �= ��
�.'�� (���= 
� H�#��� ;�;"� 
��A� 
� ��	��� 
�� �#� 
��A� 
� ��	��� 
�� _2��" %��.� 
�  ��	��# ����	��� 
��� 
� ��	��� 
��� E#!*G (��" %��', ��
�+1� q��;� 
� H�#� �� q*w ���"�*� 
�  q*w �#� %��.�q*�� ;#;"# 
�  q*w�� CB	(��"��� 
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�ذج ا������ ا��A3�=* �EJ: ١-٦ ا��رس=��� 

 4�u� �, �A���
��� (?+� 
.'�  ��������� ����� %#��� �� ����� &�'= �)� ��	���# .
 ��	�!.� �� 7#
��� (���?�� (�B�� &�� ����� ����� ���"�*D� (!��� ���"�*�� H�����.  

 

= ���#!.��� (���� ��= H����� ��"�*w��)�
� #, ������� �����  � . %+� ������ %�.� �)�
(��
#�� H����� : �����  !� ���#!.��� %�"�= -
��# H�#�  !� ���#!.��� E��w� ��	

��?	6 �)���
�*6 �� (?�
;� /!� �� CB�	� #, H����� %D" �� ������� . -
�� �, ����
 ���
�� ���� ���B���# (�#?�� H����� @.� 7*�, (�B�� @
.�* ��� 4��� 45����� ����?
�)!��.  

 أ)!اع ا�=�ذج

  !� H�#� %� -#�	� @.�G� �� s�#��	��� 
���.  @
.�* /#* 47
��� ��� �B�
H����� �)��?� ���� /2�C#�� @.� .H�#��� 
��#, @�
.�*6 &�'= (��#�� ��"�*�:  

 

 
 

(B!�"��� 
��#G� /2�C# �!� ����#: 

����7�   ����� �� %#��  !� ���*6�� H�#� &�'� 
�G� ��� ��"�*�
# ������� 4
�G� ���  !� �
?# %?��� &$� �� %#�� �!!C �=

 %#����  !� �������� H�#� 7*�, ���
� 1'����	>���.  

7����� ���-	  ������� @
� (?�
;� ���� ¬
�� H�#� 
�G� ��� j�B� . �C�#
@
.�� (?�
;  (���= �� 5���# (��'�� F�'� (�B!"  !� t��

(��"��� H�#��� ��	� 
���.  
 

[��� 7����   (���
� �� ����# ;�;"��� @
� (?�
;� ���� ¬
�� H�#� &�'=
 H�#� @
� �� %� ��) H�#��� 3� %��B��� �� 5��w� ����#

(!��� ��� �������# ( ������� @
� 5���#) �� 5��w� ����
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&�'= (��">��� H�#��� ��	� 
��� _��"�#.(  

7����� &����   4H����� ���.� j���-��� � �� H�#��� &�'= (�!�� &�+, 5�#?
�� (����(��)��  �=. 

���	�  ���	>� �?�?	 ;�;"��# ����� H��� &�'= �� 
�G� ��� 5��>� .
 ��	� 
��.� (��">� q;��  !� ��;�;"��� 5!� %�'� ��	

�������� %#?	# H�#��4  %.B� ��� H����� ��C� �� 5��w� ���
E�# (	B�   :  

 

 
 

 ���
� ��>�7*�, 2010   ���" 3� �����SharePoint 5���# 4
@
A�� 7B� (?�
;�� 5!�� %?��� 
�, ��>�!  

!���C% 7����  
 

 

0
", 
��#,  !� -#�	� �
�A� (�2�� 
�G� ��� j�B�:  
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�   H�#� �#?�$���	� �-��   H
�>� -��� H�#��� &�'^�
�D.�*� #, %#�� �� 
��.�� �� ���.��4  (!+��� (?�
;�

������� (�
# @
� (?�
;�. 
�   
�G� �#?������'  !(�� ¬
��# ���� H�#� &�'^�4 ��#� 

%#���� %+� ������ ������� %�"�� ����	= ��"�*� . �, 6=
��� (�
# H���%����� ��� q�; q#B� ���� . 

�  -#�	� ����� 7���� ��,$�  !� .  !�G� &$��� ��	
 (�~
 5��� ��	� �������� (�
# @
� (?�
; ������ F�'�
 -��� �D.�*6� #, %#���� �� (������ �D�*�� 3���

F�!� H�#��� 1', .-��� H�#� #)� �!B*�� �*?�� ��, . 
�   5��>�/��1� ��
 A'��  ������ F�'� ���� H�#� &�'^�


�#	�� 3�
� . 
$ ;#
'� 
�#	 3�
� H��� 
)C�#
(���
��� �
#�� &�A�= 
$# q��#�. 

�  PivotCharts )-
#	� ;;"� (��#�G� ��  @
.� ����
 (�#��� �� �������q
; ��.� . ������ ��# %? %#?	
 ������� 
"�  �= 
#	� ��")pivoted (" @
.� 5��#

���#!.� ��q
; ��.� 5������ (?!.���� . 

 :أ)!اع *=��EJZ A3 ا�=!ذج

 ���
� $���� 7*�, �� (.*�# (�#����H�#��� �� �)���"�*� ���� ���� 
��#G� . 5���
 ��	��� 
��� (�#���  �� ��$��� �)*  !� 
?��� 5��# �
�#���� 
��#G� 3��� (C	D�

 H�#��� ����� ��#�G� ����� (��#��: 

 
 

%������ ��	��� 
��� (�#��� �!� ����#:  
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�)���"�*� 5��� ���� 
��#G� �� ���.�� F�'�  (�C, �� (��"�*��� 
��#G� 
��� %�'�
�
�6� ��# %�A'��� .$�
 %� (B�C#  !� (.�
* �
C q! ��� : 

���
	  
  

H�#��� �� ��2���� ���	�.  

4�� A'��  
 

 

� ���#!.��� @
.�H�#��� � .����  ��� 
�p ��= �#�� �,
)&�'� �� E��� ( �C� #,) (?�
;� %#�� ����� 3� %#�#�
��.(  

!���	�  
  

H�#��� �� %?�*� _ . #, H�#� ����!.�  (����� F��"�*�
5�� 
�p #, 
'�� q#?	 ���#!.�.  

�;  
 

 q��#� 
$ %+� ��&�
��� �� �� s# ��B�� 
$�� ��� ��"�*�
 #,
�#	�� 3�
�� &�A�= 
$.  

 ��
	 �-� 
!���� !�8    

 �� E�#���� ���D� �� (�#��� &�'=  !� 
�G� ��� %�.�
(��"�� F��
��"� H�#� . 
��� ��� �#�# %�	 �� ��B� �.>�#

�)B��� ���� ���� ��	��� 
��� ��.  

�'�1	 /�'	�  
 

� (	B� #, 
"� /!�� ;��
 &�'=  !� 
�G� ��� %�.� �
�
��
�" 
"� 
���� #,.  

 ��
	 �-� 
p�� <��	��   

 �� 5��>� ��	 4��.'��� ;���
6� (B�C# 7B 
�G� ��� %�.�
;��
�� �� �)��= 
�'��� 
����� �����  !� �
;�*��.  

 ��
	 �-� 
���	�   

 4(B!�"� H�#� ��;;"� ��#�� #, (���= �� 
�G� ��� 5��>�
; ���� %?��� H��� F�'���?��* �	
.  
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����5 ! ����  
 

��.� �).����� ��	� 
��� (�#��� %#	 F�	*,# 3�
� 
?� .
 �� ����"�*��� ���� ��	 �
���"6� 
�
$, ���"�*� �� ��B�#

��.� &�
�= ��B�� (�#����� ��
��" �	� 
���"�.  

 7��% �-��
��
"-   

H�#� (���; �� %��� H�
�� 
�G� ��� ��"�*>� . �	  #�#
 4('�'��  !� ���#!.��� 3��� ����'�  !� 
�?� �� ��#
��	B� %��� �#�# �� ���2�� ����� (	B� ,���* (���;��.  

 ���
	 A'��
����   

�
*��# 
�
	��� ��.�
�� (�
.�  !� �#�� �, �A�� . ��"�*�
 �
*��# 
�
	��� ��.�
� 
?��� 5��# (�2�?�� �� 
��" &�?�6

��*6� �)*  !�%.  

//5�  
 

��;;"��� ���.� j�B� F�	*,# q�;��  !� 
?� . %!	>� ��	
 �D.�*� �� ��#�#��� ������� ���.���#,  @
.�# 
�
?�

(���� ��;;"� �
#�� ������� .  

/5 

 

H�#��� �� ;" �*
� 5��# F�	*,# ;"  !� 
?� . ��B� ��	
 ��	� ���#���  �= H�#��� ��#�� ��*?�� 
�G� ��� ����

� �)�&�
�(�#)*.  

���'	 �; 

 

 -
��  �	 5���  ?��# %�.�  ?�� %������ 
$ 
�, 
? ��
0
", �
� t
?.  

!�0�( A'��  
 

 ���# 
�
	���# �
*�� 3�
�� ()��'� (?�
;� 
�G� ��� %�.�
F���#�	� (��� 
�)C� F.�*#� ���� F1� $���� . �?�� ��	

 (�2�?�� (;�*�� ��"�*������� 
��)���"�*� ��.  

��/	��  
 

 
�#��� H�#��� �� �D�;�*� �*
  !� 
�G� ��� %�.�
(;��
��� ��#����� (?!.�>� (�#���.  

���	5 !��5  
 

 
���"6� (�" �� ����� ;
'�� j��� 4�)�� (�D� 3�# ��
D��� #, �	�	� . �	�	� ;
'�� �#.� 6 4(�D.�� (��$= ��#

D��� #,.  
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+0�� ��/%  ��G
��C�   

 @
.� H�#� %"�� _�" 
�;= &�'= �� 
�G� ��� 5��>�
5� _�"�� H�#���  �= 
C� ��	 �� 
"� ��*� .%�+� : ��

��*�  !� -#�	� 
�A� 
�;= 5��� �#��PDF   @
� #,
PowerPoint H�#��� %"��.  

)���  
 

 ��
�#�� (����G� /
	G� 
�p ����� @
.� 
�G� ��� ��"�*>�
�������� ����� � . (?�+# q�
� �, 5��� 4%�+�PDF  @
� #,

PowerPoint H�#���  �=.  

���5 �;  
 

 �#�� �� ����# 4��.� 
��" ���	�� 
�G� ��� ��"�*>�

+�, #, ����#����.  

 7����
� ��/ ����	
� ��  

 

H�#� &�'= �� 
�G� ��� 5��>� H�#� %"��  %"�� 
�
?� #,

�
?�.  

�� ��/%�� +0C�  

 

 ��	���# (B!�"� ��
��.� (�#��� %�"�= �� 
�G� ��� 5��>�
 �����  !� ����B� ���� ���� 0#�*��� (�B"��� ���!�.��# �)�

�������.  

$��-  
 

H�#��� �� �
#� 3�# �� 
�G� ��� 5��>� .  
 

 �* %�, �� �
#� ����	��� ��#�, (�#��� H
�" .  !� 
?��� ���
#� H�
�= � 
H�#���  �= �
#� (���� @�
.�*�:  

 

 
 

@�
.�*� 
�, 3� (�2�?�� �� 
�G� ��� ���"�*�� �)����^� ��� �
#� %� 
)C� . ��B� ���#
 �
#��� 7B H�
�� (��	� �� �= ���)$�
 #, 
�.' %+� (��
� ��.�.  
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�EJZ A3�=* �2�fإ 

¬
�� H�#�� ��	� 
�� /�� ��� .=  !� 
?� 46#, &�'← ¬
�� H�#�:  
 

 
 

������� @
� (?�
;  �= %?�� �+: 
 

 

 H�#�!� 
��.�� (����p (���= ���� 5��#H�#��� ��� F�	*# F�!� 
?��� .%�+� : �^�
H�#���  !� F�	*, �+# _ 3�
� 
�,  !� 
?, 4¬
�� H�#�� _ 3�
� (���= ��
,:  

 

 
 

0
� /#* 4E	*��# 
?�� 5��>� F, ���# 
;�*��� �� ��	� 3�#� �#� %#	�  �#!��  �=
� (��"� 0��  �= 
�'�� �#*G���	��� 
�� . ��	��  !� ��	� 
��� %�� �1'� q!?� 6

�.� ���� 
�� %� ��	 
��A� ����^� 4q�����.  
 ��#�#��� (��*��� 
�
	� ����# ��� 4F��= F����= 0
� _ _�� 3�
�� �#�� �, ����#

�� 3�
� E���_�� 3�
� %"��� �� /�# ���� _:  
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���#!.��� (���� _�� 3�
� �� (������# 
?��� �� (;�*��.  
������� H�#��� ��	  !� _�� 3�
� %#	 (;?��� (?;��� 
�'� )!�'1� .( ���$�� ��	

(����= 
��� E�.��*6 �
#
��� E*	 (��'�� ��	 .  

�EJ�ا� A3�=* F��� ا���4ام �

�.� 
)C�H�#���  �= ��2���� @.� (���= �� ��	��� 
��� �� .%�+� :
)C� ���.���  ��
�
*��# 
�#	�� 3�
� �� 
��.!� 
����� ��� ���	� E!;�# �
*��# 
�#	�� 3�
� (���= .

��	��� q�*� %�, �� ���.��� �� (��?��� ����'
�� 3���  :  
 

 
 

p�(و h+ ^Kو� �EJZ AK=* ��(و 

� �	, �.>� (�)��� 
#�G������� @
� �� 
�#���� %��B��� 0#�*� #� H��� &�'� . ���
0
"G� ��2���� �� %?�*� %�'� H�#� �� �2�� %� %? ���� . %�+��� %��*  !� �"

��	��� 
��� @.� 3� ������ H�#���: 
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F!��.�� Ep
�# F� (��A�� ��"� �.� �� �= H�#��� ��� %��.� ���� .���  �*� �1� 
��.
F�� ���� 5��� 4�
*# 
�
	� 3�
�  �= (��	� .40
", 
���"� (�" ��"�* /#*# 

���?�� 5���^�� ���#�#��� (�"�� q��# �* . H�#���  !�,  �= &�' %� %? ���, ����#
�
*��# 
�
	��� 3�
� ���?� �� ��#".  

@
� (?�
;� H�#��� j�B� �� 4��&�
��� t�� ��B�� ������� . 
��  !� 
?�� ��#
��
�"�� 
�;�� %#	 ��	��� ��#�, 
)C� 4��	���:  

 

t���	�� �
*��# 
�
	��� 3�
� (��*�  !� 
?�� �� 4tD�, �*
�� �� . -���
�� 3�
��� ��"�*�#
 ��.�
��� ��"�*�# 4��	��� 
�� %?� ��	��� 
��  �� 0
*��� ��!.�� (�#�$�� �� 
�����

�A����� %#	 �

�; (�.� ��.�1� �2���� 3�*#�� . �
��� �����
 �.�
� 5�� �� ���, C	6
 �
*��# 
�
	��� 3�
� ��  .��  4F*B �
*��# 
�#	�� 3�
� �� ��!.�� 0
*��� (�#�$�� ��

����	 ���	��� (��*���� ;��
�.  
 

��
	� �-�  4��  �	��B�  !� ;A�� 4t���	� �.� X + Ctrl  (	#�  !�j���B��� . �B�"�
��#�#�  ?�� �
*��# 
�
	��� 3�
� ��� 4
�#������ (C��	 �� 3�#�# (��*��� . ��� �#�� ��#

 %�+��� ��� �� ���# 4�
��C �
*��# 
�
	��� 3�
� �#�� �, �6�	�� @.� �� ���B� 
�G�
��!� (��*���# �
*��# 
�
	��� 3�
� (��$= ��
.  

 �	��B�  !� ;A��Ctrl+ Z �!� 3�
� E	*�# 
?� 5�� �� 6��# 4_?�� (�!�� �� 3��

��	��� 
��� %#	 ���	�:  
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 �	��B�  !� 
?��� �u� ��Ctrl + X ��	��� 
��� _?� ). 3�
� (��$� ;;"� �� ��=
 �
*��# 
�#	���, ����� ���  ;A���# ��2���� $�
�= %D" �� 5�� �� 6�� F��	 �� 
�B�

� (	#�  !� /�	  !�j���B��.(  
 

+0�� v��� )(��*���# ���	��� 3�
� (��	�� t�� ��( %#	 �.�
� E	*# 
?��� �#? /#* 4
# 
���"6� (�"
���"�� (�"� (��"�� (��*��� �	��B�  !� ;A��  �+ 4Ctrl + C . C	6

�
����� (����
�� ��.�
��� �� ���� #� ��� E�#����# ���	��� 3�
� ;��
� /�� : 

 

�.�
�#������ (C��	 �� ��	��� 
��� ��$"�  !� 
��#G� t�� % .  !� ;A���� 5��#
 �	��B�Ctrl + V  ���	��� 3�
� �* q�!�:  

 

 
 

 %?� j���B��� (	#� �� (��*��� �)*G� ��"�*� #, (���?�
��� �#�	�� E	*# 
?� �� 4�2�� %?�
(��'�� %#	 ��	��� 
���:  

 

 
 


?�� (�!�� �, 
���  E	*��# &�
�� �����.�� ��2�� 
���"� . 5���^�#, ;A��� ���
 i��B�  !� %��#����Ctrl (��
� 
�p ��2���� �� ��� 
���"6 ��2����  !� 
?�� �+ .  
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�EJ�ا� A3�=* ^��=Z 

 E��� 
)C� #� #��� 6 �� ���# F� �#�
��� (B�C#�� H�#�!� ���
��6� ;��� -�~� �� .
��� 4���� 
)C� ��*	� 5H�#���  4H�#��� ����� ��#�, ;�
' �� ;"�� �*� ���"�*��

H�#��� ����� ��#�, �� ;"�� (�#��� ���"�*� 5���^�# .  !� %�.�� ���� �� �^�
 ;�
' #��� �� 4������� 4()��'� ��?��;� -, #, %*�, ��#*#
���� #, �
## ��#*#
����

5��� ���#�1� ������ ��#�G�: 

 
 

 �#� q��;� #, F#� 
�A� #, q��p F!.� #, F��	 #, ;"�� %�' %��.� ���, �� ����
(�B!"!� . ;A��� 5���^�� 4��
)C� 5��.� ��# ��	� 
��.� ���� H�#� q��;�� ��� �^�

 �	��B�  !�Ctrl + Z q��*�� q�*��� s��
�*6 j���B��� (	#�  !� �� . ��� �= 45���#
��� ��# 4;"�� 
����� ��.�
��� E	*,# (��*���  !� 
?��� �� 4%������ (��*��� (�~
 �� ��

��
�"�� /�#	�� �� �
�A���( ����
� ���� ��.�G�� �).�# .  
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 *=�A3 ا���EJ ا����م ���=�ذج: ٢-٦ا��رس 

=H����� ���*�*, q��*�� 7
��� �� ��
.�* . H����� %.� (�B�� �!.� /#* 4�u� ��,
%�.� ������� �����  3�# @.��� �)�.� 3� %��B�� ��	��� 
��� %.� %D" ��. 

  �#��Z �EJ�ا� AK=* hT�Kl           

 /�#� (��"�*��� _2��"�� �� (.*�# F�2��  !� H�#��� �� ��	� 
�� %� -#�	�
���#!.��� 3����# �)� (;��
��� �������# ��	��# �*6�# s#��4 5�� 
�p# .�'��*6# /

��	��� _2��" /2�C#4  ������� ����� (�� H��� �	, _	B� ���Northwind .# ����
��u� #	��  !� /C#��� H�#� ����� �!�: 

 
 

��BC#��� 3��� %���B� @
.� H�#��� ��� ��>� . -��� �
*��# 
�
	��� 3�
� �#�#� $����#
�# (�
'�� 
�.'# ��BC#��� ��� �� %������ �� 5��>� (���� %#?	�� �� ���.��# ��#.�

 q�
��� /!���#)�
#���    . (  
������� ����� H�#� �� ��BC#��� %#��  !� H�#��� ��� ���.� :  
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������� @
� (?�
;� H�#��� j��� 4F�2��" %��.�# H�#��� &�� (?�
; (�~
� . �, ���#
����� ���� �� j�B� H�#���4 = H��	� ���G� 
$�� 
?��  �7#��!�  &$� �� H�#��� �*�  !�

������� @
�  !� 
?, �+ ��# 4%?���:  

 
 

��u� #	��  !� H�#��� �#���:  
 

 

��� ()�!� (�#�$��  !�, �� �
*��# 
�
	��� 3�
� ��"�*>�0
* ��BC#��� ��� �� %?�!� . 
?,
 �
*��# 
�
	��� 3�
�  !�) (��*��� 
�p"Go to(" �� _2��"�� (�
# 
�,  !� 
?, �+ 4

H�#��� ����� ��#�G (.����� ����� (��#�� . E����  !� _2��"�� (�
# &$� 
)C�
('�'!� 
*�G�:  
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 �� F, 6= ���	��� 
��  !� �D��.� &�
�� _2��"�� �� _? 5�� ��#� 6 F, 3�
 5��� ��#� 43��#��I98 (���" �
*��# 
�
	��� 3�
�  !� �)!��.� ���� (B!�"� ! 45�� 3�#

7
��� ��� �	
' &�+, ���#�' 
+�G� _2��"�� @.� %��.� (?�
; �;A /#*.  
 

 
���"6 F���"�*� ���>� 4�
*# 
�
	� 3�
� _2��"�� (�
#� -#!.�� &$��� �� 5��� ��#�
���	�� H�#��� �� ��	��� 
��� (�2�� �� ��	� 
�� . �)1� _2��"�� (�
# $����#

� -#!.�� &$��� �� E�#�� ���D�  !� -#�	���*?� (B�>� &�$�,  �= _2��"�� (�2��                          :
 

'��'	! )���	�   ��	��� 
�� 
)C�� ��	��.  

'��'	! �����'�    ��?�� %��# q?	��� ���#� (���= �)�� ��� ������� %��.�� �#?�
�6���	��� 
�� 
��� %��.�# (���
�.  

>�
� !'��'	    F.� %��.��� �� ��.� �2�� F� �#?� ��� ��	��) 5�
	� 4F�!� 
?��
7#���� 5�� 
�p# F�#�.(  

m�� ��G !'��'	   (��#�� %��.�# �2�?!��� j�	����� i��*�� %+� (!����� ��	��� 
���
E��
���.  

��� !'��'	  ��� ��	��� 
��� 3���(.�.  
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 %#?	 _2��" �)�� %�.� �� ���� (?�
;�� 7B� ������ _2��"�� (�
# ��� %��.� 5���^�
%#����� .%?	�� �� (������� _2��"�� @.� 5��w� ��	4  �#�#� 
"6� @.��� �, ��	 ��

�
*��# 
�
	��� 3�
� ��4 ���. 
������ %�+��� C	6:  

 
 

A��iZ �EJ�ر 12 ا��K� )�ت��	ا�  

���	�# %#�� �� �����  !� H����� ��  �C.�� (����A��   . /C#��� H�#� (��	 ��
�?��* @#
.���4  ��BC#��� %#�� �� ������� 3��� �� H�#��� &�� �� . �� %?	 %� %��?�#

%#���� �� D?	 H�#��� .          
 ���
� 5��>� �� 7*�,��	��� 
�� 
��� 
��A� .6#,4 � @
� (?�
;� H�#��� j��

�������4 ��
��A� ��
� ���� ������� 
���  !� 
?, �+4  (�
# 
�,  !� 
?, �+ ��#
_2��"�� ._2��"�� (�
# &$� 
#)C ��#4 ������� (��#��  !� 
?,. �+4  %?	 %���

�
*��# 
�
	��� 3�
� ���"�*�� ��	��� 
�� 
���  :  
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 F, ��� �� &�'= #��� (�
�>� �#�� %#���� 5�� �� �
�#���� %#?	�� �^� 4�	�# %#�� �� H�
�
*��# 
�
	��� 3�
� �� . %?	  !� H�#��� �� %#G� �*D� ��	��� 
�� ���.� ��	
%#���� �� %#G� �*6� .;?� �	�# %#�� �� %#?	�� ���"�*�� �$!� 
�p �, 45�� 3�# . �^�

��� ����� �2�� �� ��� (���= ��
, 
$  !� 
?, 40
", ��.  3�
� 
$�� ��� j�B� ��	

��.��� v'� 
�#	: 

 
 

 �� ��	��� 
�� �����  !� %#�	�� ���������� ����� �� ���� -,��  jB�� ;?�
������� 
��� �� �	�!� 
��.��� 
��� (�2�� �� 
��.�� . ���"�*� @
.�* /#* ���

%����� ��� �� �?	6 
��.��� v'� .    

A��iZ ��+ AK=* �EJ�1 ا�fاA�2`ا  

>��� (���
��6� ��?�� �'��q��*�� 7
��� �� %#������ (��"�* . (���
��6� (��?�� �.w� ��	
���� (��?�� �)�2�.� ��� 
"� 
��  �= 
�A��  �	 ��2�?!� . (��?�� 
��A� #, %��.� /!�"� 6#

����� 
��� 
��A� �� �� H�#� �� (���
��6� ��	��� 
�� . H�#��� j�� 4%#G�� ��
��.� �2�� _2��" j��� �+ ������� @
� (?�
;�.  

 

������� (��#�� �	� (���
��6� (��?�� %?	 $�
���            :  
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%#���� �� 0
", (��� 
���"6 
��.��� v'� ���"�*� #, %?	!� (���
��6� (��?�� %"�,  #,
� ����� �2�� #, �D.�*6�0
", ���� .  

  �!ب�AK=* �EJZ J إ)'�ء

 (���*	�� ���!�.�� �� �� s# ��B� F���^� -��� H�#� �� �2�� E*#	��� ��	��� 
�� �.>�
 (�
"�*>��� ������� #, ��"�*��� �����  !� &�� #, H�#��� �� ��#�#��� �������  !� &��


"� 
��� �� .��	� 
�� &�'= ���� 4���!�� ��	 E*#	��� ��	��� 
�� �� . 
C,
������ %�+���: 

 
 

 �� ��?�� 3���# �	'��# ��
B�� s#����� _ �.�
� �� ��?��  !� H�#��� ��� %�	�
s#����� _ 3�
�.  

��	��� 
�� 
���� (���"� ����
 
��.�  !� s#����� q#�� -#�	� 4���	����#:  
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  ا�=!ذج hT�Kl ا���4ام

 �
��� F, /
. 
)C� 4������� @
� (?�
; �� _2��"�� (�
# 
�,  !� 
?��
���	>��� �2���� _2��" . _2��" @
.� (�
#��  !�, �� �
*��# 
�
	��� 3�
� 5� j�*�#

��
B� ��	#� H�#��� �� ;' �2�� %�:  

 
 

 E
�?� �� 5��I89 H�#��� �� �)!��.� ���� (���" . ���� ���� _2��"�� (����p 
��.�#
.� ���
� ��?� ���# 4%����� ��� q�; H
�" �)!�� 7*�, �� (B!�"��� �������� ����� (!+�,

 �� 4
�
?� #, H�#� #, �D.�*� #, %#�� (���" ��� &�#* F� _�"�� ����!.��� /!�
 i��B�  !� ;A����F1   4_2��"�� 3�
� %"�� 
'~��� �#�� ���� 4j���B��� (	#�  !� ��

%���B��� �&�
?� �!�G� �2����� �);���
� (�B��# ����	>��� (���"�� 5!�� (?!.����.  
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  ��V=Z ���)�ت ا����ر#A: ٣-٦ا��رس 

 ���
� 3� %�.�� (!��#� �
���7*�,��*
 %�'� 5����� @
.� 5��p
 (�����	� ���$� 4 .
� ���D.�*D� ���� F, 6= 4����
� ���� ������� H
"�*� ���D.�*6� �, ���#  !� �
�?�

������� (�
# @
� (?�
;� ;?� ������� @
� . 7�� F, 6= (��A!� ����B� �#�� �� F, 3�#
���!�� F?��;� �� /�)�*��� 
#)��!� ���� �
#
���� .���# @
.� 
�
?��� ���"�*� 5��� 4

�D.�*6� %D" �� (.�
�*��� ������� . @
.� (��*
 (?�
;� ���, 
�
�?��� ��"�*�#
�%#���� �� ��#�#��� ������. 


�
?��� ����� ��C�� (�*�*G� q
;�� @.� 47
��� ��� �� �!.� /#*.  

 إ�2�f وإزا�� ا��J!ل

 ���
� ���"�*�� 
�
�?��� &�'= (�!�� �=F�'� 7*�, H����� &�'= (�!�� 
��� �	  �= . �^�
���"�*�� ���  4
�
�?��� ���.��^� 7*�, ���
� 5� E!;�* ���	�  #, %#����� �� %#?	��

������� ����� �� (B!�"��� ���D.�*6� .  !� �
?# �D.�*� #, %#�� j�B� 6#, ��� �= ��,
 
�
?� 
�,)&�'= (��#�� ��( 3���  !� -#�	� 
�
?� 7*�, ���
� 1'� 4�2�?!� %�'�� 4

�!�G� �2���� �� ��#�#��� ��2���� .�?� &�'= ���, 5��� ���(������ �� 
�
.  
 (?�
; ���"�*� 5���^� F, 6= 4
�
?��� &�'� �)��"�*� �� ���� (?�
;�� �� 
C�� @A�#


�
?��� %��.�� 5��# ������� @
� (?�
;# ;�;"��� @
�.  
# ����
��� ����� ����� �� ¬
�� ���� 
�
?� &�'^� ����	���� �#? /#*  (?�
; ��

;�;"��� @
� . &$� 
)C�?	�� (�2��# 
��� ���	� �� 5���# %)
���� ( ���� �������
(�#!;��� ���#!.���  !� -#�	� . 
$  !� 
?,"%#?	�� (��� 
�)C= " ���#!.� (����


����� : 

 
 

 %#?	 (�~
  !� ��
��� (��)�� �� �#� 4&$��� ��� �� ��#�#��� ��2���� 
�� �	B�� �^�
%#����:  
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= %#?	 (����
�
?�!� �)�	*� �+ ��# %#?	��  !� 
?��� �� ;?� 4
�
?���  � . ���
� �#?�
 �� 4(���
��6� ��������� 
����� %#���� �� ���#!.��� (��� �
*# %#�� &�'^� 7*�,

;�;"��� @
� ���"�*�:  

 

 7*�, ���
� �"1� D� 4������� @
� (?�
; ���"�*�� ¬
�� 
�
?� �� %�.�� �,�� �=

�
?��� ;�;"� 3� ��� ����� ��$����6� �� 
�+��� . �)*#~
# %#?	�� /��w� 4(?�?	�� ��#

H�#��� ����� @
� (?�
; �� %#?	�� ��
� ��!+� ������:  

 

���?.� 
+�, %�+� �"1 �#�� . ��#�� 
��� 
�
?� �� �
��� ������ %�+���
��BC#���Employee Address Book � �� &$�� H�#� 4 ����� ����Northwind:  
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������� @
� (?�
;� 
�
?��� 7B �� 
C �u� �#�� . @
.� q;�� (*�" 5��

�
?��� �� ���#!.��� .��?	6 %���B��� �� ��$�� 3���#��� 5!� @
.�* ���#:  

 

 
 

 %#?	�� ����*� ;��
� 4
�
?��� ��� ��)(	B��� 7,
 ( ������� %#?	#)%���B��� 7,
 (
���. . 0
"G�  !� E��A��� 
+~� ����
?� �	�# %?	 �� (�.� ��&�
�= �, �.� ���) 
��A� %+�

%?	�� ��	:(  

 

 i��B�  !� ;A�= �+ ��# ��	�# �
? %?	��  !� 
?, 4�� 
�
?� �� %?	 (��$�Delete  ��
j���B��� (	#�  !� . ���#
"u�  !� %#?	�� �	, 
+~� �� F�� -��� (!+�G� �	, �A�� ��� 4
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(�#���� (?�
;��� F*B %?	��# %?	�� 7,
 �� %� /�	 . %?	 /�	� 4%�+��� ��� �� ���#
��#.��:  

 
 

 ���� 4(p
�B�� (?;��� %"�� �
? �^� 45�� 3�#� (C	D� 5��>�5�� %�$� 6 F1 (�2� 
%?	��. #43��#�� �� �
C �= ����� 5�� 4�#�	 .;?��( ;�
� ���#�	� 7,
 (	B��� # 7,


%���B���. �G 5��# ����*��� %#?	��# �� ���
� ���� �� ��#�#� %#����:  
 

 
 


�
?��� @
� (?�
;  �= %������� ��� �= �	#�# 
+�, j���:  
 

 
 

 46#,���?�� ����  ¬
�B�� �#�.�� /�	�
?�� %D" ��   !�.�� �*�;A���# �#�  i��B�  !�
Delete ��B��� (	#�  !� ��j� .¬
�B�� �#�.�� (��$=  �= ��� -�~�: 
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�#
����� ��
��� ��#� %?	 (���^� �u� �?� E-mail Address . (���= 
�,  !� 
?,
�#�#� %#?	� ������� (��#�� �� �� ��#�G� (�#��� ��:  

 

 
 

%#?	�� (�2�� &$� 
�G� ��� j�B� .��2���� �� �
�#���� %#?	�� 3���  !� -#�	� ��	 
��BC#��� %#�� ��"�* 4(��	�� t�)� (�*���# �
�
?��� &�'� (��"�*���:  

 

 
 

�#
����� ��
��� ��#� %?	 (���� E-mail Address  ��
��� ��#� %?	  !� 
?��� �� 4
# �#
������/C#��� �*� ��� %��B��  �= %#?	�� (�2�� &$� �� F�	* Employee 

Name (�����# City .� ��	H�
��� 3��#� ���?�
��� ;�
'�� 
)C:  
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# %?	��  !� 
?��� �� 4%?	�� 3�# %�	#� �� -, E	*��F��	 
��A�� �#�	 . 5��>� ���#
(�?�G� �
;*��� �� 
C�� %D" �� %?	�� ��	 0
� �, :  

 

 

  

  ا���A#A أ+��م ا���4ام

�*� 
)C� 4������� @
� (?�
; �� ���� ¬
�� 
�
?� j�B� ��� �= ��–  (	B��� 7,

%���B���#:  
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 ����� ����� �� ��BC#��� ��#�� 
��� �� 
C �#�� 43;?��� ��� (B�C# _	B�
Northwind . (*�"  !� 4������� @
� (?�
;� F�
� �� 4
�
?��� ��� -#�	� ��	
(�*��� ��*�,:  

 

%��B���� 3;?��� ��� _	B��:  
 


�
?��� 7,
  *?�� ��� �� ��2�����#�� �  (	��#�� 
�
?��� (���� . �)���"�*� ����#
(	B�!� ��#.�.  

(	B��� 7,
   7,
 %B*,# (	B� %�  !�, �� 
)C� ���� ��2���� (B	��� 7,
 %+�w�
 �#G� (	B��� �� 
�
?��� . %#?	�� &��*, �#�� 4%�+��� ��� ��#


�
?��� �� 
C�� �
��� _"' -, �!.� 5��� (	B��� 7,
 �� (���� 
�#�� %� �� ��
�#�� ���#!.��� �� ��.  

 %���B���  
�
?��� 0#�	� �� 
)C� ���� ��2���� %���B��� %+�w� . �#�� �� ����#
��� ���#!.��� �� 
��G� ���� �#�� ��+�	���	 (	��# . 4(��	�� t�� ��#

/C#��� ��#� ���#!.�� ���	>��� ������� %#?	 �.w�.  

(	B��� %����  ���� %+�>�(	B� %� %B*, �� 
)C� ���� ��2���� (	B��� % . %�+��� ��#
 ��	B��� ���
, ¤���� E*	� 4tD�, ������) (	B���)7 ( ��)_( 4

 ��	)7 ( ��	B� s#��� %�, �� (���	�� (	B��� ��)_(.(  


�
?��� %����  
�
?��� %B*, �� 
)C� ���� ��2���� 
�
?��� %���� %+�>� . Ep
� ��#

�.'= 3�#�  ��� �� _�"�� 
�'�� ���#!.� #, /��1���# 
'�� q	

$�	�� .
�
?��� %���� �� ���#!.� -, ��	>��� 
�
?��� -#�	� 6 ��	.  



252 

 

  !� 
�
?��� ��� 5��� -#�	�# ���File As ���' @�� . �	  �= F��# �*��� 7,
 �.>� 6#
3������ 0#�*� �� . 
�
?��� ��"�*>� 4%�+��� ��� ��# /
	�� �?�# ��BC#��� (��� 3�����

�)�D2�� &��*, ��  �#G� .7
��� ��� �� �?	6 3������# /����� @
.�**#.  
  

 hT�Kl A��iZ ا����

�� (?�
;� ���
?� 7*�, ���
� ��#�, 3��� %��.� ���� F, �u� �$�� �� ���
 . ��*�,#
5�� �� (�+�*� 
�p 
�
?��� .� @
� (?�
;� �#�� ���� -, ��#�  !� 
?��� �� 4������

 �*� )
�
?���� ;�	� -��� -���
�� ;�
'�� (_2��"�� (�
# 
�,  !� 
?� �+ t���	��:  
 

 
 

�)� (;��
��� _2��"�� (��� (�~
� %��� (��#��  !� 
?�) . �, C	6 s�#G� �� %��
&�$�G� �� (B!�"��� (B!�"� _2��" .(;?� _2��" @
.� 4%�+��� ��� �� 7,
 3

(	B��� . �#!��# %#;��# �*6� (.�
* �
C� /'��#)FFFFFF  #��?�� @��G� �#!��( 4
 ��2�� #�#�2
�: 

 
 


�
?��� 
��� �� 
�� -, %�!	� �� ��� ���*�.  



 

253 

 
 

A#A��ز 12 ا�Ajوا� :� ا��$

������� _�"!�# H�
�� (���>� 4�)�.��; ��	� 4
�
�?��� .BC#��� ��#�� 
��� 
�
?� 4��
 E��
���� �.� ��!��.�� %� �.�� ���� ������ 7,
��  !� ��
# 4%�+��� %��*  !�

-���G� .���#)B� ��, �u� /'��* /#* 5��� :���#!.��� $
�# 3����.  
�&�
?!� 
�+�� %)*, 
�
�?��� %.� 5��� 4$
B��# 3������ ���"�*�� . @.� ��B� ���, 5���#

�� %+� (���*	�� ���!�.����$
� #, �).���� 0
� ���� ��?�� s#�.  
%�1�  3���� (�2��  !� -#�	� -��� ��u� ;�*��� 
�
?��� &D�.��customers  (�� ��

 ����� �����Northwind:  
 

 
 

  !� ����*� 
�
?��� ��� �� 7��� /���� �� �B�C#��  �*���Job Title.   !� 
?, 46#,
���� ��#�, �� $
�# 3���� 
$������� (��#�� �� 
�
?��� �:  

 

 
 

��u� #	��  !� �������# $
B��# 3������ �*� 4������� @
� (?�
; %B*, �� C	D�: 
 

 
 

3���� (���= 
$  !� 
?, . %?	 ���	� %��*� �)*  !� 
?, �+ �#�#��� 3���� E���
E*	 :�# �3����!� ��	� 
�.� F���"�*� ��
� -��� %?	�� ���	�� ��# �B�C#��  �*��� #

%�+��� ��� ��:  
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 �� ��$� 
)C�* 4F�!� 3����!� F���"�*�� Ep
� -��� %?	�� ���	� �� &�)�6� �
���#

��
��"�� .���
��6� -���G� E��
��� �� 3������ ��� /#* 4%�+��� %��*  !�:  
  

 

  

+�, #, &�
�= ��"�6 (��	� �	 43������ ��� q��;� 0
� �, �.�# .^� &$���  �= �!?�� �

��� 
��� %���B��� 3;?� �, 0
� �, 5��� 4������� @
� (?�
; �� �!B*�� . 0
� ��#
�!B*�� &$��� �� (	B��� %���� ���,:  

 

 

  
 %� %���B� 
�
?��� �� ���	�� ;��� ����%���(	B� %�� ��	�# 4 . %���B��� 3;?� _�!?��#
#���  �	 F�	*,# (	B��� %����  !�, 
?, ������ 
�
?��� %+�:  
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�
?��� @
�  �= %�?�6� �u� ���� . �����, �)��� �D�*�� 3���� 0
� �?� 40
� ����

 %�� �B�C#��  �*��� E*	%���:  
 

 
 

 $
B�� &�
�= ����#(?�
;�� 7B� .� �B�, �+ ��#G� 3������ ���	 �� 4%�+��� %��*  !.
�G� E��
���� �*6� %?	  !� $
B���*�.�� -��:  

 

 

$#
B��� 
�
?��� ������ %�'�� j�#�#:  
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 وST�k ا��$�: وا�Ajز ا����م ���.#� �/ ا��!ر �:

 ��(�!�.� ���?��  
�,  !� 
?, 4$
� #, 3����"
+�,"  (?!.���� ���#!.��� �� ��$��� (�~
�
(���	�� (�!�.���:  

 
 

*
)C� 5� (������ ��&�
��� �� (�2��:  

 
 

  
 �#��;��#��� t�� �� ��$��� 7
�: 

p�
 A���	�/ ;��
p�
  

��� %?	����	  ��� -���F�D" �� 
�
?��� $
� #, 3���� .  

 @�3 AC� A�
?� ��/  D����

��?�   

 E��
��� 
�"�����$�� #, ��������.  
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������' !���� p�
  � ��.� �?�# $
B�� #, 3������ 
��"� �, 5�����	  ��
	G�/
 ._�"� �	� 0#�*� q��;�� 
�G� ��� ��"�*�.  

 

 

 p��
 +��'
�������.  

 #, %�.�� ����* %+� (���
 �����  !� -#�	� %#���� ��� ��=
��������� q��;� 5���� 4��.����� ���
, . ���
�� %?	�� 
�"�

 ������� s## E*	 �����=# �
*# 
�
	� 3�
� ��)4s#��� 
;*#�� 4 ��, �	 4 �, �	 4��� .( (�*� �2���� @
� ����#

# 3������ 7,
 �� ��
�)C=# �!��� ������� �� (�#2�/ #,
%������. 

 

+��  �� ��.� ��*� $
B�� #, 3������ &�;�=.  

��� A/�� ��  
�
?���  �= 7,
 3;?� (��$= #, (���=.  

����	 A/�� +��'  (���= 
�
?���  �= %���� 3;?� (��$= #,.  

 ?�  D��'. �� 
 �� ��� ! �����

!
"-� �"�  

 (.����� ������� @
� 7*�, ���
�  !� 
�G� ��� @
B�
�	�# &$�� �.� . �� �2D��� 
�p �� �#�� �� 4%�+��� %��*  !.�

 (�~
� ���	B� ��� %?���  �= 
�
;�6� �6�	�� @.�
%������ (�#����� .5�� �#�	 3�  !� 
��#G� t�� 5���*�#.  
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�(�  � �#?�&�B"^ 
��#G� t�� .  

  

�
?��� �� $
� #, 3���� �� 
+�, q��;� 5���� 45��� ���?�� 3�#�� E!;� �=# . (;�*��

 
$  !� 
?,"3���� (���= " 
$ #,"$
� (���= "�������# 4$
B�� 43������ %B*, ��.  
  
!�#  !� (?�;��� 
��#G� E��
� %��.� 5��� F^� 4$
B��# 3������ 
��#, �� ��$��� �B�, ��


�
?��� .  !� ��#�#��� %B*�� 5�
	�#  !��� 5�
	� �)*,  !� 
?� �+ 4�� 
�, ���	�� ��
�������# $
B��# 3������ �*� 
�*� .#, , 
$  !� 
?��� ��X  $
B�� #, 3������ 
�, (��$�

�����	. 

 

  

A#A��12 ا� ��!�J ا���4ام *=�A3 ا���EJ ا�

(�#*	� ��	� 
���  !� -#�	� �, ���� 4H����� %+� 
�
�?��� . 
��� ��2��� ��"�*�*#
 ���!��  !� -#�	� �, �)��� F, �� �p
��� 4��������� �� �	�!� (�#*	��� ��	���

5��� (�?;� .� ������� %#	 ������ 
�
?��� %�1� %#�� �*� %�	� ���Northwind 

Products:  
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(2$���� 
��� %�� �� (�#����� (B!���� �� (�*��?�� (B!���� . �� 
.*�� (�~
� ��p
 ��=#
 (�* (���=: % �� �	�!� (�#*	��� ��	��� 
��� ���"�*� 5���� 4��.��� (��
��

�2���� .� ������� ;�
' ���"�*�� ���� _ 3�
� &�'^� �� ��#�, ������ 
�
?��� . ��"�*�
��	��� 
�.� _�"�� ��	��� 
�� 
��� %��.�� _2��"�� (�
#:  

 
 

(���*	�� (�!�.�� &�
�^� �#?� /#* 4
�
?��� @
� %����� �u� ��� ��=:  
 

 

 ��
��.� �� �
��� �#��* 
�
?��� �� �)2'�* ���� (�#*	��� ��	��� 
��� �C.� �=
(;�*� (����
 .�=#  
��.��� v'� ��"�*� 4��?.��� ��
��.��� �� ��$��� &�'=  �= ���	�

  !� 
?���  ��	��� 
�� 
��� %?	 �� . 
 %� &�;�= �� ��1��� 5�!� 4(�#*	� ��	� 
��� &�'= �� t
���� �, E�� �	�# &�'

 .� �� ��*� ��	� 
�� . F��#�� �� ��	��� 
�� �*� %��.� 5��� F, 
���#"p5�� 
� "
�2���� _2��"�.  
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 Z=��^ ا����ر#A: ٤-٦ا��رس 


�	��# ;�;"��� �� %�!?�� 3� ��� %)* H�����# 
�
�?��� &�'= �, ��,
 �?� . �� 

?� ����#
 
�
?��� �� ����
� ���� ���#!.��� ���#?�#  %�� (�)�� &���� 5��� F^� 4
��.�� (���^�


�
?�!� ��� 
)C� &�;�= . �� ���� (B!�"��� ��#�G� �� @.� �!.�� �#? /#* 47
��� ���
5
�
?� q�*�� 5���*� �, ������ ��.  

  

�E	'ط ا�!�l ^��=Z 

H����� �� �)� �#?� ���� (?�
;�� 7B� 
�
�?��� �� (��'�� ;#;" %��.� ���� . �, ����#
 ��	� 
$  !� H#�$� %�'� 
?� 4������� @
� (?�
; ��
�
?���  �� ��!.�� (�#�$��


�
?��� _2��" j�B� 
�
?��� �� 0
*���.  

 
 

 (��'�� @
� (���"  !� q�*��� (��#�� -#�	�#Error! Bookmark not defined.  !�#
(��'�� s�B�
= (���": 

 

 
 

 �� ��
 -, %"��I   �=`a ���
��� �� ���.��  �= 
�
?��� �� 3�
� � %� ��*?��.  
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� %�.�� %�B� �� ��=# ;#;" �#�(��'����	�� �*� �� (��'  !� 
?, 4/ ;�
' �� (��*���
 
�
?��� ����� ;�
' �� �������– E��
� (��#��:  

 
 

(��'�� @
� /�?�=  !� 5�� %�.�#.   
  

c4ا� �#��Z 

 ��
� -��� �2���� #, ��	��� 
�� %�!C� (�#)* 7B� 
��.� 
�
?��� �� ;"�� %��.� �=
�� ���"�*� �+ F?�*�
�
�?��� ����� ��#�, �� q�*� (��#�� �� ;"�� (�#�.  

 

 #, �?��* F�!� ��� ��  �= ��	��� 
�� 
��A�� (;�*�� �� 4��	��� 
�� ;� 5��.� �� ��=#
 3��
� 
�, ��"�*� ) Ctrl + Zj���B��� (	#�  !� .( q�*��� �* ���"�*� 5���^� F, 
���#

 ��2���� �� ���.�� 
)C� 
��A��%�, �#)���.  
  

 إ�2�f ا�'��رات

 
��� �*� �� 
�.' 
�, ��"�*� 4;�;"��� #, ������� @
� (?�
; �� 5�#�# &�+,
7,
 (�#��� q��;�� ��	���/ 
�
?��� ����� ��#�G %����– ������� (��#�� :  
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�.'� �)���"�*� ��
� ���� �
#��� 3�#� ���	�� 5)��#�  !� 7*�, ���
� %�.�#.  
  

 
 


�
?��� 7,
 �� ���2�?!� F.�# ���* F����= ��� 
�.' -, . %�.� (��*��� 
�, ���"�*� 5���#
5��� ��p
 �= 
�.'�� q��
� ��#�:  

 

 

c��4�ا� A��iZ  

 5��� F^� 4t��
� -��� 
)C���# 
�
?��� �� ����
� ���� 
��.�� (��� 5��� �, ���# �u�
5���!;�� ��!�� ;�;"��� /��#� .��#  F^� 4���� i#�# (�
�# (��'�� ;#;" ���"�*� %D"

 E
�,  �= ��#���� ;�;"� %��.� 5���^�`a 6� �� . 4��
� ��� &�' %� j��� ����#
_2��"�� (�
# (B�C# ���"�*�� 
�
?��� �� (�B!"�� ���* �� ���.�� %��.� 5���.  

� #)� 45��= 
�
?��� F� 
)C� -��� E#!*G� (�1*� �#.�#5
�
? . (������ j2���� 7
�� ���#

�
?��� 52�'= &�+,.   

• !�'1� ��
 ����	  
 #�*�� i#�# &�;�= �� ��B� F, 
�p 4
+�, 6 %��B� (�1*� �� �
��� 
�G� ���

(��'�� @
�# s�B�
6 .�x�  
;�*��� �G ���"�*6� �� ��*�� ��	 
��.�
���� @
� (?�
; 
�;= 
�*�#  !�,  !� ��#�#���  �= (�*?� ����/I &�$�, .

 i#�# -, 
���"�� 5� j�*� 7*�, �^� 4 (��'  �= H��	� q��;� 5��� ��� ��= ���#
5�*��)   �	`a/I �� ��( . �#� ��# -, �� i#�#�� 
��A� ���, 5���#

�)���, �� ��#�#��� ��	��� 
��� %?� (��	��.  
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•  ��
 ����	!�"�5�  
?�
; 
�;= ��	 
���� 5�;.� (�!�� �
�" 
��,  ��G� �	��  �= 
�
?��� @
� (
;�;"���� 
�G� q!.�� ����.  

 

 
 

��
� ��� 4%������ #, 7,
�� %+� 4
�
?��� �� 3;?� -, 
���� 5���# . (;�*�� ��
 %�!?� #, ����$� %B*G� #,  !�G�  �= E	*�# 
?� �+ 47,
��  !� 7#���� 3�#�

��	�� .'�� (��	  !� 7#���� 3� #,  !��� #, 
�*��� #, ������  �= E	*!� (��
5� �'
�� (�?�G� �
;*��� ���"�*�� 4%B*��.  

 

• !�'1� ?�  )�'/�  
 (��'��  !� q��;= (���" �=(���  �� D�,(?�
; 7*�, �� ������� @
� .

  !� (;? E
�,  �= ��	� 
�� -G 0
*��� ��!.�� (�#�$!� (�2�?!� ����	�� �#?� #�#
'��(�� . �� 
����� ���� 3�
���  !� 
?� 4F��� �� ��	��� 
�� j��� ����#

 ��.�
��� �� -, #, F*B ��	��� 
�� %?� ��	��� 
�� �� 0
*��� ��!.�� (�#�$��
# s�B�
� %��.�� 0
"G� ���#$��# E�#���  !� ��#�#��� 
A�G�/ 
�� @
� #,

��	���. 
 

�!�� (��'��  !� q��;= %)*�  !� �)*G� j���B� ���"�*�� ��	��� 
��� ����	� (
j���B��� (	#� . ��	��� 
�� %?  �= t���� -, �� 
'~���  !� �
? %� -�~�#

(��'�� ��	 t��	� -��� 7��?�� E*	 ��	�# ��	# 
��?��.  
• A���	� ���� ���
	  

��	�# ��	#� �)!?# ��	��� 
��� �� ��� ���	� ��# -, �� 5��� .�  !� 
?
 
?� �+ 4���	� �#�� �� ��2�� -, �� ���	��� (��$� (�B!"�� �� (p
�� (	�*�

��	�# (�#���� ��2���� E	*�# 
?� �+ ��2���� %#	 �.�
� E	*�# . ���#
 (��' i#�#  !� Á&�� ��	��� 
��� @.� %�.� %.B��� ��� ��= ��B� E#!*G�

�' i#�#  �= 
��A���� ��� �+ ��# ��	�#0
", (� . ��	� 
�� %� %? �� 6��#
�.� �)!?�# �.��� �����	�� �� 4��	#  !�.  
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• ���
 ���
� {����!  
 �q!?� D� 4��	��� 
��� ;�;"� �� 
��� %!"  �= 0�, q�*��� �� 1;"� ��� �^�

��	��� 
��.� (?��*�� (��	�� ���.�*�# &�
��� �� 3��
��� 5���^��.  
 �	��B�  !� 
?� Ctrl + Z
�G� �� 3��
�!� . 
"� CB	� 7*�, �#?�#89  �
�,

  !� �
��� j�
G�  !� �#�� 5^� 4(?��* ��
? ��� �� �� 1;" ����
� ��= 5���#
����� (�#�	���# (!�'��� �� 3��
���.  

 

• E"
 ���	�  
 ��� ���� ��
�A��� CB	  *# F� �#? �� �� 5�) �^� 4���.��� &��'G� ����� ��

�)� . ��
��A� -, �?B�* 5^� 4
�#������ E��*� �� ��= #, �2��
)��� 
����� 3;?� ��=#
�2�?!� CB	 #, CB	 (�!�� 
"� ��.  

 ���!�.�� �� 
�+���� ���?�� %�� ������� ����� �� (�;���	� ("* %�� 5��� F, 
���
%�.��� &���� %�� ��.� ����� ����� �2�� �� ("* CB	 #, .�# 5�!� �;!�"= %�	 �

����� (�#�	���# (�;���	6� ("*�� E	* ��2�� 5���^�� 4�
�+� 
#�G�.  

   ا�=�^ ا���4ام

 ���	G� @.� �� 
�
?��� 
)C� j��� ��� 4�������# E#!*G� �� �
�)� 7��� @.� 5!���
�!.B�� 
�
?��� $��� %��?� (���� (�#�#, .�*	�# �?� 7*�, �^� 4C	�� �2�?!��� q*�� 
�, �


�
?��� q�*�� �#?� -��� . ��#�� q#� 
?� �+ ������� @
� (?�
; �� 
�
?��� j�B� ��

�
?��� ����� ̈  �����– q*w¨ s#�#��� 
���"�: 

 
 

 (�*�*G� �� q*�� 
��� ���.� ��� �� . ���?�� 5���^� 4;"�� #, ��#�G� 
��A� ��
� �� ��=
� ���"�*�� 5���q*w 
�, E��� ���!�� ��
�G:  
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H���!� ��*�
� �� �?��* ��,
 ��� 4s#�#��� E�#� 3��� %��.� ���� . ��#�G� %�'� ���#
;#;"��# (�#�+��# (�*�2
�� . 
?� 4�)� C�B�	6� ��
� ���� _��"��� q�*� 
�#;�� ��� ��=

 q�*��� q#�← ���	�� q*�� CB	.  
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 �ت ا`�����Mتأ����: ٥-٦ا��رس 

 �.w� ������� ����� �� �2�� ��, ��+ ��!.� ���D.�*6�)%#����� �.� (  !� �
�?�� 5!��� �)G
���#!.��� �� �	��� . �!.�# ���D.�*6� �� (.�
* (.��
�� �#? /#* 47
��� ��� ��

%?	�� @
� %��.�# 
���.��� (���=# �2���� (�B��# $
� (?�
; .  

�� ا`�����Mت �Aا 

�8�	�6 ������� ����� �� ������� �1'� i
;� %�~* �� �
��� . &$� �), �� �p
���#
 4
�#������ 
�B'� �� �C�, 6=�) %�~* �
��  %+�" ��.����� E#�� s�� ��"7"  ��

�(������ (*�� (�
	��� (��pG� ." �� �������  !� �*�*, %�'� ���D.�*6� %�	�#
�������, 
"� �D.�*� �� ���#!.��� _D"�*� �D.�*D� ���� F, 
�p %#�.  

 

�D.�*6� �� ���# 5�� :&�
��� # ���	��� . ���D.�*6� �C.�  �*�#$��
� ���8�	� 4
����	� ���� 
���.��� 7�*,  !� ��	w�# ���#!.� �� �	���� �#?� ��	 . ��>�# �8�	�

D��. = #, /�	 #, H�
��������� ����� �� D�, ��#�#��� ������� q�	�.  

  إ)'�ء ا`�����Mت

 5� j�*� 7*�, ���
�� &�'^�D.�*�  (?�
;�(!)* %D" ��  ���D.�*6� ���.� ���"�*�
������� @
� (?�
; #, ._�"!�� �#? ��� (?�
; %� ���*�*, . 
?, 4���.��� ���"�*6

 &�'= 
�,  !�� D.�*6� ���.����.  

 

���D.�*6� �� ���� s# 
���"6 ��
#� 5
�.'= -
�� . ���.� /'��** 4%�+��� ��� ��#
(;�*��� ���D.�*6�:  
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���#!.��� 
���  !� -#�	� �D.�*� #, %#�� ���	�� 5)��#�� 7*�, ���
� �#?� . ��
 
$ ��"�*�# �D.�*6� �� �)�
� ��
� ���� %#?	�� 
���"�� <	 5�
	�� ��"�*�# �	�# %?

 <<%#?	�� (��� 5�
	�� .����
��� %#�� �� %#?	 (+D+ 
���"�� ��� 4��:  
 

 
 

$)�� ���� ������ 
$  !� 
?,.  
 q��;�� 
��" ���.�!� (������ (	B��� j���_"!��� ����*	 ) (��� #,  �, #,  ��, %+�

;*#���� (%?	��  �= .4%��B� �D.�*� ���"�*�� 
��* /#*  3��� (;�*�� 
)C� ���
�������:  

 

�D.�*6� (��*�� ���.��� �� �
�"G� (	B��� 5� j�*�) . �G � .� #� �*� 3�#� j��#
¬�
B�� �� 
�+��� 5��� .( (?�
; �� ������� %��.� #, �
'��� �D.�*6� j�� �� 
��"�� 5�#

������� @
�:  
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*6� �2�� @
.� &�)=  !� 
?�� %�.�#������� (�
# @
� (?�
;� �*�*, %�'� �D.� .
%?��� &$� �� j��# ������ �D.�*6�:  

 

(�*�*, �	� (�!�� &�
�= #, �2���� @�
.�*6 
�;�� %B*, �� %?��� 
�
$, ���"�*�:  

 

������� @
� (?�
; ���"�*�� �D.�*6� 7B &�'^� �?� . ¬
�� �D.�*�  !� %�.��� &��!�#
4���� �D.�*6� ����� @
� (?�
; 
�,  !� 
?�:  

 

%#���� 
�)C= 
�#	 3�
� �D.�*6� ����� @
� (?�
; j�B�.  %#�� 
�#	 ���'� �� �^�
 �D.�*6� ��#�,  !� 
?��� �� 4@
.��–   �����← %#�� 
�)C=: 
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# %#����� (���^� �� 43�
��� ��� ���"�*��/!� 5��# ��
� ��� ���D.�*6� #,  !� %#�	
5� _�"�� �D.�*6�� (?!.���� ���#!.��� .(���=  !� 
?�# -
#
� �2�� %� ���	�� �� .

����
��� %#�� #� F��= H��	 �� %� 4���+� ��:  

 

%#���� �� %?	 %� H�
�= 3� %�.�� $�	  �= 
����� %#�� (���= -
�� . i��B��� /
.>�#
��B��� (#?�, %D" �� %#���� �� �*�*G�F���� �#�#��� 
�A��� i . �� &�)�6� ��#

qDp=  !� 
?� 4%#����  �= (�D.�� ��� ��2���� (���=.  
 q;����  �= %#����� �� %#?	�� E	*# 
?� (;�*�� �� 4�D.�*6�  �= %#?	 (����

������� @
� (?�
; �� �
�#���� . ���# 43��� ��
�� 4s#��  �= (��	� �	
���#;*G�:  
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 �� %?	 @
� ���* ��� ��= �� 
���"�# (�.� �	� 
���.� (���=  !� �
�?��� ���, 3����
5�� �� 
+�,# (����= �	� 
���.� (���=# �D.�*6� �2�� . /2�C# �� ��$��� /'��**#

�*?�� ��� �� �?	6 ������� @
� (?�
;.  
 �2���� �*� �� %�A'� 
�,  !� 
?� 4�D.�*6� ��B�� �D.�*6� ��#�, ��–   �����←  

%�A'�:  

 
 

 -
��������� (�
# @
� (?�
; �� �2���� @
�:  
 

 

 A2ز ا`���Mم  

����� (�
# @
� (?�
;� �2���� @
� -
��� 4�D.�*6� ��B�# ����� �� �)�� ���� .
�D.�*6� �2��  !� (�#)*� $
B�� (�* q��;� 5���# .  

D.�*6� �� %�1�-��� ������ �   (�
' ������ (�*�*, (�2�� &�'� F���"�*� �� 

Northwind Traders �).�� �� ����: 
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(�#)*� �D.�*6� $
B� ���?�
; 5�� .6#, �#�.�� �*�  !� 
?��� ������� �#�� ��	 4 ) %+�
����� �*� �#�� 7,
 Product Name .( ���"�*� 5���#(�#��� �B����# $
B�� �� (
�*�2
�� (	B��� ;�
'( ��
�, �� �	�#  !� 
?��# :��$�� $
� #, -����� $
� ��=:  

 
 

-����� E��
�� %�+��� ��� �� #� ��� 4�#�.�� �� ������� $
� ��� /#*# . �#�# C	6
�#�.�� 7,
 �� ���G� E����  ��, �� 
��C  !�G 
�A� �)*: 

 
 

���� $
B� (��+�� (?�
;�� %�'�#F*B �#�.�� 7,
 ���"�*� ��� . �� %��*�� �)*  !� 
?�
�#�.�� 7,
 �� ���G� E����:  
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(�B����# $
B�� �*� �)��?� ���� /2�C#�� �� 
�+���  !� t�� %B*�� %��*�� (�2�� -#�	� .
F?��;� ��
� -��� $
B�� s#  !� 
?��� ;?� ��.   

 

 5� j���# ���
� $
�  !� �
�?�� 7*�,�	�# ��# �� ������� ����, �� ���.�� . ���	��#
tD�, ���� #� ��� �	�# �#�� ���	�� 6#, �� 4����G� �� ���.�� .  i��B�  !� ;A�� �+

Shift(���	� ����, -G ����G� 7#~
  !� ;A��� 3���# 4 .$
B�� 
��#, ��"�*� 4�+.  
(�*�2
�� (	B��� q#� 
?� 4�D.�*6� �2�� $
� /�#� ← $
B�� (��$=:  

 

 

  ��jKZ ا`���Mم

 q��;�� �#?� ��	 4�D.�*� %#	 �D.�*6� %+� ������ �D.�*�  !� (�B�� q��;� 
�, F�'�
#, ����
� ���� �2���� 
�	� �	��� �2��  !� (����= 
���.�  �D.�*6� �, /�'��� %�	 ��

����
� �� ���� �2���� 5;.� �� .B��� q
;�� @.� 5��# �� �!��� 5��� 4�� �D.�*� (�
�)� %�.  

��.� ���
	��' !�"-	� (�B��!� q
;�� %)*, 0�	= . F� ��� %?	 -, ���	�� 5� j�*� ��#

�	�#�� %?	��  !� Á&�� �D.�*6� �2�� (�B��� ���?��# �D.�*6�. 

�� %.B��� F��B�� �� -��� ������ ����� �D.�*� %�1� 4%�+��� %��*  !.��2��� E��:   
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-#�*� ���� ������� �� (�
.� ��
, ��= 
.7 I9,99  ���	� ���"�*� ���� 4%�, #, . 
?�
 (�*�2
�� (	B��� q#�←  ���	�← -#�*� #, �� %�, 
. 7I9,99  

 

 
 

�D.�*6� (���� �� ������� 3��� 5��  B�>� . (�2�� E��� �
�A� (#?�, 5��� 
)C�#
�� 
�.*G� (�B�� (�
# @
� �� �!B*�� &$���# 4(�B���� %��� q��;� 0
� F, ���w� ��

(�B���� %#	 ��&��	6� 
)C� �������:  
 

 

  
 �� (�B���� �� (��+�� (?�
;���"-	�! 7����� p�
 .�*�2
�� (	B��� q#� 
?�(   

←(��?�� ��
��" ← H�#��� E*	 (�B�� :  
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� 3�
�� ������� ����, 3��� %���*w� 
�
	��� 3�
� �� (��� %� %+�� ��	 �
*# 
�
	
������� �#�� �� �$��� (��� %� %�+� �
*��#.  

 

 

 
.*�� �#�� �� �
*��# 
�
	��� 3�
�  !� 
?��� ��� �= 4%�+��� %��*  !.�List Price 4
 (;*�#� �)���
= ��� ���� ������� 3���� (�*��� F�# �� ��
� ��� 
.* %� C	D� /#*

���D.�*6� �: 

 

 0
� ���� ��?��  !� �����*� �D.�*6� �2�� (�B�� %D" �� H�#��� E*	 (�B���� %�.�
�
*��# 
�
	��� ��.�
� �� �)��.� . 
.*�� ���	�� �#? /#*#)�,�( 
?��� �#? �+ ��# 4

 (�*�2
�� (	B���  !�← (�B���� %��� %����:  
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���� ������� �� -, @
� -
�� 
�.*G� (�2�� �)��� . �	�# ���� �#�� 4(��	�� t�� �B�
¤!�� q��;w� 
�.*, (�2�� ;?� 
.7 �,�9 :  

 

 

 ��# �(��?���� (�B���� #� t��B� �� 7*�, ���
�� ���� ���� (�B���� �� 
�"G� s#��#
������� @
� (?�
; ���"�*�� (�#�� (�B�� (?�
; .
?� 4(��?���� (�B���� ���"�*6   !�

(�B��  
��"/(��?�� ��
��" 
�, �� ��?�� $
�: 

 

  !� �)�
�,# %#����� (�2�� �� �)�*�
� ��
� ���� %#?	�� E	*� 4(��?�� (�B�� (�!�.� ���?!�
t��, (����� %?	�� ��D" .�D.�*� %"�� �D.�*� (�!�.�� t�� 1'� ��	:  
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� ���	� 5��� 4%?	�� (���= �� �)�� ����# �2���� $
� (�B�)��$�� #, -����� E��
�� (
(�B���� �� �)���"�*� ��
� ���� 
���.��� s# ��# . 
?��� �#? /#* �� 4%�+��� %��*  !�

%#G� %?	�� �� �D.�*6� �� 
�.*G� (�2�� %?	  �= E	*�� �+ . �� �	���� �#? /#* 4�+
 �� 
+�G� 
��.�� 3���I9 
6#� .�, �#? /#*��$�� E��
�� $
B��� ��: 

 

 (�*�2
�� (	B���  !� 
?� �+← (�B���� (��� %���� �2���� (�B��� . �u� @
.w� F�!�#
 �� 
+�, ¤!�� ���� ������� 3���I9 
.*  !�1� 4��$
B�# 4��
6#�: 

 

  

 إk��ر وإ�jlء ا��J!ل

B!�"��� ������� ����, &�B"=  !� �
�?�� 7*�, ���
� 5	��( . 4�� �#�� &�B"= %�, ��#
%#?	�� &�B"= 
$ 
?,# �#�.�� �*�  !� ���G� 
$��� 
?,:  
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 %�, ��#$�� 3 +� ����� D�"5%F!�!C�� �#�.�� 7,
  !� 6#, 
?, 4 .  i��B�  !� ;A�,#
Shift �����	�� 5��# (���	��� ����G�  !� 
?� �+ 4;A���� 
��*�# . 
$��� 
?, �+ ��#
G�@
.�� (?�
; �� �B�"� �)!.�� ����G� &�B"= 
$  !� 
?,# ����G� �� -,  !� ���.  

 %�, ��#!�"5� $�� � r� ��,E% �+ �
��C %�$� 6 �#�� -, 7,
  !� ���G� 
$��� 
?, 4
����G� 
�)C=  !� 
?� . (�D� (��$^� �� #, ����G� @
.� 
���"6� (�D� 3� �+ ��#

 &�B"� 
���"6�����G�: 

 

  
  


